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Zatgcznik nr 1 doumowy Nr ................. zdnia ............

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Forma wspétpracy miedzy stronami: Umowa cywilnoprawna

I. Przedmiot, miejsce i termin realizacji umowy

Przedmiot umowy:

Wykonanie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustugi polegajgcej

na realizacji prac zwigzanych z:

e Czes¢ | - weryfikacjg pod wzgledem merytorycznym (zgodnie z kartg oceny stanowigcag
zatgcznik nr 1) wnioskow o ptatnosé ztozonych w ramach Programu PLO7 Poprawa i lepsze
dostosowanie ochrony zdrowia do trendow demograficzno-epidemiologicznych oraz PL13
Ograniczanie spofecznych nieréwnosci w zdrowiu, dofinansowanych z funduszy EOG i
norweskich. Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci dobér préby do pogtebionej analizy,
weryfikacje wniosku o ptatnos¢, ktory sktada sie z formularza wniosku, zestawienia
poniesionych wydatkéw oraz dokumentacji finansowo-ksiegowej dla wybranych pozyciji
znajdujacych sie w zestawieniu poniesionych wydatkéw (préba 10% plus najwyzszy
kwotowo wydatek. W przypadku wykrycia btedow lub kosztow niekwalifikowalnych w
wysokosci co najmniej 40% badanej proby, rozszerzona zostanie proba weryfikowanej
dokumentacji o kolejne 10%. W przypadku wykrycia btedow Iub kosztow
niekwalifikowalnych w wysokosci co najmniej 40% kolejnej préby, rozszerzona zostanie
proba weryfikowanej dokumentacji do 100% dokumentéw. Przecietnie wniosek zawiera od
100 do 400 pozycji. Najwieksze wnioski mogg zawiera¢ 700 pozycji)), w tym listy ptac,
faktury wraz z opisami, polecenia wyjazdu stuzbowego, rachunki do umoéw cywilno-
prawnych, wyciggi bankowe, protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana z uczestnikami
projektu, dokumentacja dot. wszystkich wtgczonych we wniosek rozeznan rynku przy
zamowieniach o wartosci ponizej 30 tys. EURO netto (Srednio ok. 15 postepowan).
Whniosek i zestawienie majg forme papierowa, dokumenty dowodowe majg forme
papierowg lub elektroniczng. Zleceniobiorca dokona przede wszystkim oceny
kwalifikowalno$ci wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosé. W przypadku potrzeby
wyjasnienia beneficjentowi uwag, umozliwi kontakt telefoniczny. Zleceniobiorca w toku
weryfikacji wniosku o ptatnos¢é wygeneruje dokumenty podsumowujgce jej wynik wg
wzoréw wskazanych przez Zleceniodawce, w szczegodlnosci karty kontrolne,

pisma/informacje wzywajace do przekazania dodatkowych dokumentéw zwigzanych z



pogtebiong analizg, pismal/informacje wzywajgce do korekty/uzupetnien wniosku o
ptatnosc.

Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci w odniesieniu
do beneficjenta sktadajgcego weryfikowany wniosek o pfatnosé.

Zamawiajgcy planuje przekaza¢ do weryfikacji do 15 wnioskéw o ptatnosé.

Czes¢ Il - weryfikacjg pod wzgledem finansowym (zgodnie z kartg oceny stanowigca
zatgcznik nr 2) wnioskow o ptatnosé ztozonych w ramach Programu PLO7 Poprawa i lepsze
dostosowanie ochrony zdrowia do trendoéw demograficzno-epidemiologicznych oraz PL13
Ograniczanie spotecznych nierownosci w zdrowiu, dofinansowanych z funduszy EOG i
norweskich. Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci weryfikacje wniosku o ptatno$é, ktéry
sktada sie z formularza wniosku, zestawienia poniesionych wydatkéw oraz dokumentacji
finansowo-ksiegowej dla wybranych pozycji znajdujgcych sie w zestawieniu poniesionych
wydatkow (préba 10% plus najwyzszy kwotowo wydatek. W przypadku wykrycia btedéw lub
kosztéw niekwalifikowalnych w wysokosci co najmniej 40% badanej proby, rozszerzona
zostanie proba weryfikowanej dokumentacji o kolejne 10%. W przypadku wykrycia btedow
lub kosztéw niekwalifikowalnych w wysokosci co najmniej 40% kolejnej proby, rozszerzona
zostanie préba weryfikowanej dokumentacji do 100% dokumentdéw. Przecietnie wniosek
zawiera od 100 do 400 pozycji. Najwieksze wnioski mogg zawierac¢ 700 pozycji), w tym listy
ptac, faktury wraz z opisami, polecenia wyjazdu stuzbowego, rachunki do umoéw cywilno-
prawnych, wyciggi bankowe, protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana z uczestnikami
projektu. Wniosek i zestawienie majg forme papierowg, dokumenty dowodowe majg forme
papierowg lub elektroniczng. W przypadku potrzeby wyjasnienia beneficjentowi uwag,
umozliwi kontakt telefoniczny. Zleceniobiorca w toku weryfikacji wniosku o ptatnosc
wygeneruje dokumenty podsumowujgce jej wynik wg wzordw wskazanych przez
Zleceniodawce, w szczegdélnosci karty kontrolne, pisma wzywajgce do przekazania
dodatkowych dokumentéw zwigzanych z pogtebiong analizg, pisma wzywajgce do
korekty/uzupetnien wniosku o pfatnosé, pisma informujgce o zatwierdzeniu wniosku o
ptatnosc.

Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do podpisania deklaracji bezstronnosci w odniesieniu
do beneficjenta sktadajgcego weryfikowany wniosek o ptatnos¢.

Zamawiajgcy planuje przekaza¢ do weryfikacji do 20 wnioskow o ptatnosé.

Miejsce realizacji umowy:

Czes¢ | i Il - Przedmiot umowy bedzie realizowany poza siedzibg Zleceniodawcy.

Termin realizacji umowy:

Czes¢ | i Il - od dnia zawarcia umowy do dnia wykonania ostatniego zlecenia dokonania

weryfikacji wniosku o ptatnos¢, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2017 roku.



Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, ktére zlecenie nalezy uznac jako ostatnie w

rozumieniu niniejszej umowy.

Osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej sktada ,,O$wiadczenie zawierajgce

dane Zleceniobiorcy potrzebne do przygotowania zgtoszenia do ubezpieczer spofecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego oraz rozliczenia z urzedem skarbowym”, ktérego wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do oferty.

Il. Warunki jakie musi spetni¢ Zleceniobiorca:

o Czescl:

1.
2.

Posiadanie wyksztatcenia wyzszego.

Posiadanie doswiadczenia w zakresie wdrazania lub rozliczania projektow
dofinansowanych z funduszy strukturalnych lub programéw pomocowych (min. 1
rok)

Posiadanie wiedzy z zakresu programdéw pomocowych, w tym w zakresie
wdrazania projektow w ramach Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

Zdolnos¢ analitycznego myslenia.

Znajomos¢ regulaminéw konkursow ogtoszonych w ramach Programu PLO7,
Programu PL13, Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie udzielania
zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma

zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

o Czes¢ll:

1.
2.

N o o bk

Posiadanie wyksztatcenia wyzszego.

Posiadanie doswiadczenia w zakresie wdrazania lub rozliczania projektow
dofinansowanych z funduszy strukturalnych lub programéw pomocowych (min. 1
rok)

Posiadanie wiedzy z zakresu programdéw pomocowych, w tym w zakresie
wdrazania projektow w ramach Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

Znajomosc¢ zasad rachunkowosci.

Zdolnosc¢ analitycznego myslenia.

Bardzo dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego

Znajomos¢ regulaminéw konkursow ogtoszonych w ramach Programu PLO7,

Programu PL13, Kodeksu pracy.

lll. Sposéb wyboru ofert



1. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ skontaktowania sie z osobami sktadajgcymi
oferty w celu doprecyzowania ewentualnych watpliwosci dotyczacych informacji zawartych
w ofercie.
2. Zleceniobiorca zostanie wybrany w oparciu o kryteria:
2.1 Cena za weryfikacje jednego wniosku o ptatnos¢ (obejmujgca réwniez maksymalnie

3-krotng weryfikacje dodatkowg skorygowanych/uzupetnianych dokumentow).

Cena, o ktérej mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty Zleceniobiorcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym koszty pierwszej weryfikacji jednego wniosku o ptatnos¢ oraz
maksymalnie trzykrotnej weryfikacji poprawionej i uzupetnionej wersji tego wniosku o ptatnosc
— na podstawie skorygowanych/uzupetnianych dokumentéw, przedstawionych przez
beneficjenta w wyniku uwag i brakéw zgtoszonych po pierwszej, lub kolejnych weryfikacjach

przeprowadzonych przez Zleceniobiorce. - maksymalnie 40 punktow

2.2.  Wynik testu/rozmowy kwalifikacyjnej — maksymalnie 60 punktow
3. Test/rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w siedzibie Zleceniodawcy,
w terminie indywidualnie ustalonym z kazdg osoba, ktéra ztozy wazng oferte, spetniajaca
wymagania Zleceniodawcy. W przypadku ztozenia oferty przez podmiot niebedacy osobg
fizyczng, nalezy wskazac osobe/osoby, ktére zostang skierowane do realizacji przedmiotu
umowy, ktére zostang zaproszone do udziatu w tescie kwalifikacyjnym.
4. Wszystkie osoby/podmioty, ktére zlozg oferty, zostang poinformowani o wyborze oferty

najkorzystniejszej.

Uwaga:
Blizszych informacji dotyczgcych niniejszej ustugi mozna zasiegng¢ pod numerem telefonu

(22) 530 02 63, w godzinach 8.15 — 15.15.



