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PODSTAWA PRAWNA

Podstawe prawna zglaszania nieprawidiowosei w wykorzystaniu Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspdlpracy stanowi Umowa Ramowa pomiedsy Rzqdem Rzeczypospolite] Polskiej a Szwajcarskq Radg
Federalng o wdrataniu Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdlpracy w celu zmniejszenia riinic
spoleczno-gospodarczych w obrebie 10zszerzonej Unii Europejskiej, podpisana w dniu 20 grudnia 2007
1, zwana dalej ,,Umowa 1amowa”.

Artykut 5 1 Zasad i Procedur dla Szwajcarska-Polskiego Programu Wspélpracy (stanowigcyeh aneks nr
2 do Umowy ramowej), naklada wymdg raportowania stronie szwajcarskiej o nieprawidiowosciach we

wdrazanych projektach.

Zapisy Umowy Ramowej wraz z Aneksami jak réwniez odpowiednie zapisy Umowy w sprawie projektu
maja pierwszefistwo przed zapisami ninigjszego dokumentu.

DEFINICJA NIEPRAWIDLOWOSCI
Nieprawidtowos¢ to jakiekolwiek naruszenie:

- podstaw prawnych Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspéipracy, lub

- przepis6w prawa wspolnotowego, lub

przepisdw prawa krajowego

wynikajace z dziatania lub zaniechania, zmierzajace do bezpiawnego uzyskania lub wykotzystania
srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdipracy, w szczeg6lnosci oszustwo, sprzeniewierzenie,
skiadanie falszywych o$wiadczen, naruszenie obowiazkéw umownych, niedochowanie aobowiazku
nalezytej starannosci.

PODMIOTY ODPOWIEDZIALNE ZA ZGEASZANIE NTEPRAWIDLOWOSCI

Zadania zwiazane z informowaniem stronmy szwajcarskiej o stwierdzomych nieprawidiowosciach po

wyplaceniu refundacji przez strong szwajcarska realizwja:

1) Instytucje Podredniczace — sporzadzaja i przekazujg do Instytucji Audytu oraz do wiadomosel KIK
raporty o nieprawidlowosciach;

2) Kisjowa Instytucja Koordynujaca (KIK) - sporzadza iprzekazuje do Instytucji Audytu raporty
o nieprawidlowosciach;

3) Instytucja Platnicza — sporzadza i przekazuje do Instytucji Audytu oraz do wiadomoéci KIK raporty
o nieprawidtowosciach;

4) Instytucja Audytu - przekaznje stronie szwajcarskiej otrzymane z Instytucji Posredmiczacych,
Krajowej Instytucji Koordymujace] i Instytucji Platniczej raporty o nieprawidiowosciach Informacje
te przekazuje réwnisz do wiadomoéci Krajowej Instytucji Koordynujacej.

Zadania zwiazane z informowaniem strony szwajcarskiej o stwierdzonych nieprawidtowosciach przed

wydatkowaniem jakichkolwiek kwot w ramach projektu lub po wyptaceniu Srodkéw finansowych na

rzecz projektu z polskiego budzetu ale przed wyplaceniem refundacji przez strong szwajcarska realizuja:

1) Instytucje Poéredniczace — sporzadzaja i przekazuja do Krajowej Instytucji Koordynujacej raporty o
nieprawidlowosciach;

2) Instytucja Platnicza - sporzadza iprzekazuje do Krajowej Instytucji Koordynujacej raporty o
nieprawidtowodciach;

3) Krajowa Instytucja Koordynujaca (KIK) — sporzadza i pizekazuje do stromy szwajcarskiej raporty

o nieprawidlowoséciach Kiajowa Instytucja Koordynujaca przekazuje rowniez sironie szwajcarskie]
raporty o nieprawidtowosciach otrzymane z Instytucji Podredniczacych oraz Instytuciji Platniczej.




Podstawa do sporzadzenia raportu o nieprawidlowosci jest wstepne ustalenie administracyjne
lub sgdowe, ktdre oznacza wstepng ocene pisemna wykonana przez wiasciwy podmiot administracyjny
lub sgdowy stwierdzajgca, na podstawie konkretnych faktéw, istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku
dila mozliwodei pdzniejszego skorygowania Iub wycofania wniosku dotyczacego istnienia
nieptawidlowosci w nastgpstwie ustalen dokonanych w trakcie postepowania administracyjnego
lub sadowego

Pod pojeciem wstgpnej oceny pisemnej nalezy rozumieé pierwsza ocene odpowiednich organdw
administracyjnych Iub organdw wymiaru sprawiedliwodei, ktéra stwierdza wystepowanie
nieprawidlowosci na podstawie konkretnych faktéw, np. wynik kontroli, wynik weryfikacji dokumentdw,

raport z audytu itp

NIEPRAWIDLOWOSCI PODLEGAJACE ZGLOSZENIU

Wszelkie wykryte nieprawidiowosci, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego i obciaZajace budzet Szwajcarii kwotami przekiaczajacymi réwnowartosé 15 000 CHF
powinny byé raportowane stronie szwajearskisj w ciagu miesiaca od wstgpnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego (raportowanie natychmiastowe)

Inne nieprawidlowosci, dotyczace kwoty nieprzekraczajacej 15 000 CHF powinny by¢ raportowane do
strony szwajcarskiej regularnie i nie podlegaja 1aportowaniu natychmiastowemu.

Jednak, jesli zachodzi ktérykolwiek z ponizszych warunkdw, nieprawidtowodé powinna byé zgloszona w
trybie natychmiastowym nawet je§li jej wartodé nie przekracza 15 000 CHF lub nieprawidlowosé zostala
usunigta przed wiaczeniem jej do raportu okresowego lub rocznego, kidry zostal przediozony stronie
szwajcarskiej:

- podejrzenie lub wykrycie nieprawidtowosel dotyczace domniemanego dziatania lub zaniechania, ktére
stanowi przestepstwo takie jak korupcja, oszustwo, przekupstwo lub defraudacji lub,

- podsjizenie fub wykrycie nieprawidtowosci, ktdie stanowi zagrozenie dla pomys$lnej realizacji projektu,
ze wzgledu na stosunek kwoty do catkowitych kosztéw projektu, ich wagi lub z innego powodu fub,

- podejrzenie Jub wykrycie nieprawidtowosci przyciagnelo uwage mediow.

Do przeliczen kwot z PLN na CHF nalezy stosowaé kurs z decyzji przyznajacej dofinansowanie na reali-
zacjg projektu w ramach ktorego doszto do wykrycia nieprawidlowosci. W innych przypadkach

(np. jezeli kurs nie zostat okre$lony w decyzji) do przeliczef kwoty z PLN na CHF nalezy stosowag ak-
tualny kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z dnia sporzadzenia raportu o nieprawidlowoéciach .

KOREKTY FINANSOWE

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, kazdorazowo zostang podjete wiasciwe czynnosei, na podsta-
wie obowigzujacego krajowego stanu prawnego oraz standardéw wypracowanych w ramach wdrazania
funduszy europejskich oraz innych programéw pomocowych, W odniesieniu do nieprawidlowosci w
zaméwieniach publicznych stosuje sie Wytyczne dotyczqee okresiania korekt finansowych dla wy-
datkéw wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spdjnosci w przypadku
nieprzestrzegania przepiséw dotyczqcych zamdwien publicznych (COCOF 07/0037/03-EN).

Podmioty odpowiedzialne za zglaszanie nieprawidlowosci na podstawie analizy stwierdzone;
nieprawidtowosci proponuja dziatania naprawcze w raporcie o nieprawidlowosciach. Stosuje sie
to réwniez propozycji odstapienia od naktadania korekt finansowych.

Jezeli wskazano koniecznodé natoZenia korekt finansowych, raport o nieprawidlowosciach po-

winien wskazywaé zakwestionowana kwote oraz propozycje kotekty finansowanej. Kwota ko-
rekty finansowej powinna zostad okredlona jako koszt/ wydatek niekwalifikowany. Korekty

szczegolnie dotkliwe powinny by¢ szczegdlowo uzasadnione.

Ponadto, raport o nieprawidlowosciach powinien zawieraé propozycje strony polskiej co do po-
stgpowania z kwota korekty finansowej — czy budzet projektu bedzie podlegal zmniejszeniu o
wskazana kwote, czy tez stodki beda realokowane w ramach projektu. Co do zasady $rodki beda




realokowane w 1amach projektu W takim przypadku propozycja odpowiednich zmian w projek-
cie powinna zostaé przedstawiona przy uwzglednieniu wiasciwych postanowienr umowy ws
projektu w zakresie zmian projektu. W drodze wyjatku, budzet projektu oraz odpowiednio kwota
dofinansowania moga podlegaé zmniejszeniu, wylacznie w przypadku gdy wykryto powazne
nieprawidlowosci, czyli: wydatkowanie $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, korupcje Iub
umy$lne dzialanie w celu ograniczenia uczeiwej konkurencii

Strona szwajcarska decyduje ws. kazdej stwierdzonej nieprawidtowosci, albo zatwierdzajac pro-
pozycje strony polskiej w procedurze bez sprzeciwu (szezegdly nizej), albo w drodze konsultacji
z KIK. Konsultacje beda prowadzone przy zalozeniu wspélnego zrozumienia oraz poszukiwania
wspélaych rozwigzan.

Procedura bez sprzeciwu polega na automatycznym zatwierdzeniu przez stong szwajcarska pro-
pozycii strony polskiej ws. sposobu korygowania nieprawidtowosci:

- Biuro SPPW (Swiss Contribution Office) informuje w drodze listu poczty elektronicznej (e-
mail) podmiot odpowiedzialny za zglaszanie nieprawidtowodéci o dacie otrzymania raportu o
nieprawidtowoseiach;

- Tezeli w terminie 10 dui od tej daty Biuro SPPW nie przekaze stanowiska ws. raportu o nie-
prawidlowoséciach, érodek naprawczy zaproponowany przez strong polska (w tym propozycja
dot. przeznaczenia zakwestionowanej kwoty) nalezy uzna¢ za zatwierdzony.

RAPORTY DOTYCZACE WYKRYCIANCOWYCH NIEPRAWIDEOWOSCI

1 Zgodnie ze Schematem mnr 1 objegu dokumentéw dotyczacych  raportowania
o nieprawidtowosciach, stanowiacym zalacznik do niniejszego systemu, w przypadku stwierdzenia
nieprawidfowodei po wyplaceniu refundacji przez strong szwajcarska:

i Raport dotyczacy wykeycia nowej nieprawidlowosci jest przygotowywany przez wiasciwe
instytucje zaangazowane w system zarzadzania i kontroli, ktére powziely informacje o dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego, tj: Instytucje Podredniczace, Instytucie
Plamicza oraz Kiajowa Instytucje Koordynujaca, Raport przekazywany jest w wersji polskiej i
angielskiej do Instytugji Audytu. Raport powinien by¢ przedtozony do Instytucji Audytu w polskiej
i angielskiej wersji jezykowej w terminie trzech tygodni po powzigciu informacji o dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego.

ii W razie uwag ze strony Instytucji Audytu, jednostka przygotowujaca Raport jest zobowiazana do
jego poprawienia badz uzupeinienia

iii. Instytucja Audytu w clagu tygodnia po otizymaniu Raportu w przypadku natychmiastowego
raportowania lub w ciggu dwdch tygodni po otrzymaniu Raportu w pozostafych przypadkach,
przekazuje Raport stronie szwajcarskiej oraz do wiadomogei KIK.

2. Zgodnie ze Schematem m1 2 obiegu dokumentéw dotyczacych raportowania o nieprawidlowosciach,
stanowiacym zatacznik do niniejszego systemu, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przed
wydatkowaniem jakichkolwiek lovot w ramach projekiu lub po wyplaceniu $rodkéw finansowych na
rzecz projektu z polskiego budzetu ale przed wyplaceniem refundacji przez strong szwajcarska:

1. Raport dotyczqcy wykrycia nowej nieprawidlowosci jest pizygotowywany przez whasciwe
instytucje zaangazowane w system zarzadzania i kontroli, ktére powziely informacje o dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego, tj: Instytucje Podredniczace, Instytucje
Platnicz i jest przekazywany w wersji polskiej 1 angielskiej do Krajowej Instytucji Koordynujacej w
terminie trzech tygodni po powzieciu informacji o dokonaniu wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego.

ii. W razie uwag ze strony Krajowej Instytucji Koordynujacej jednostka przygotowujaca Raport jest
zobowiazana do jego poprawienia badZ uzupeinienia

iii. Krajowa Instytucja Koordynujaca w ciagu tygodnia po otrzymaniu Raportu w przypadku
natychmiastowego raportowania tub w ciggu dwoch tygodni po otizymeniu Raportu w pozostatych
przypadkach ,przekazuje Rapci ! stronie szwajcarskiej.




ustalenia administracyjnego lub sadowego, ti: Instytucje Posredniczace, Instytucj¢ Platnicza,
Krajowa Instytucje Koordynujaca. Raporty te sa przedkladane przez Imstytucje Podredniczace i
Instytucje¢ Platnicza do Krajowsj Instytucji Koordynujacej w ciagu 1 miesiaca od zakonczenia
péirocza objetego raportowaniem, :

i W razie uwag ze strony Krajowej Instytucji Koordynujacej, jednostki przygotowujace 1aport
zobowiazane sa do jego poprawienia bad?Z uzupehienia.

iii. Kizjowa Instytucja Koordynujaca w_ciage 2 miesiecy od zakoriczenia potrocza objetego
raportowaniem pirzekazuje raporty polroczne stronie szwajcarskiej,

Raporly pélroczne o nieprawidiowosciach Jollow-up powinny byé przekazywane w wersji papierowej
z zachowaniem zasad bezpieczefistwa informacii.

BEZPIECZENSTWO INFORMACT

Informacje zawarte w 1aportach o nieprawidtowosciach, ze wzgledu na zamieszczone w nich dane oraz
charakterystyki dzialan powodujgeych nieprawidiowosci powinny podlega¢ stosownej ochronie.
Instytucje odpowiedzialne za informowanie sg zobowiazane zapewnié ochrone gromadzonym,
przetwarzanym oraz przekazywanym informacjom o nieprawidtowosciach. Instytucje te powinny
réwniez zapewnid Wyznaczonym pracownikom odpowiednie przeszkolenie w tym zakresie.

1. Zasady pizekazywania dokumentéw dotyczacych nieprawidlowodci w r1amach Szwajcarsko-

Polskiego Programu Wspdipracy:

- taporty o nieprawidlowodciach powinny by¢ przetwarzane tylko pizez wyznaczonych
i odpowiedzialnych pracownikéw Instytucji Posredniczacych, Instytucji Platniczej oraz Krajowej
Instytucji Koordynujacej oraz Instytucii Audytu,

- Da etapie przekazywania, dostep do gotowych raportéw powinien byé ogreniczony tylko dla
upowaznionych pracownikéw (nie wyklucza to mozliwodci przesylania raportéw za
posrednictwem sekretariatéw i kancelarii 0gbinych, pod warunkiem stosowania zamknigtych
kopert, stanowiacych zataczniki do pism przekazujacych),

2. Zasady przechowywania dokumentéw dotyczacych nieprawidtowodci w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspdlpracy.
- dokumenty nalezy przechowywaé w zamykanych pomieszezeniach, do ktérych osoby
nieuprawnione maja og aniczony dostep, najlepisj w szafach zamykanych na klucz,
- dokumenty w wersji elektronicznej powinny byé przechowywane na oddzielnych nognikach
informacji (np. pliki elekironiczne zabezpieczone hasiem, na plytach CD, pendrive’ach),
zamykane w przeznaczonych do tego szafach.

INFORMOWANIE ORGANOW $CIGANIA

Zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego (Dz. U. z 1997 1 Nr 89, poz. 555, z péin. zm ),
instytucje panstwowe isamorzadowe, ktére w zwigzku ze swa dzialalnodeig dowiedziaty sig
O popehieniu przestepstwa $ciganego z wzedu, sa obowigzane niezwlocznie zawiadomié o tym
prokuratora Iub Policje oraz przedsigwzia¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powolanego
do $cigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopuseid
do zatarcia §ladéw i dowodéw przestgpstwa.

Zalgeznik nr 1: Wzér Raportu dotyczacego wykrycia nowej nieprawidlowosci.
Zalacaznik nr 2: Wzér Raportu pétrocznego o nieprawidtowosci - FOLLOW-UP

Zalgeanik nr 3: Schematy obiegu dokumentéw dotyczacych raportowania o ‘nieprawidlowosciach
dotyczy Raportéw dotyczacych wykrycia  nowych nieprawidiowoici oraz Raportéw pdhocznych
o nieprawidiowosciack - Jollow-up.




Dodatkowo w przypadku gdy Krajowa Instytucja Koordynujgca powezmie informacje o dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego sporzadza Raport dotyczqcy wykrycia nowej
nieprawidiowosci i przedktada go stronie szwajcarskiej w ciagu trzech tygodni po powzigciu informacji o
dokonaniu wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.

Raporty o nieprawidtowosciach sa przygotowywane przez Instytucje Posredniczace, Instytucje Platnicza
oraz Krajowa Imstytucje Koordynujaca w jezyku polskim 1 angielskim, wg. okre$lonego wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do systemu raportowania o nieprawidtowosciach w SPPW.

Raporty dotyczace wykrycia nowych nieprawidlowosci przekazuje sig W wersji  papierowe]
z zachowaniem zasad bezpieczefistwa informacji.

RAPORTY POEROCZNE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH - FOLLOW-UP

1. W terminie dwéch miesigcy od zakoriczenia kazdego pdhrocza w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowoéci po wyptaceniu refundacji przez strong szwajcarska Instytucja Audytu przesle stronie
szwajcarskiej Raporty pblroczne o nieprawidiowosciach follow-up. Raporty te dotycza raportowania w
sprawie procedur wszezgtych w odniesieniu do wszystkich uprzednio zgtoszonych nieprawidtowosei oraz
waznych zmian, jakie wynikly z podjetych dzialan (tzw. raporty Jollow-up). Raporty o
nieprawidlowosciach przygotowane sa przez Instytucje Posredniczace, Instytucje Platnicza, oraz Krajows
Instytucje Koordynujaca w jezyku polskim i angielskim, wg. okre§lonego wzoru, stanowigcego zafacznik
nr 2 do systemu raportowania o nieprawidlowosciach SPPW. '

Zgodnie ze Schematem nr 1 obiegu dokumentéw dotyczacych raportowania o nieprawidtowosciach,

stanowiacym zafqcznik do niniejszego systemu:

i Raporty pdlroczne o nieprawidlowosciach follow-up sa przygotowywane przez wiasciwe instytucje
zaangazowane w system zarzadzania i kontroli, ktére powzigly informacje o dokonaniu wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego, tj: Instytucje Podredmiczace, Instytucje Platnicza,
Krajowa Instyiucje Koordynujaca. Raporty sa przekazywane do Instytucji Audytu w ciagu 1
miesiaca od zakofczenia pélrocza objetego raportowaniem,

i W razie uwag ze strony Instytucji Audytu, jednostki przygotowujace raport zobowiazane sg do jego
poprawienia badz uzupeienia

iii. Instytucja Audytu w ciagu 2 miesiecy od zakorficzenia pdirocza objetego raportowaniem przekazuje

raporty pélroczne stronie szwajcarskiej oraz do wiadomoscei KIK

2. W terminie dwdch miesiecy od zakohczenia kazdego pélrocza, w przypadkn stwierdzenia
nieprawidtowosci przed wydatkowaniem jakichkolwiek kwot w ramach projektu lub po wyplaceniu
érodkéw finansowych na 1zecz projektu z polskiego budzetu ale przed wyplaceniem refundacji przez
strong szwajcarska, gdy sprawa nie zostala rozstizygnigta w Raporcie dofyezacym nowej
nieprawidlowoéci Krajowa Instytucja Koordynujaca pizesle stronie szwajcarskiej Raporty pdlroczne o
nieprawidiowosciach follow-up. Raporty te dotycza raportowania w sprawie procedur wszezetych
w odniesieniu do wszystkich upizednio zgloszonych nieprawidtowosci oraz waznych zmian, jakie
wynikly z podjetych dziatati (taporty follow-up). Rapoity o nieprawidtowosciach przygotowane sg przez
Instytucje Posredniczace, Instytucje Platnicza, oraz Krajowa Instytucje Koordynujgca w j¢zyku polskim i
angielskim, wg okredlonego wzoru, stanowiacego zatacznik nr 2 do systemu raportowania o
nieprawidlowosciach SPFW.

Zgodnie ze Schematem n1 2 obiegu dokumentéw dotyczacym raportowania o nieprawidtowosciach,
stanowiacym zalacznik do niniejszego systemu:

i, Raporty polroczne o nieprawidlowosciach follow-up sa przygotowywane przez wiasciwe instytucje
zaangazowane w system zarzadzania i kontroli, ktére powziety informacje o dokonaniu wstgpnego




Zatacznik 1

Szwajcarsko - Polski Program Wspéipracy
Raport dotyczacy zgloszenia nowej nieprawidiowosci

- 2..Data wstepnego ustalenia adminisiracyjnego lub sadowegc
2.1 Data wstgpnego ustalenia administracyjnego lub
sgdowego istnienia nieprawidiowosci.

2.2 Numer referencyjny raportu

-3 Dane na temat projekfu -
3.1, Nazwa Instytucji Realizujgcej

3.2 Tytut projektu

3 3 Numer Projektu

3 4 Catkowita kwota dofinansowania projektu w CHF

‘4. Rodzaj raportowania - -

4.1 Jesli natychmiastowe odznacz to pole
4.2 Jesli regulame odznacz to pole

4 3 Jesli nieprawidlowos¢ wykryta po wyplaceniu refundaciji przez strong szwajcarska,
odznacz to pole _ . :

44 Jesli nieprawidiowo$é wykryta przed wyplaceniem refundacji przez strone
szwajcarska, odznacz to pols
*5.0pis nieprawidlowosci:
5.1 Przepis iub przepisy, ktére zostaly naruszone

5 2 Opis nieprawidtowosci (ze wskazaniem, czy istnieje podejrzenie nieprawidiowosci, czy Wystapi{a
ona faktycznie) w tym praktyk zastosowanych w chwili zaistnienia nieprawidiowosai,

5 3 Rodzaj | kwota $rodkéw obcigzajgcych budzet Szwajcarii, ktére zostaly bezprawnie poniesione w
wyniku nieprawidlowo$ci lub, w przypadkach, gdy nie dokonano zadnej pfatnosci, kidre zostatyby
bezprawnie wyptacone, gdyby nieprawidlowosé nie zostala wykryta,

54 Informacj'e na temat wszelkich procedur, w tym procedur dochodzeniowych
(przygotowawczych), wszczgtych z powedu nieprawidtowosci wraz z okresleniem etapu, na jakim
znajduje sig dane postepowanie, w tym etapu odzyskiwania kwot.

5 5 Podjgte lub przewidywane dziafania majace na celu Zapobieganie ponownym przypadkom juz
wykrytych nieprawidiowosci

5.6 Inne informacje

Raport zostat sporzadzony w

{(Migjscowosé) (Data)

Przez

(Imig I nazwisko, stanowisko siuzbowe, instytucja)




Krotka instrukcja do raportu dotyczacego zgioszenia nowej nieprawidtowosci
dla Szwajcarsko Polskiego Programu Wspéipracy

Wymagalnos$¢ raportowania

Wszelkie wykryte nieprawidlowosci, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego i obcigzajace budzet Szwajcari kwotami
przekraczajacymi rownowartodé 15 000 CHF powinny by¢ raportowane stronie
szwajcarskie] w ciagu miesiqca od wstepnego ustalenia administracyjnego {ub
sadowego (raportowanie natychmiastowe)

Inne nieprawidiowosci, dotyczgce kwoty nieprzekraczajacej 15 000 C_HF powinny byé
raportowane do strony szwajcarskiej regularnie i nie podlegajg raportowaniu
natychmiastowemu.

Jednak, jesli zachodzi kiorykolwiek z ponizszych warunkow, nieprawidtowosé
powinna byé zgloszona w trybie natychmiastowym nawet jesli jej wartosé nie
przekracza 15 000 CHF lub nieprawidiowo$é zostata usunigta przed wigczeniem jej
do raportu okresowego Iub rocznego, ktéry zostat przediozony stronie szwajcarskiej:

- podeijrzenie lub wykrycie nieprawidtowosci dotyczace domniemanego dziatania lub
zaniechania, ktére stanowi przestepstwo takie jak korupcja, oszustwo, przekupstwo

lub defraudacjs lub,

- podejrzenie lub wykrycie nieprawidiowosci, kidre stanowl zagrozenie dlg pomyéine}
realizacji projektu, ze wzgledu na stosunek kwoty do catkowitych kosztow projektu,
ich wagi lub z innego powodu lub,

- podejrzenie lub wykrycie nieprawidiowoéci przyciagneto uwage medidw.

Numer referencyjny rapottu

Kazdy raport bedzie oznaczony odrebnym numerem referencyjnym, w punkcie 2.2
raportu, Numer skiadaé sie bedzie ze skrétu nr projektu (KIK nn), kolejnego numeru
stwierdzonej nieprawidlowosci oraz cyfry jeden oznaczajacej, iz jest to pierwszy
raport w przypadku stwierdzonej nieprawidtowoéci (np. KIK 10-1-1, KIK 34- 1-1, itd )
W przypadku gdy nieprawidlowosé wystapita w odniesieniu do podprc_ajektu
wdrazanego w ramach projektu/grantu blokowego, nalezy do numeru referencyjnego
dodad numer podprojektu w ramach ktérego wystapita nieprawidtowos¢.

Waluta

Kwota w punkcie 3.4 podawana bedzie w CHF Dodatkowo w polu 5.3 kwote
nieprawidiowosci/podejrzenia nalezy podaé w PLN i CHF i w takim przypadku, nalezy
przyjaé kurs z decyzji przyznajace]j dofinansowanie. W innych przypadkach {(np. jezeli
kurs nie zostal okreslony w decyzji) do przeliczen kwoty z PLN na CHF nale;y
stosowaé aktualny kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z dnia sporzgdzenia

raportu o nieprawidiowosciach .



Zatgeznik 2
Szwajcarsko Polski Program Wspotpracy

Pétroczny raport w sprawie podjetych dziatan dotyczacych
zgtoszonej uprzednio nieprawidtowosci

rstytucji sporzadzajace] fapor

2.1 Raport za okres sprawozdawczy od (miesiac/ rok) -
wiacznie do (miesiac / rok) -~ wiacznie

| 2.2 Numer referencyjny

3.1. Nazwa instytucp Reallzuja_cej

3.2 Tytul projektu

3.3 Numer projekiu

3.4 Calkowita kwota dofinansowania projekiu w CHF

olicznoscilbrak okolic; _ j
1 Jesli nie zaistniaty nowe okolicznosci odnosnie WCzesmeJ raportowanej

nigprawidtowosci; odznacz to pole (czesé 5 nie musi byé uzupetnianaj

4.2 Jesli raportuje sie nowe okolicznosci odnosnie wezeéniej raportowanej
nieprawidlowosci, edznacz to pole (czesd 5 musi by¢é wypehiona)

=[:‘us'aktualnej sytuaciji: o
Kwoty, kidre mialy iflub majg z08

stac odzyskane,

5 2 Opis procedur wszczetych w celu odzyskania nienaleznie wyptaconych kwot oraz natozenia
sankgji,

5.3 Opis decyzji administracyjnych lub sgdowych, bgd? ich najwazniejszych zatozen, w sprawie
umorzenia postepowan majgcych na celu odzyskanie kwot i/lub nalozente sankcji

5 4 Okreslenie dziatan podjetych w celu zapobiezenia i unikniecia podobnych nieprawidtowosci.

5.5 Inne informacje (w tym informacje, ktére nie byly dostepne w momencie przedfozenia
wezesniejszych raportow w sprawie przedmiotows] nieprawidiowo$ci)

Raport zostat sporzadzony w

(Miejscowose) (Data)

Przez

{Imig | nazwisko, stanowiske stuzbowe, instytucja)



Krétka instrukcja do raportu w sprawie podjetych dziatani dotyczacych
zgtoszone] uprzednio nieprawidtowosci dia Szwajcarsko Polskiego Programu
Wspélpracy

Okresy sprawozdawcze
Raporty pétraczne przesylane beda stronie szwajcarskiej w terminie dwoch miesigcy

od zakoniczenia kazdego pdtrocza.

Numer referencyjny raportu

Kazdy raport bedzie oznaczony odrgbnym numerem referencyjnym, w punkcie 2.2
raportu. Numer skiadaé sie bedzie ze skrétu nr projektu (KIK nn) oraz kolejnego
numeru stwierdzonej nieprawidiowoscli oraz rosngcego indeksu liczbowego,
poczawszy od liczby ,dwa” bowiem numer Jjeden” zarezerwowany jest dla raportu
sporzadzonego dla zgtoszenia nowej nieprawidiowosci (np. KIK 10 -1-2 (drugi raport
ws. pierwszej nieprawidtowosci w KiK 10) KIK 34-2-3 (trzeci raport ws drugiej
nieprawidtowo$ci w KIK 34).

W przypadku gdy nieprawidiowosc wystgpita w odniesieniu do podprojekiu
wdrazanego w ramach projektu/grantu biokowego, nalezy do numeru referencyjnego
dodaé numer podprojektu w ramach ktérego wystapita nieprawidtowosg.

Waluta
“Kwota w -punkcie 34 podawana bedzie w CHF. Dodatkowo w polu 5.1 kwote

nieprawidlowosci/podejrzenia nalezy podaé w PLN i CHF iw takim przypadku, nalezy
przyjaé kurs z decyzji przyznajacej dofinansowanie. W innych przypadkach (np. jezeli
kurs nie zostat okreslony w decyzji) do przeliczen kwoty z PLN na CHF nalezy
stosowaé aktualny kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z dnia sperzadzenia
raportu o nieprawidiowo$ciach



Zatgeznik nr 3

Nr 1 — w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci po wyptaceniu refundacji przez strong

szwajcarska
PR, 3 Kr ajowa Instytucja Instytucja Instytucja Platnicza
; Koordynujaca Posredniczgca '
[ e
| | L l L
! I i e B R e e e T =
| fap olrt,y“c? - | | Raportyo 1 | Raporty o "' Raporty o [
| nieprawidlowosciach | | , . Iy, . . I |
, . nigprawidiowodciach nieprawidtowosciach | | nieprawidlowosciach
ze wszysthich [ i ™ I '
U s tytucji | | zidentyfikowanychna | ) zidentyfikowanychna | | zidentyfikowanych na 1
I| 7 Il ! szezeblu KIK '| ! szczeblu IP { ; szczeblu IPE I
e S R B
i
i
|
i Instytucja Audytn
S M—
| Raporiy o ,i
= nieprawidiowosciach |
i ze wszysitkich t
If Instytucyi :
Strona szwajcarska
W przypadku braku zgody strony szwajcarskie / W przypa aku zastrzezen strony szwajcarskiej w

na wskazany w rapotcie sposéb postep ia z
L nieprawidtowoscia dalsze konsultacje,

Tl pozyskanie dodatkowych informacji — oficjalna
korespondencja.

przeciagu 10 dni rd

W raporcie,

ch — ptzyjmowany jest spos6b

postepowania z nigprawidtowoécia w sposéb wskazany




Nr 2 — w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przed wydatkowaniem jakichkolwiek kwot w
ramach projektu lub po wyptaceniu $rodkoéw finansowych na 1zecz projektu z polskisgo budzetu ale
ptzed wyplaceniem refundacji przez strone szwajcarska

Instytucja PoSredniczaca Imstytucja Platnicza
f—— e = e 1
I Raporty o ! | Raporty o [
| nieprawidlowosciach : : nieprawidiowosciach }
| zidentyfikowanych na | | zidentyfikowanych na |
I szczeblu IP ; I szezeblu IPF {
v 4
N Krajowa Instytucja Koordynujgca
o e e g fom ——— =T
| Raporty o I t Raporty o :
} nieprawidlowosciach { E nieprawidiowoiciach |
| ze wszystkich Instytucji | | zidemtyfikowanych na |
: E : szezeblu KIK ;

. SR

Strona szwajcarska

/ N

W przypadkn braku zgody strony szwajcarskiej W przypadkn biaku zastrzezef strony szwajcarskiej w
na wskazany w raporcie sposéb postepowania z przeciggu 10 dni roboczych — przyjmowany jest sposéb
nieprawidiowoscia dalsze konsultacje, postepowania z nieprawidiowoscia w sposob wskazany
pozyskanie dodatkowych informacji — oficjalna w raporcie.

korespondencia.




