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Zgodnie z przyjetym systemem, wydatki Instytucji Realizujgcych oraz Operatora grantu blokowego
dokonywane w zwigzku z realizacjg projektéw/grantu blokowego w ramach pomocy finansowe;j
Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy sa prefinansowane przez strone polskg. Nastepnie
wystepuje ona do strony szwajcarskiej z prosba o refundacje poniesionych wydatkow.

Zapewnienie srodkéw na realizacje oraz przeptywy finansowe w ramach projektéw oraz grantéw
blokowych w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy sa realizowane zgodnie
z zapisami Ustawy o finansach publicznych oraz obowigzujgcymi krajowymi przepisami
w tym zakresie.

Uwzgledniajgc przepisy Ustawy o finansach publicznych, System przeptywéw finansowych
dla Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy zaklada podziat Instytucji Realizujgcych
i Operatora grantu blokowego na:
- panstwowe jednostki budzetowe,
- jednostki nie bedgce panstwowymi jednostkami budzetowymi.
W zaleznosci od ww. rodzaju Instytucji Realizujgcej/Operatora grantu blokowego, a takze
przeznaczenia srodkow (tj. srodki przeznaczone na realizacje pomocy technicznej), wnioskowanie
o s$rodki w trybie planowania budzetowego odbywa sie na odmiennych zasadach, wskazanych
w ww. ustawie, w ramach:
0 budzetu srodkéw europejskich,
0 budzetu panstwa - budzetéw dysponentéw odpowiednich czesci budzetowych.

W zwigzku z powyzszym, System przeplywéw finansowych w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspdlpracy sklada sie z nastepujgcych czesci, dotyczgcych zapewniania s$rodkéw,
wnioskowania o refundacje lub poswiadczania wydatkéw oraz przeptywéw finansowych:

I. opis systemu w przypadku gdy Instytucjg Realizujgca/Operatorem grantu blokowego
jest jednostka nie bedaca panstwowg jednostkg budzetows,
Il. opis systemu w przypadku gdy Instytucjg Realizujgcg jest panstwowa jednostka budzetowa,
Ill. opis systemu dla Funduszu na Przygotowanie Projektow (FPP),
IV. opis systemu dla Funduszu Pomocy Technicznej,
oraz
V. wnioskowanie o refundacje i przeptywy finansowe na poziomie programu SPPW,
VI. sprawozdawczo$¢ o przeptywach finansowych.

Poszczegolne procesy zostaty oméwione w kolejnych punktach niniejszego dokumentu.

ZAt OZENIA SYSTEMU

Ptatnodci w ramach projektu/grantu blokowego przekazywane sg co do zasady w formie pfatnosci
okresowych i ptatnosci kofncowej, jako refundacja faktycznie poniesionych wydatkéw, lub w systemie
zaliczkowyml.

Co do zasady ptatnosci okresowe przeznaczone na dzialania objete regrantingiem sg przeliczane
z PLN na CHF po kursie kupna NBP z dnia wszczecia odpowiedniego naboru wnioskéw przez
Instytucje Realizujgca/Operatora grantu blokowego. Szczegétowe rozwigzania w tym zakresie
regulujg Umowy ws. realizacji projektu/ grantu blokowego.

Za wyjgtkiem pierwszej ptatnosci, do wniosku o pfatnos¢ ziozonego do IP/KIK, przed 17 grudnia
2014 r. i nie zawierajgcego w okresie sprawozdawczym listopada 2014 r., ptatnosci na dzialania
nieregrantingowe sg przeliczane z PLN na CHF po kursie kupna NBP z dnia sporzgdzenia wniosku
o refundacje przez Instytucje Ptatnicza.

Natomiast do wniosku o ptatno$¢ ziozonego do IP/KIK od dnia 17 grudnia 2014 r., zawierajgcego
w okresie sprawozdawczym listopad 2014 r. oraz kolejnych wnioskéw, do rozliczenia stosuje sie kurs
kupna NBP wtasciwy dla ostatniego dnia roboczego danego okresu sprawozdawczego.

! W systemie zaliczkowym pierwsza ptatnosé, ktdrej wysokosé jest okreslona w Umowie ws. projektu/grantu blokowego oraz
w Umowie ws. realizacji projektu/ grantu blokowego i jest przekazywana zgodnie z ich zapisami.
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W ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspoipracy w indywidualnych i okreslonych
przypadkach mozliwe jest przyznanie Instytucji Realizujgcej/Operatorowi grantu blokowego2
na zasadzie systemu zaliczkowego, odnawialnych zaliczek. Kwestia ta bedzie uzgadniana oddzielnie
dla kazdego przypadku w trakcie ustanawiania projektu/grantu blokowego, co znajdzie
odzwierciedlenie w umowach zawieranych na realizacje danego projektu/grantu blokowego.

W przypadku realizacji projektu/grantu blokowego na zasadzie systemu zaliczkowego, we wniosku
0 ptatnosé Instytucja Realizujgca/Operator grantu blokowego rozliczajg otrzymang wczesniej transze
zaliczki poprzez przedstawienie wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym oraz
ubiegajg sie o kolejng transze zaliczki na nastepny okres realizacji projektu/grantu blokowego,
zgodnie z zatozeniami budzetu projektu oraz wytycznymi strony szwajcarskiej w tej kwestii>. Warunki
wyplaty i rozliczania otrzymanych transz zaliczek okreslone sg w Umowie ws. realizacji
projektu/grantu blokowego. W przypadku, gdy IR dokona wydatkéw w ramach projektu przed
otrzymaniem srodkoéw pierwszej ptatnosci zaliczkowej, wydatki te uznane sg za poniesione z pierwszej
ptatnosci zaliczkowe;j.

Zgodnie z przyjetym systemem strona szwajcarska, co do zasady, chyba, ze Umowa ws. projektu
stanowi inaczej, dokonuje refundacji zaliczek przekazanych przez strone polskg Instytucjom
Realizujgcym/Operatorom grantow blokowych.

Instytucje Realizujgce/Operatorzy grantéw blokowych w pelni odpowiadajg za prawidtowg realizacje
projektéw/grantow blokowych zgodnie z Umowg ws. projektu/grantu blokowego oraz Umowg
ws. realizacji projektu/grantu blokowego.

Na Instytucjach Pos$redniczacych/Krajowej Instytucji Koordynujgcej cigzy odpowiedzialnos¢
za prawidtowe i zgodne z ww. umowami rozliczenie finansowe projektéw/grantéw blokowych, a takze
dbato$¢ o zapewnianie i przekazywanie Instytucjom Realizujgcym/Operatorom grantéw blokowych,
nie bedacym panstwowymi jednostkami budzetowymi, srodkéw w wysokosci zgodnej z przyznanym
dofinansowaniem.

[. OPIS SYSTEMU W PRZYPADKU GDY
INSTYTUCJA REALIZUJ ACA/OPERATOREM GRANTU BLOKOWEGO JEST
JEDNOSTKA NIE B EDACA PANSTWOWA JEDNOSTKA BUDZETOWA

Zapewnienie $rodkéw na realizacj e projektow/grantu blokowego

Zgodnie z przyjetym systemem, ptatnosci dla Instytucji Realizujgcych i Operatoréw grantéw blokowych
sg prefinansowane ze srodkdw budzetu srodkow europejskich/budzetu panstwa. W zwigzku z tym:

Instytucja Posredniczaca zapewnia Instytucji Realizujgcej srodki na realizacje projektow:
a) na finansowanie — w budzecie srodkéw europejskich,
b) na ewentualne wspoffinansowanie — w budzecie dysponenta czesci budzetowej.

Krajowa Instytucja Koordynujgca zapewnia $rodki finansowe dla Operatoréw grantow blokowych:
a) na finansowanie — w budzecie srodkéw europejskich,
b) na ewentualne wspoffinansowanie — w budzecie dysponenta czesci budzetowej.

Whioskowanie o srodki w trybie planowania budzetowego odbywa sie zgodnie z Ustawg o finansach
publicznych oraz obowigzujgcymi krajowymi przepisami w tym zakresie.

2 W calym dokumencie — ilekro¢ jest mowa o Operatorze grantu blokowego dotyczy to réwniez Instytucji Realizujgcej
odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa Srodowiska biznesowego i dostepu
do kapitatu dla matych i $rednich przedsiebiorstw” oraz Instytucji Realizujgcej odpowiedzialnej za wdrazanie Polsko —
Szwajcarskiego Programu Badawczego, chyba Ze niniejszy System wyraznie stanowi inaczej.
3 Wytyczne strony szwajcarskiej w zakresie zaliczek zostaly zebrane i zawarte w dokumencie - Opis systemu zaliczkowego
w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy, ktory zostat przekazany do instytucji zaangazowanych w SPPW
pismem KIK z dn. 16 maja 2011 r.
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WNIOSKOWANIE O PLATNO S€ OKRESOWA | PRZEPLYWY FINANSOWE NA POZIOMIE
PROJEKTU/GRANTU BLOKOWEGO

Szczegotowe informacje na temat przygotowania i termindw przekazywania Raportu Okresowego
oraz procedury jego zatwierdzania przez Instytucje Posredniczgcg oraz Krajowg Instytucje
Koordynujgcg znajdujg sie w Systemie Monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy,
W zwigzku z tym nie sg tu omawiane”.

Instytucia Realizuj gca/Operator grantu blokowego — przygotowanie wniosk u o ptatno $¢é

1. Instytucja Realizujgca/Operator grantu blokowego przygotowuje Wniosek o ptatnos$¢ (przedstawia
informacje dot. m.in. wysokosci wydatkéw kwalifikowanych poniesionych do konca okresu
raportowania oraz jesli dotyczy - wysokosc¢ ptatnosci wnioskowanej w danym okresie) oraz Raport
okresowy (dotyczgcy rzeczowej realizacji projektu, przedstawiajgcy informacje na temat postepu
finansowego i rzeczowego, poréwnanie wydatkéw faktycznie poniesionych z planowanymi,
aktualne informacje na temat postepu prac, potwierdzenie wspoéffinansowania), zgodnie
z obowigzujgcymi wzorami. Co do zasady Whniosek o ptatno$¢ oraz Raport Okresowy powinny
obejmowaé okres co najmniej trzech i nie wiecej niz szesciu miesiecy. Wniosek o ptatno$¢ jest
sporzgdzany w jezyku polskim.

2. Instytucja Realizujgca przekazuje Wniosek o ptatnos¢ wraz z Raportem Okresowym (jesli dotyczy)
do Instytucji Posredniczgcej w wersji papierowej i elektronicznej do 20 dnia miesigca
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego objetego danym Whnioskiem o ptatnosc.

3. Operator grantu blokowego przekazuje Wniosek o ptatnos¢ wraz z Raportem Okresowym
(jesli dotyczy) do Krajowej Instytucji Koordynujgcej w wersji papierowej i elektronicznej do korica
drugiego miesigca po zakonczeniu okresu sprawozdawczego objetego danym Wnioskiem
op+atnos’c’5.

4. Do Wniosku o ptatno$¢ Instytucja Realizujgca/Operator grantu blokowego6 dotgcza
m.in. potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow wskazanych w danym wniosku wraz z ich zestawieniem, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie wytycznymi Instytuciji Posredniczgce;.

Instytucia Po_srednicz gca/Krajowa Instytucia Koordynuj gca — weryfikacja wniosku Instytucji
Realizuj gcej/Operatora grantu
blokowego

1. Instytucja Posredniczaca (w przypadku Instytucji Realizujgcych), Krajowa Instytucja Koordynujgca
(w przypadku Operatoréw grantéw blokowych) dokonuje analizy i weryfikacji merytorycznej
i formalno-rachunkowej Wniosku o pfatnos¢ oraz dostarczonych przez Instytucje
Realizu{_)aca/Operatora grantu blokowego kopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki®, w szczegdlnosci:
* sprawdza poprawnos¢ ztozonych dokumentéw,
e sprawdza zgodnos$¢ Whniosku o pfatnosé¢ z Umowg ramowg, Umowg ws. projektu/grantu
blokowego, Umowg ws. realizacji projektu/grantu blokowego oraz pod wzgledem mozliwosci
wystgpienia podwdjnego finansowania,

4 Nie sg wymagane Raporty okresowe za okres realizacji projektu/grantu blokowego, w ktérym kwalifikowalne sg jedynie koszty
raportowania, audytu i ewaluacji.
® W przypadku Instytucji Realizujacej odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa
Srodowiska biznesowego i dostepu do kapitalu dla matych i Srednich przedsiebiorstw” terminy sktadania dokumentéw
sprawozdawczych i wnioskéw o ptatnos¢ sa odrebnie okreslone w Umowie ws. realizacji projektu.
® W przypadku grantéw blokowych kwestia ta moze zosta¢ ustalona odrebnie. W przypadku Instytucji Realizujgcej
odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa Srodowiska biznesowego i dostepu
do kapitatu dla matych i srednich przedsigbiorstw”, rozliczenie i tym samym weryfikacja poniesionych wydatkéw w ramach
dofinansowania funduszy podwyzszonego ryzyka nastepuje na podstawie zobowigzan przez nig zaciggnietych wzgledem
beneficjentéw. W przypadku Instytucji Realizujgcej wdrazajgcej projekty o specyfice programu, przedkladajg one Instytuciji
Posredniczacej kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow
w ramach kosztéw zarzgdzania oraz innych kosztéw poniesionych bezposrednio przez IR oraz kopie dokumentéw
potwierdzajgcych przekazanie srodkow beneficjentom koncowym.
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» sprawdza kompletnos¢ dokumentacji, m.in. kopii faktur i dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej mocy dowodowej oraz poniesionych w danym okresie wydatkow,

* sprawdza zgodnos¢ danych przedstawionych we Wniosku o ptatno$¢ z danymi z Raportu
okresowego, obejmujgcego ten sam okres sprawozdawczy,

e przeprowadza analize poprawnosci postepowan ws. udzielenia zamoOwienia
organizowanych w ramach projektu/grantu blokowego7,

« w razie koniecznosci, sprawdza poprawno$¢ wykorzystania S$rodkéw poprzez
przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektu/grantu blokowego.

2. W razie wystgpienia btedow/brakéw Instytucja Posredniczaca/Krajowa Instytucja Koordynujgca
przekazuje drogg pisemng lub elektroniczng stosowne uwagi do Instytucji Realizujgcej/Operatora
grantu blokowego, ktéraly w terminie 5. dni roboczych od otrzymania uwag przekazuje
skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia dokumentacji, badz udziela stosownych
wyjasnien.

3. Po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji Instytucja Posredniczgca zatwierdza Whniosek o ptatnosé
(Instytucji Realizujgcej) i przekazuje go wraz z Raportem Okresowym (jesli dotyczy) w formie
papierowej i elektronicznej do Krajowej Instytucji Koordynujgcej do konca drugiego miesigca
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego objetego wnioskiem. Informacja o akceptacji przez
Instytucje Posredniczacg jest przekazywana niezwlocznie drogg pisemng lub elektroniczng
do Instytucji Realizujgce;j.

4. Po pozytywnym zakohczeniu weryfikacji Krajowa Instytucja Koordynujgca zatwierdza Wniosek
0 ptatno$¢ (Operatora grantu blokowego) i przekazuje go w formie papierowej i elektronicznej
do Instytucji Platniczej wraz z kopig Raportu Okresowego (jesli dotyczy) do konca trzeciego
miesigca po zakonczeniu okresu objetego whnioskiem®. Informacja o akceptacji jest przekazywana
niezwtocznie drogg pisemng lub elektroniczng do Operatora grantu blokowego, chyba ze Umowa
stanowi inaczej.

5. W przypadku projektéw z 3. miesiecznymi okresami sprawozdawczymi po zakonczeniu
rzeczowej realizacji projektu, pierwszy wniosek o ptatno$¢ za okres po zakonczeniu rzeczowej
realizacji (tj. przedostatni wniosek o ptatnosé) powinien zosta¢ przekazany przez IP do KIK wraz
z ostatnim wnioskiem o platnos¢, Raportem z zakoriczenia projektu, Koricowym raportem
finansowym, Koricowym audytem finansowym. Oznacza to, ze IP po zatwierdzeniu
i zrealizowaniu ewentualnej ptatnosci wynikajgcej z przedostatniego wniosku o ptatnosé
zatrzymuje wniosek, by nastepnie przekaza¢ go do KIK wraz ostatnim wnioskiem o ptatnosc.

Instytucia Po_srednicz gca/Krajowa Instytucja Koordynuj gca — zlecenie wyptaty $rodkéw

1. W przypadku projektéw realizowanych w systemie zaliczkowym przez IR nie bedace
panstwowymi jednostkami budzetowymi, jesli Umowa ws. projektu przewiduje pierwszg ptatnosé,
jest ona przekazywana IR na podstawie i zgodnie z zapisami Umowy ws. realizacji projektu.

2. Instytucja Posredniczgca w ciggu 5. dni roboczych od dnia, w ktérym dokonata akceptacji
Whniosku o ptatnos¢ oraz Raportu Okresowego (jesli dotyczy) wystepuje ze zleceniem ptatnosci na
rzecz Instytucji Realizujgcej do Banku Gospodarstwa Krajowego. Zlecenie ptatnosci
przekazywane do BGK obejmuje zlecenie dotyczgce ptatnosci (ze Srodkéw europejskich)
i ewentualnie dotyczace wspoffinansowania krajowego9 oraz dodatkowo potwierdzenie zgody
whadciwego dysponenta cze$ci budzetowej na  dokonanie wskazanej pfatnosci.

" Co do zasady nie dotyczy umoéw o wartosci nie przekraczajgcej rownowarto$ci progu stosowania przepiséw krajowych
dotyczacych zaméwien publicznych, chyba Zze z analizy wniosku o ptatno$¢ i dotaczonych dokumentéw oraz dotychczas
zidentyfikowanych nieprawidtowosci wynika taka koniecznos¢. Nie dotyczy réwniez umoéw, dla ktérych zaangazowanie srodkéw
SPPW jest nizsze niz 20% wartosci umowy.
8 W przypadku Instytucji Realizujgcej odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa
Srodowiska biznesowego i dostepu do kapitalu dla matych i s$rednich przedsiebiorstw” terminy sktadania dokumentéw
sprawozdawczych i wnioskéw o ptatnos¢ sa odrebnie okreslone w Umowie ws. realizacji projektu.
° Kwota wspéifinansowania krajowego moze zosta¢ takze wyptacona z konta Instytucji Posredniczacej, jezeli instytucja
ta nie zawarta z BGK umowy na dokonywanie ptatnosci w ramach wspéifinansowania.
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Zlecenie pfatnosci dotyczy certyfikowanych we wniosku o ptatnosé srodkow'®, zweryfikowanych
przy uwzglednieniu m.in. wysokosci $rodkéw dotychczas wyptaconych oraz wysokosci
przyznanego przez darczynce dofinansowania — zgodnie z Umowg ws. projektu oraz Umowg
ws. realizacji projektu. Przelew pfatnosci na rzecz Instytucji Realizujgcej powinien zostaé
dokonany nie pézniej niz w ciggu 20. dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Instytucje
Posredniczacg Wniosku o platno$¢ oraz Raportu Okresowego (jesli dotyczy). Instytucja
Posredniczgca informuje drogg elektroniczng Instytucje Realizujgcg o przelewie $rodkéw
na rachunek bankowy wskazany w umowie.

W przypadku wstrzymania czesci srodkow, Instytucja Posredniczgca sktada do BGK zlecenie
ptatnosci dot. pozostatej czesci srodkéw w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji
0 kursie wymiany, jaki zostat zastosowany dla danego wniosku o ptatnos¢ przez Instytucje
Ptatnicza przy przygotowaniu zbiorczego wniosku o refundacje do strony szwajcarskiej. Ptatno$¢
pozostajacej ewentualnie do wyptaty kwoty powinna zosta¢ dokonana nie pOzniej niz w ciggu
20 dni roboczych od dnia otrzymania ww. informacji. Instytucja Posredniczaca informuje droga
elektroniczng Instytucje Realizujacg o przelewie srodkéw na rachunek bankowy wskazany
w umowie™.

W przypadku grantu blokowego, Krajowa Instytucja Koordynujaca, przekazuje pierwszg ptatnosé
zgodnie z zapisami Umowy.

W przypadku kolejnych ptatnosci dla Operatorow grantéw blokowych, Krajowa Instytucja
Koordynujgca po akceptacji Wniosku o ptatnos¢ oraz Raportu Okresowego (jesli dotyczy) w ciggu
5. dni roboczych od dnia, w ktérym dokonata ona akceptacji, wystepuje ze zleceniem platnosci
na rzecz Operatora grantu blokowego, do Banku Gospodarstwa Krajowego, chyba ze Umowa
stanowi inaczej. Zlecenie pfatnosci obejmuje zlecenie dotyczace ptatnosci (ze S$rodkéw
europejskich) i ewentualnie dotyczace wspoHfinansowania krajowego oraz dodatkowo
potwierdzenie zgody wiasciwego dysponenta czesci budzetowej na dokonanie wskazanej
platnosci. Zlecenie ptatnosci dotyczy certyfikowanych we wniosku o ptatnosé srodkow’,
zweryfikowanych przy uwzglednieniu m.in. wysokosci srodkéw dotychczas wyptaconych oraz
wysokosci przyznanego przez darczynce dofinansowania — zgodnie z Umowg. Przelew pfatnosci
na rzecz Operatora powinien zosta¢ dokonany co do zasady nie pézniej niz w ciggu 20. dni
roboczych od dnia zaakceptowania przez Krajowg Instytucje Koordynujgcg Wniosku o ptatno$é
oraz Raportu Okresowego (jesli dotyczy), chyba, ze Umowa stanowi inaczej. Krajowa Instytucja
Koordynujgca informuje droga elektroniczng Operatora grantu blokowego o przelewie $rodkow
na rachunek bankowy wskazany w umowie.

W przypadku wstrzymania czesci $rodkow, Krajowa Instytucja Koordynujaca skiada do BGK
zlecenie ptatnosci dot. pozostatej czesci srodkéw w terminie 5. dni roboczych od otrzymania
informacji o kursie wymiany, jaki zostat zastosowany dla danego wniosku przez Instytucje
Ptatniczg przy przygotowaniu zbiorczego wniosku o refundacje do strony szwajcarskiej. Ptatnos¢
pozostajgcej ewentualnie do wyptaty kwoty, powinna zostaé dokonana nie pOzniej niz w ciggu
20 dni roboczych od dnia otrzymania ww. informacji. Krajowa Instytucja Koordynujgca informuje
drogg elektroniczng Operatora grantu blokowego o przelewie srodkéw na rachunek bankowy
wskazany w umowie.™

Krajowa Instytucia Koordynuj gca — dotyczy wnioskdéw Instytucji Realizuj  gcych przekazanych

2.

przez Instytucje Po $rednicz gce

Krajowa Instytucja Koordynujgca dokonuje weryfikacji zatwierdzonego przez Instytucje
Posredniczaca Wniosku o0 pfatno$é, w szczegodlnosci poswiadcza jego poprawnosc
i autentycznosc.

W razie wystgpienia btedéw Krajowa Instytucja Koordynujgca przekazuje drogg elektroniczng
badz pisemng stosowne uwagi do Instytucji Posredniczacej, ktéra w terminie 5. dni roboczych

10wy przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ obejmuje ostatnig ptatnos¢ w ramach danego dziatania, Instytucja Posredniczgca moze
wstrzymac wyptate czesci srodkdw do czasu uzyskania informacji o kursie wymiany, jaki zostat zastosowany przez Instytucje
Ptatnicza dla danego wniosku. Dotyczy jedynie wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych do Instytucji Posredniczacych przed
17 grudnia 2014 r., ktére w okresie sprawozdawczym nie zawieraly listopada 2014 r.

™ Dotyczy jedynie wnioskéw o ptatnosé ztozonych do Instytucji Posredniczacych przed 17 grudnia 2014 r., ktére w okresie
sprawozdawczym nie zawieraty listopada 2014 r.
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od otrzymania uwag przekazuje skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia dokumentacji
badz udziela stosownych wyjasnien.

3. Krajowa Instytucja Koordynujgca, po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji, przekazuje Wniosek
o platnos¢ wraz z kopig Raportu Okresowego (jesli dotyczy) do Instytucji Platniczej w wers;ji
papierowej i elektronicznej do konca trzeciego miesigca po zakonczeniu okresu objetego danym
Whnioskiem o pfatno$¢ i informuje o tym Instytucje Po$redniczacg droga pisemng
lub elektroniczna.

WNIOSKOWANIE O PLATNO S€ KONCOWA | PRZEPLYWY FINANSOWE NA POZIOMIE
PROJEKTU/GRANTU BLOKOWEGO

Ostatni Wniosek o ptatno$¢ sktadany jest wraz z Raportem z zakoriczenia projektu/grantu blokowego,
Koricowym raportem finansowym oraz z wnioskami i rekomendacjami z Koricowego audytu
finansowego i stanowi podstawe do dokonania ostatniej ptatnosci.

Sciezka przekazywania oraz zatwierdzania ostatniego Wniosku o ptatnosé jest identyczna z opisang
w czesci ,Wnioskowanie o platnos¢ okresowa”, jednakze nalezy przyja¢ inne terminy
na przygotowanie i weryfikacje przez poszczegdlne instytucje ww. dokumentu:

Instytucja Realizujgca — do 40. dnia kalendarzowego po zakonczeniu projektu;

Operator grantu blokowego - do 100. dnia kalendarzowego po zakonczeniu grantu blokowegolz;
Instytucja Posredniczaca - do 110. dnia kalendarzowego po zakoriczeniu projektu;

Krajowa Instytucja Koordynujgca - do 130. dnia kalendarzowego po zakonczeniu projektu/grantu
blokowego.

O O 0O

Koncowe pfatnosci w ramach projektéw/grantéw blokowych, zostang wstrzymane przez Instytucje
Posredniczaca (w przypadku projektéw) oraz Krajowa Instytucje Koordynujgcg (w przypadku grantéw
blokowych) do czasu zatwierdzenia przez darczynce przekazanych ww. dokumentéw
sprawozdawczych, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

Instytucja Posredniczaca/Krajowa Instytucja Koordynujgca, w ciggu 15. dni kalendarzowych od daty
akceptacji przez darczynce ostatniego Raportu okresowego z realizacji projektu/grantu blokowego,
Raportu z zakonczenia projektu/grantu blokowego, Koricowego raportu finansowego oraz wnioskow
i rekomendacji z Koricowego audytu finansowego, dokonuje ptatnosci koncowej na rzecz Instytucji
Realizujgcej/Operatora grantu blokowego. Zlecenie ptatnosci przekazane do BGK obejmuje ptatnosé
ze srodkow europejskich i ewentualnie czes¢ wspoffinansowania krajowego. Instytucja Posredniczgca
(w przypadku projektow)/Krajowa Instytucja Koordynujgca (w przypadku grantdéw blokowych)
informuje droga elektroniczng lub pisemng Instytucje Realizujgca/Operatora grantu blokowego
o przelewie srodkéw na rachunek bankowy wskazany w umowie.

ll. OPIS SYSTEMU W PRZYPADKU GDY ]
INSTYTUCJA REALIZUJ ACA JEST PANSTWOWA JEDNOSTKA BUD ZETOWA

ZAPEWNIENIE SRODKOW NA REALIZACJ E PROJEKTOW

Zgodnie z przyjetym systemem, pfatnosci dla Instytucji Realizujgcych sg prefinansowane ze srodkéw
budzetu panstwa. W zwigzku z tym Instytucje Realizujgce bedgce panstwowymi jednostkami
budzetowymi zapewniajg srodki na realizacje projektow/grantéw blokowych samodzielnie:

a) na finansowanie — w budzecie srodkéw europejskich,

2w przypadku Instytucji Realizujgcej odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1. w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa
$rodowiska biznesowego i dostepu do kapitalu dla matych i $rednich przedsiebiorstw” terminy sktadania dokumentéw
sprawozdawczych i wnioskéw o ptatnos¢ sa odrebnie okreslone w Umowie ws. realizacji projektu.
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b) na ewentualne wspoffinansowanie — w budzecie dysponenta czesci budzetowe;.

Whioskowanie o srodki w trybie planowania budzetowego odbywa sie zgodnie z Ustawg o finansach
publicznych oraz obowigzujgcymi krajowymi przepisami w tym zakresie.

DOKONYWANIE PLATNO SCI

1. Instytucja Realizujgca, na podstawie faktury lub innego dokumentu potwierdzajgcego dane
zdarzenie gospodarcze13 (dot. realizowanego projektu) wystepuje ze zleceniem platnosci na rzecz
wykonawcy/wystawcy dokumentu, do Banku Gospodarstwa Krajowego. Zlecenie pfatnosci
obejmuje zlecenie dotyczgce kwoty wynikajgcej z dokumentu w podziale na czes$¢ europejskg
i ewentualnie wspdtfinansowanie krajowe14 oraz dodatkowo potwierdzenie zgody wiadciwego
dysponenta cze$ci budzetowej na dokonanie wskazanej ptatnosci.

2. Instytucja Realizujgca poprzez aplikacje stuzgcag do skladania zlecen ptatnosci uzyskuje
informacje nt. dokonania zleconej ptatnosci przez BGK.

POSWIADCZANIE WYDATKOW WE WNIOSKACH O PLATNO SC

Szczegotowe informacje na temat przygotowania i termindw Raportu Okresowego oraz procedury
jego zatwierdzania przez Instytucje Posredniczacg oraz Krajowg Instytucje Koordynujaca znajdujg sie
w Systemie Monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy, w zwigzku z tym
nie sg tu omawiane™.

Instytucja Realizuj gca — przygotowanie wniosku o ptatno  §¢

1. Instytucja Realizujgca przygotowuje Wniosek o platnos¢ (przedstawia informacje
dot. m.in. wysokosci wydatkéw kwalifikowanych poniesionych do konca okresu raportowania oraz
jesli dotyczy - wysokosé ptatnosci wnioskowanej w danym okresie) oraz Raport okresowy
(dotyczacy rzeczowej realizacji projektu, przedstawiajgcy informacje na temat postepu
finansowego i rzeczowego, poréwnanie wydatkéw faktycznie poniesionych z planowanymi,
aktualne informacje na temat postepu prac, potwierdzenie wspoéffinansowania), zgodnie
z obowigzujgcymi wzorami. Wniosek o ptatno$¢ oraz Raport okresowy przygotowywane przez
Instytucj? Realizujgca bedacg panstwowg jednostkg budzetowg powinny obejmowaé okres trzech
miesiecy ® Wniosek o ptatno$c jest sporzgdzany w jezyku polskim.

2. Instytucja Realizujgca w przygotowywanych i przekazywanych do Instytucji Posredniczgcej
Whnioskach o ptatnos¢ ujmuje dokumenty odzwierciedlajgce poniesione wydatki.

3. Instytucja Realizujgca przekazuje Wniosek o ptatnos$¢ wraz z Raportem Okresowym (jesli dotyczy)
do Instytucji Posredniczgcej w wersji papierowej i elektronicznej do 20 dnia miesigca
po zakonczeniu okresu objetego danym Wnioskiem o ptatnosc.

¥ W przypadku, gdy Instytucja Realizujgca, bedgca jednostkg budzetows, odpowiada za wdrazanie schematéw
grantowych/dotacyjnych, wystepuje do BGK o dokonanie ptatnosci na rzecz beneficjentow koncowych, na podstawie
sktadanych przez nich wnioskéw o ptatnos¢
4 Kwota wspoifinansowania krajowego moze zostaé takze wyplacona z konta Instytucji Realizujgcej, jezeli instytucja
ta nie zawarta z BGK umowy na dokonywanie ptatnosci w ramach wspéifinansowania.
!® Nie s wymagane Raporty okresowe za okres realizacji projektu/grantu blokowego, w ktérym kwalifikowalne sg jedynie koszty
raportowania, audytu i ewaluacji.
%zasada ta nie dotyczy projektow realizowanych przez PJB w systemie zaliczkowym, w przypadku ktérych zastosowanie
ma Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich.
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Do Whniosku o platno$¢ Instytucja Realizujgca dotgcza m.in. potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow wskazanych w danym
wniosku wraz z ich zestawieniem, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi Instytucji
Posredniczacej.

Instytucia Po srednicz aca — weryfikacja wniosku o pfatno  §¢

1.

2.

4.

Instytucja Posredniczgca dokonuje analizy i weryfikacji merytorycznej i formalno-rachunkowej
Whniosku o pfatnos¢ oraz dostarczonych przez Instytucie Realizujgcg kopii dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki, w szczegdlnosci:

* sprawdza poprawnos¢ ztozonych dokumentéw,

e sprawdza zgodnos$¢ wniosku o ptatnosé z Umowg ramowg, Umowg ws. projektu, Umowg
ws. realizacji projektu oraz pod wzgledem mozliwosci wystgpienia podwdjnego
finansowania,

e sprawdza kompletnos¢ dokumentacji, m.in. kopii faktur i dokumentéw ksiegowych
o réownowaznej mocy dowodowej oraz poniesionych w danym okresie wydatkéw,

e sprawdza zgodnos$¢ danych przedstawionych we Wniosku o ptatno$¢ z danymi z Raportu
okresowego, obejmujgcego ten sam okres sprawozdawczy,

e w razie koniecznosci przeprowadza analize poprawnosci postepowan ws. udzielenia
zamoéwienia organizowanych w ramach projektu,*’

« w razie koniecznosci, sprawdza poprawno$¢ wykorzystania $rodkéw poprzez
przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektu.

W razie wystgpienia bleddéw/brakéw Instytucja Posredniczgca przekazuje drogg pisemng
lub elektroniczng stosowne uwagi do Instytucji Realizujgcej, ktéra w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania uwag przekazuje skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia
dokumentaciji, badz udziela stosownych wyjasnien.

Po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji Instytucja Posredniczgca zatwierdza Wniosek o ptatnos¢
(potwierdza poprawnosé wydatkéw wskazanych we wniosku) i przekazuje go wraz z Raportem
Okresowym (jesli dotyczy) w formie papierowej i elektronicznej do Krajowej Instytucji
Koordynujgcej do konca drugiego miesigca po zakohczeniu okresu objetego wnioskiem.
Informacja o akceptacji przez Instytucje Posredniczacyg jest przekazywana niezwiocznie drogg
pisemng lub elektroniczng do Instytucji Realizujgce;j.

W przypadku projektéw z 3. miesiecznymi okresami sprawozdawczymi po zakonczeniu
rzeczowej realizacji projektu, pierwszy wniosek o ptatno$¢ za okres po zakonczeniu rzeczowej
realizacji (tj. przedostatni wniosek o ptatnosé) powinien zosta¢ przekazany przez IP do KIK wraz
z ostatnim wnioskiem o ptatnosé, Raportem z zakonczenia projektu, KoAcowym raportem
finansowym, Koncowym audytem finansowym. Oznacza to, ze IP po zatwierdzeniu
i zrealizowaniu ewentualnej ptatnosci wynikajgcej z przedostatniego wniosku o ptatnosé
zatrzymuje wniosek, by nastepnie przekazac go do KIK wraz ostatnim wnioskiem o ptatnos¢.

Krajowa Instytucia Koordynuj gca

1.

2.

Krajowa Instytucja Koordynujgca dokonuje weryfikacji zatwierdzonego przez Instytucje
Posredniczaca Wniosku o0 pfatno$é, w szczegodlnosci poswiadcza jego poprawnosc
i autentycznosc.

W razie wystgpienia bledéw Krajowa Instytucja Koordynujgca przekazuje drogag elektroniczna,
badz pisemng stosowne uwagi do Instytucji Posredniczgcej, ktéra w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania uwag przekazuje skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia
dokumentacji, bgdz udziela stosownych wyjasnien.

' Co do zasady nie dotyczy uméw o wartosci nie przekraczajgcej rownowarto$ci progu stosowania przepiséw krajowych
dotyczacych zamoéwien publicznych, chyba ze z analizy wniosku o ptatnos¢ i dotaczonych dokumentéw oraz dotychczas
zidentyfikowanych nieprawidtowosci wynika taka konieczno$¢. Nie dotyczy réwniez uméw, dla ktérych zaangazowanie srodkéw
SPPW jest nizsze niz 20% wartosci umowy.
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3. Krajowa Instytucja Koordynujgca, po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji, przekazuje Wniosek
0 ptatnos¢ wraz z kopig Raportu Okresowego (jesli dotyczy) do Instytucji Platniczej w wersji
papierowej i elektronicznej do konca trzeciego miesigca po zakonczeniu okresu objetego danym
Whnioskiem o platnos¢ i informuje o tym Instytucje Posredniczacg drogg pisemnag
lub elektroniczna.

Ostatni Wniosek o ptatno$¢ skfadany jest wraz z Raportem z zakoriczenia projektu, Koricowym
raportem finansowym oraz z wnioskami i rekomendacjami z Koricowego audytu finansowego
i stanowi podstawe do dokonania przez darczynce ostatniej ptatnosci.

Sciezka przekazywania oraz zatwierdzania ostatniego Wniosku o ptatnoé¢ jest identyczna z opisang
powyzej, jednakze nalezy przyja¢ inne terminy na przygotowanie i weryfikacje przez poszczegdlne
instytucje ww. dokumentu:

0 Instytucja Realizujgca — do 40. dnia kalendarzowego po zakonczeniu projektu;
0 Instytucja Posredniczgca — do 110. dnia kalendarzowego po zakoriczeniu projektu;
0 Krajowa Instytucja Koordynujgca - do 130. dnia kalendarzowego po zakonczeniu projektu.

Koncowa ptatnos¢ (kwota zatrzymana) w ramach projektu zostanie zrealizowana przez darczynce
po zatwierdzeniu przez niego przekazanych ww. dokumentéw sprawozdawczych oraz po otrzymaniu
od IPL, nie pdzniej niz w ciggu 6. miesiecy po koncowej dacie kwalifikowalnosci, ostatniego wniosku
o refundacje.

[1l. OPIS SYSTEMU DLA FUNDUSZU NA PRZYGOTOWANIE
PROJEKTOW (FPP)

ZAPEWNIENIE SRODKOW NA REALIZACJ E PROJEKTOW

Zgodnie z przyjetym systemem, ptatnosci dla Instytucji Realizujgcych i Operatora grantu blokowego
sg prefinansowane ze srodkéw budzetu panstwa. W zwigzku z tym:

1. W przypadku, gdy Instytucja Realizujgca w ramach FPP nie jest panstwowg jednostkg budzetowg
- Instytucja Posredniczgca w ramach SPPW zapewnia srodki na:
a. finansowanie projektu, w budzecie srodkéw europejskich,
b. naewentualne wspdéifinansowanie — w budzecie dysponenta czesci budzetowej.

2. W przypadku, gdy Instytucjg Realizujgcg w ramach FPP jest panstwowa jednostkg budzetowa,
zapewnia ona $rodki na realizacje projektu samodzielnie:
a. nafinansowanie — w budzecie srodkdw europejskich,
b. na ewentualne wspéifinansowanie — w budzecie dysponenta czesci budzetowej.

Whnioskowanie o srodki w trybie planowania budzetowego odbywa sie zgodnie z Ustawg o finansach
publicznych oraz obowigzujgcymi krajowymi przepisami w tym zakresie.

WNIOSKOWANIE O PLATNO $€ OKRESOWA/POSWIADCZANIE PLATNO SCI

Szczegotowe informacje na temat przeptywdw finansowych na poziomie Instytucji Realizujgcej
wramach Funduszu na Przygotowanie Projektéw (FPP) znajdujg sie w Wytycznych
dla wnioskodawcow aplikujgcych do Funduszu na Przygotowanie Projektéw w ramach Szwajcarsko —
Polskiego Programu Wspotpracy.

Szczegotowe informacje na temat przygotowywania i terminéw dla Raportu okresowego znajdujg sie

w Systemie monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy, w zwigzku z tym
nie sg tu omawiane.
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Instytucjia Po_srednicz gca dla Funduszu na Przygotowanie Projektéw

1.

Instytucja Posredniczaca dla FPP przygotowuje (na podstawie wnioskow/raportéw przestanych
przez Instytucje Realizujgce w ramach FPP) skrécony Wniosek o pfatno$¢ oraz Raport
z zakonczenia projektu, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami. Skrocone Whnioski o ptatnosé
sg sporzgdzane w jezyku polskim.

Instytucja Posredniczaca dla FPP przekazuje skrocony Wniosek o pfatnos¢ wraz z Raportem
okresowym do Krajowej Instytucji Koordynujgcej w wersji papierowej i elektronicznej do 15. dnia
drugiego miesigca po zakonczeniu okresu objetego danym Whnioskiem o ptatnosc. Do skréconego
Whniosku o pfatnosé Instytucja Posredniczgca dla FPP dotgcza zestawienie wydatkow
uwzgledniajgce wydatki poniesione przez Instytucje Realizujgce w ramach FPP.

Skrécony Whniosek o ptatnosé obejmuje wydatki wnioskowane do refundacji poniesione przez
Instytucje Realizujgce w ramach FPP nie bedgce panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz
potwierdzenie/poswiadczenie wysokosci wydatkdw poniesionych przez Instytucje Realizujace
w ramach FPP bedace panstwowymi jednostkami budzetowymi.

Instytucija Po_$rednicz gca w ramach FPP — zlecenie wyptaty $rodkow

1.

W przypadku projektow dla ktérych Instytucjg Realizujgcg w ramach FPP nie jest panstwowa
jednostka budzetowa, Instytucja Posredniczgca w ramach FPP, po akceptacji wnioskow/raportow
przestanych przez Instytucje Realizujgce dla FPP, w ciggu 5. dni roboczych od dnia, w ktérym
dokonata akceptacji wystepuje ze zleceniem pfatnosci na rzecz Instytucji Realizujgcej w ramach
FPP, do Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z zapisami Umowy ws. przygotowania
projektu. Zlecenie ptatnosci obejmuje zlecenie dotyczace ptatnosci (ze srodkdw europejskich)
i ewentualnie wspoéifinansowania krajowego'® oraz dodatkowo potwierdzenie zgody wiasciwego
dysponenta czesci budzetowej na dokonanie wskazanej ptatnosci. Zlecenie ptatnosci dotyczgl
certyfikowanych we wniosku o ptatnosé s$rodkéw, w kwocie okreslonej w Umowie'®,
zweryfikowanych przy uwzglednieniu m.in. wysokosci przyznanego przez darczynce
dofinansowania — zgodnie z Umowg ws. przygotowania projektu. Przelew ten powinien zostaé
dokonany nie pézniej niz w ciggu 20. dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Instytucje
Posredniczgcg w ramach FPP przekazanego wniosku i raportu. Po otrzymaniu od BGK informacji
o dokonaniu ww. ptatno$ci, Instytucja Posredniczaca w ramach FPP informuje droga elektroniczng
Instytucje Realizujgcg w ramach FPP o przelewie $rodkéw na rachunek bankowy wskazany
w umowie.

Wstrzymana czes¢ srodkoéw wyptacana jest na podstawie zlecenia ptatnosci skltadanego przez
Instytucje Posredniczgca w ramach FPP do BGK w terminie 5. dni roboczych od otrzymania
informacji o kursie wymiany, jaki zostat zastosowany dla danego wniosku przez Instytucje
Ptatniczg przy przygotowaniu zbiorczego wniosku o refundacje do strony szwajcarskiej. Przelew
ten powinien zosta¢ dokonany nie pdzniej niz w ciggu 20. dni roboczych od dnia otrzymania
ww. informacji. Po otrzymaniu od BGK informacji o dokonaniu ww. pfatnosci, Instytucja
Posredniczgca w ramach FPP informuje drogg elektroniczng Instytucje Realizujgcg w ramach
FPP o przelewie srodkéw na rachunek bankowy wskazany w umowie.

Krajowa Instytucia Koordynuj gca

1.

Krajowa Instytucja Koordynujgca, zgodnie z wewnetrznymi procedurami, dokonuje weryfikacji
przekazanych przez Instytucje Posredniczace skroconych Wnioskéw o ptatnos$c oraz informaciji
przedstawionych w zestawieniu wydatkéw, uwzgledniajgcych wydatki poniesione przez Instytucje
Realizujgce w ramach FPP.

8 Kwota wspoffinansowania krajowego moze zosta¢ takze wyptacona z konta Instytucji Posredniczacej, jezeli instytucja
ta nie zawarta z BGK umowy na dokonywanie ptatnosci w ramach wspétfinansowania.

¥ Co do zasady ptatnosé w ramach FPP dokonywana jest w ramach dwdch zlecen ptatnosci. Pierwsze zlecenie ptatnosci
sktadane jest po akceptacji przez Instytucje Posredniczacg wniosku o ptatnos¢ i obejmuje kwote w czesci wynikajgcej z Umowy,
natomiast drugie zlecenie pfatnosci dotyczace wyptaty pozostatej czesci srodkéw, wskazanych we wniosku o ptatnose,
Instytucja Posredniczgca wstrzymuje do czasu uzyskania informacji o kursie wymiany, jaki zostat zastosowany przez Instytucje
Ptatnicza dla danego wniosku.
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2. W razie wystgpienia btedow Krajowa Instytucja Koordynujgca przekazuje drogg elektroniczng
badz pisemna stosowne uwagi do Instytucji Posredniczacej w ramach FPP, ktéra w terminie 5. dni
roboczych od otrzymania uwag przekazuje skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia
dokumentacji bgdz udziela stosownych wyjasnien.

3. Na podstawie zaakceptowanych skroconych Whnioskéw o platnosé, Krajowa Instytucja
Koordynujgca przygotowuje zbiorczy Wniosek o ptatno$¢ dla FPP i przekazuje go w formie
papierowej i elektronicznej wraz z kopig Raportu z zakonczenia projektu do Instytucji Platniczej
do konca trzeciego miesigca po zakonczeniu okresu objetego wnioskiem. Informacja o tym jest
przekazywana niezwlocznie drogg pisemng lub elektroniczng do Instytucji Posredniczgcych
w ramach FPP.

PLATNOSC KONCOWA

Ostatni Wniosek o ptatnos¢ przygotowywany przez Krajowg Instytucje Koordynujgcg skfadany jest
wraz z ostatnim Raportem okresowym z realizacji projektu, Raportem z zakorczenia projektu,
Koricowym raportem finansowym oraz z wnioskami i rekomendacjami z Koricowego audytu
finansowego i stanowi podstawe do dokonania ostatniej ptatnosci przez darczynce.

Sciezka przekazywania oraz zatwierdzania ostatniego Wniosku o ptatnosé jest identyczna z opisang
w czesci ,Wnioskowanie o platnos¢ okresowa”, jednakze nalezy przyja¢ inne terminy
na przygotowanie i weryfikacje przez poszczegolne instytucje ww. dokumentu:

o Instytucja Posredniczaca dla Funduszu na Przygotowanie Projektéw — do konca drugiego
miesigca kalendarzowego po zakonczeniu projektu;

0 Krajowa Instytucja Koordynujgca — do konca szostego miesigca kalendarzowego po zakonczeniu
projektu.

Koncowa pfatnos¢ w ramach projektu zostanie zrealizowana przez darczynce po zatwierdzeniu przez
niego przekazanych ww. dokumentéw sprawozdawczych.

V. OPIS SYSTEMU DLA FUNDUSZU POMOCY TECHNICZNEJ

ZAPEWNIENIE SRODKOW NA REALIZACJ E PROJEKTOW

Zgodnie z zapisami Ustawy o finansach publicznych $rodki przeznaczone na realizacje projektow
pomocy technicznej, tj. w ramach SPPW - Funduszu Pomocy Technicznej, zostaly wytgczone
z budzetu srodkoéw europejskich. W zwigzku z tym:

a) W sytuacji, gdy beneficjentem FPT jest panstwowa jednostka budzetowa, finansuje ona wydatki
w ramach funduszu ze $srodkéw wynikajgcych z jej planu finansowego, zaplanowanych w czesci
budzetowej wtadciwego dysponenta.

b) W sytuacji, gdy beneficientem FPT jest podmiot inny niz jednostka budzetowa, finansuje
on wydatki w ramach funduszu ze $rodkéw dotacji celowej otrzymywanej od wiasciwego
dysponenta.

WNIOSKOWANIE O PLATNO S€ OKRESOWA/POSWIADCZANIE PLATNO SCI

Szczegotowe informacje na temat przygotowania i termindw Raportu Okresowego oraz procedury
jego zatwierdzania przez Instytucje Posredniczacg oraz Krajowg Instytucje Koordynujaca znajdujg sie
w Systemie Monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspéipracy, w zwigzku z tym
nie sg tu omawiane.

12



Przygotowywane przez beneficjentéw FPT Whnioski o ptatno$¢ stanowig potwierdzenie/poswiadczenie
wysokosci poniesionych wydatkdw i stanowig podstawe do ubiegania sie o ich refundacje przez
darczynce.

Beneficjent Funduszu Pomocy Technicznej (FPT)

1. Beneficjent FPT przygotowuje skrécony Wniosek o ptatno$¢ oraz Raport Okresowy zgodnie
z obowigzujgcymi wzorami. Ww. dokumenty powinny obejmowaé okres nie dluzszy
niz trzy miesigce. Skrécone Whnioski o ptatnos$¢ sg sporzgdzane w jezyku polskim.

2. Beneficjent FPT przekazuje skrocony Wniosek o ptatnos¢ wraz z Raportem okresowym
do Krajowej Instytucji Koordynujgcej w wersji papierowej i elektronicznej do 15. dnia drugiego
miesigca po zakonczeniu okresu objetego danym skréconym Whioskiem o ptatnosc.

3. Do skréconego Whniosku o ptatnosc¢ beneficjent FPT dotgcza m.in. potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw wskazanych w danym
wniosku oraz Zestawienie wydatkow.

Krajowa Instytucja Koordynuj aca

1. Krajowa Instytucja Koordynujgca, zgodnie z wewnetrznymi procedurami, dokonuje weryfikacji
skréconych Whnioskéw o ptatnos$¢ oraz dostarczonych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki przedktadanych przez Beneficjentow FPT.

2. W razie wystgpienia btedow Krajowa Instytucja Koordynujgca przekazuje drogg elektroniczng
badz pisemng stosowne uwagi do Beneficienta FPT, ktéry w terminie 5. dni roboczych
od otrzymania uwag przekazuje skorygowang dokumentacje, dokonuje uzupetnienia
dokumentaciji, bgdz udziela stosownych wyjasnien.

3. Krajowa Instytucja Koordynujgca, po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji informuje
o tym Beneficjenta FPT drogg pisemng lub elektroniczna.

4. Na podstawie zaakceptowanych skréconych Whnioskow o platnos$é, Krajowa Instytucja
Koordynujgca przygotowuje zbiorczy Whniosek o ptatnos¢ dla FPT i przekazuje go w formie
papierowej i elektronicznej wraz z kopig Raportu Okresowego do Instytuc!')i Ptatniczej do konhca
trzeciego miesigca po zakonczeniu okresu objetego skréconymi Wnioskami®.

Ostatni Wniosek o ptatno$c¢, sporzgdzany przez Krajowg Instytucje Koordynujaca, skladany jest wraz
z ostatnim Raportem okresowym z realizacji projektu, Raportem z zakonczenia projektu, Koricowym
raportem finansowym oraz z wnioskami i rekomendacjami z Koricowego audytu finansowego i stanowi
podstawe do dokonania przez darczynce ostatniej ptatnosci.

Sciezka przekazywania oraz zatwierdzania ostatniego Wniosku o ptatnoé¢ jest identyczna z opisang
w czesci ,Wnioskowanie o platno$¢ okresowg’, jednakze nalezy przyjaé inne terminy
na przygotowanie i weryfikacje przez poszczegdlne instytucje ww. dokumentu:

0 Beneficient Funduszu Pomocy Technicznej — do 40. dnia kalendarzowego
po zakonczeniu projektu;
0 Krajowa Instytucja Koordynujgca — do 30 listopada 2017 r. po zakonczeniu FPT.

Koncowa pfatnos¢ w ramach projektu zostanie zrealizowana przez darczynce po zatwierdzeniu przez
niego przekazanych ww. dokumentéw sprawozdawczych.

2 KIK w trakcie weryfikacji przeprowadza analize poprawnosci postgpowan przetargowych organizowanych w ramach

funduszu. Analiza ta, co do zasady nie dotyczy uméw o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci progu stosowania
przepisbw  krajowych  dotyczacych zaméwien publicznych, chyba ze z analizy wniosku o platnosc
i dotgczonych dokumentéw oraz dotychczas zidentyfikowanych nieprawidtowos$ci wynika taka konieczno$¢. Nie dotyczy
réwniez uméw, dla ktérych zaangazowanie srodkow SPPW jest nizsze niz 20% warto$ci umowy.
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V. WNIOSKOWANIE O REFUNDACJE |
PRZEPLYWY FINANSOWE NA POZIOMIE PROGRAMU SPPW

Instytucja Platnicza nadzoruje prawidtowy i terminowy przeptyw $rodkéw na rachunki bankowe
Instytucji Platniczej stuzace do obstugi srodkéw finansowych otrzymywanych od strony szwajcarskie;.

PIERWSZA PLATNO S€

Na podstawie zapiséw Umowy ws. projektu/grantu blokowego Instytucja Ptatnicza, w terminie 15. dni
od otrzymania informacji o przekazaniu pierwszej ptatnosci na rzecz Instytucji Realizujgcej/Operatora
grantu blokowego, wystepuje do strony szwajcarskiej o refundacje ww. ptatnosci wyptaconej Instytucji
Realizujgcej/Operatorowi grantu blokowego na podstawie Umowy ws. Realizacji projektu/grantu
blokowego.

PLATNO SCI OKRESOWE

Przekazane przez Krajowg Instytucje Koordynujgcg Whnioski o ptatno$¢ Instytucji Realizujgcych/
Operatora grantu blokowego stanowig podstawe dla Instytucji Ptatniczej w procesie wnioskowania
do darczyncy o srodki.

Instytucja Ptatnicza

1. Instytucja Ptatnicza weryfikuje przekazane przez Krajowg Instytucje Koordynujgcg Whnioski
0 pfatnosé, w szczegélnosci sprawdza ich formalng zgodnos$¢ z finansowymi ustaleniami
zawartych uméw oraz poziom Wsp(’)h‘inansowania.21

2. Instytucja Platnicza sporzagdza i przekazuje stronie szwajcarskiej Zbiorczy wniosek o refundacje,
na podstawie Wnioskéw o ptatno$¢ obejmujgcych dany okres sprawozdawczy. Przekazanie
Zbiorczego wniosku o refundacje nastepuje do 15. dnia czwartego miesigca po zakonczeniu
danego okresu sprawozdawczego. Zbiorczy wniosek o refundacje jest sporzgdzany w jezyku
angielskim, zgodnie z okreslonym wzorem.

3. Instytucja Ptatnicza w ciggu 3. dni roboczych od wystania stronie szwajcarskiej Zbiorczego
wniosku o refundacje informuje papierowo i elektronicznie (poprzez przestanie elektronicznej
wersji uzupetnionego o kurs Whniosku o ptatnos¢ ) Instytucje Posredniczace i Krajowg Instytucje
Koordynujgcg o przekazaniu wniosku o refundacje i o kursie/kursach wymiany, jaki/e zostally
zastosowany/e dla danego wniosku przy przygotowywaniu Zbiorczego wniosku o refundacje
do strony szwajcarskiej oraz o wysokosci srodkéw w CHF podlegajgcych refundacji.22

Instytucja Po srednicz aca/Krajowa Instytucja Koordynuj aca

1. Instytucja Posredniczaca, niezwtocznie po otrzymaniu informacji od Instytucji Ptatniczej, informuje
Instytucje Realizujacg o wysokosci srodkéw (w PLN oraz CHF) podlegajacych refundacji za dany
Whniosek o ptatno$¢ oraz elektronicznie przekazuje Instytucji Realizujgcej wniosek o ptatnosc
uzupetniony przez Instytucje Pfatniczg o kursly jaki zastosowano dla danego whniosku.?

2. Krajowa Instytucja Koordynujgca, niezwtocznie po otrzymaniu informacji od Instytucji Ptatniczej,
informuje Operatora grantu blokowego, Beneficjentow FPT o wysokosci $rodkow

2L W przypadku projektéw z 3. miesigcznymi okresami sprawozdawczymi po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu,
pierwszy wniosek o ptatno$¢ za okres po zakonczeniu rzeczowej realizacji (tj. przedostatni wniosek o ptatnos¢) powinien zostac
przekazany przez IP do KIK wraz z ostatnim wnioskiem o pfatno$¢, Raportem z zakonczenia projektu, Koncowym raportem
finansowym, Koncowym audytem finansowym. Oznacza to, ze IP po zatwierdzeniu i zrealizowaniu ewentualnej ptatnosci
wynikajgcej z przedostatniego wniosku o pfatnos¢ zatrzymuje wniosek, by nastepnie przekaza¢ go do KIK wraz ostatnim
wnioskiem o ptatnos¢ (i pozostatymi wymaganymi dokumentami). KIK przekazuje do IPL przedostatni wniosek o ptatno$¢ wraz
z ostatnim wnioskiem o ptatnosc¢.

22 Dotyczy jedynie wnioskéw o ptatnosé ztozonych do Instytucji Posredniczacych przed 17 grudnia 2014 r., ktére w okresie
sprawozdawczym nie zawieraty listopada 2014 r.
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(w PLN oraz CHF) podlegajgcych refundacji za dany Wniosek o ptatnos$¢ oraz elektronicznie
przekazuje Operatorowi wniosek o ptatnosé uzupetniony przez Instytucje Platniczg o kursly jaki
zastosowano dla danego whniosku.?

Strona szwajcarska

1. Strona szwajcarska weryfikuje i akceptuje przekazany przez strone polskg Zbiorczy wniosek
o refundacje wraz z raportami, jesli dotyczy.

2. Strona szwajcarska dokonuje przelewu wnioskowanej kwoty na konto Instytucji Platniczej.
Informacja o wptywie srodkdw jest przekazywana przez Instytucje Platniczg do Krajowej Instytucji
Koordynujgcej.

PLATNOSC KONCOWA

Sciezka przekazywania oraz zatwierdzania ostatniego Wniosku o ptatnosé jest identyczna z opisang
w czesci ,Platnosci okresowe”.

Po otrzymaniu informacji od strony szwajcarskiej o akceptacji, Raportu z zakoriczenia projektu/grantu
blokowego, Korcowego raportu finansowego oraz wnioskéw i rekomendacji z Korcowego audytu
finansowego Krajowa Instytucja Koordynujgca niezwlocznie informuje o tym Instytucje Posredniczaca
(w przypadku projektow) w celu zlecenia przez nie dokonania pfatnosci koncowej do Instytuciji
Realizujgcej (dotyczy jednostek nie bedgcych panstwowymi jednostkami budzetowymi). W przypadku
grantu blokowego informacja od strony szwajcarskiej stanowi podstawe dla KIK do wystawienia
zlecenia ptatnosci na rzecz Operatora grantu blokowego.

Instytucja Posredniczaca/Krajowa Instytucja Koordynujgca w ciggu 15. dni kalendarzowych dokonuje
ptatnosci koncowej na rzecz IR/Operatora grantu blokowego. Nastepnego dnia po dokonaniu ptatnosci
dla IR/Operatora grantu blokowego, IP/KIK pisemnie, rdwniez poprzez przestanie wersji elektronicznej
pisma na adresy mailowe IPt oraz KIK (w przypadku IP), informuje Instytucje Platniczg oraz Krajowg
Instytucje Koordynujacg (w przypadku IP), o terminie realizacji ptatnosci koncowej oraz
0 jej wysokosci.

Za dokonanie ptatnosci kohcowej na rzecz IR/Operatora grantu blokowego uznawana jest realizacja
zlecenia przez BGK, nie za$ ztozenie zlecenia.

Instytucja Platnicza w ciggu 5. dni kalendarzowych (nie mniej niz 3. dni roboczych)zs, od dokonania
ptatnosci koncowej na rzecz IR przez Instytucje Posredniczacg/Krajowg Instytucje Koordynujgca,
sklada wniosek o ptatnosé koncowg (ostatni wniosek o refundacje) do strony szwajcarskiej.
Ww. wniosek o ptatnos¢ musi zostaé przekazany do strony szwajcarskiej nie pdzniej niz w ciggu
6. miesiecy po koncowej dacie kwalifikowalnosci wydatkow projektu/grantu blokowego.

VI. SPRAWOZDAWCZO S€ O PRZEP+ YWACH FINANSOWYCH

Obowigzki instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspoipracy w odniesieniu do sprawozdawczosci z przeptywéw finansowych
Sg nastepujgce:

2 Dotyczy jedynie wnioskéw o ptatnosé ztozonych do Instytucji Posredniczacych przed 17 grudnia 2014 r., ktére w okresie
sprawozdawczym nie zawieraty listopada 2014 r.
2 |P/KIK w sytuacji, gdy przewidziane dla IPt 3 dni robocze przekraczajg 5 dni kalendarzowych na zlozenie wniosku o ptatnosc
koncowa do strony szwajcarskiej, dokonuje ptatnosci na rzecz IR/Operatora grantu blokowego w terminie pozwalajgcym
IPL na przekazanie do strony szwajcarskiej ostatniego wniosku o ptatno$¢ nie pdézniej niz w ciggu 6. miesiecy po koncowej
dacie kwalifikowalnosci wydatkow projektu/grantu blokowego.
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WYDATKI SRODKOW FINANSOWYCH

Instytucja Po $rednicz aca, do 10. dnia kazdego miesigca przekazuje do Krajowej Instytucji
Koordynujgcej w formie zestawienia, zgodnie z obowigzujgcym wzorem, informacje o:

o platnosciach dokonanych w miesigcu poprzednim dla Instytucji Realizujgcych nie bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi — na podstawie informacji uzyskanych od Banku
Gospodarstwa Krajowego;

0 poswiadczonych/potwierdzonych wydatkach Instytucji Realizujgcych bedgcych panstwowymi
jednostkami budzetowymi — na podstawie zaakceptowanych wnioskéw o ptatnosg;

o zwrotach $rodkow dokonanych przez Instytucje Realizujgce z tytulu stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Krajowa Instytucja Koordynuj aca, do 15. dnia kazdego miesigca przekazuje do Instytucji Ptatniczej
kopie ww. zestawieh przekazanych przez Instytucje Posredniczgce oraz w formie zestawienia,
zgodnie z obowigzujgcym wzorem, informacje o:

o platnosciach dokonanych w miesigcu poprzednim dla Operatora grantu blokowego
nie bedgcego panstwowg jednostkg budzetowg — na podstawie informacji uzyskanych
od Banku Gospodarstwa Krajowego;

0 poswiadczonych/potwierdzonych wydatkach w ramach Funduszu Pomocy Technicznej
bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi — na podstawie zaakceptowanych
wnioskow o ptatnosc.

WPLYWY SRODKOW FINANSOWYCH

Instytucja Ptatnicza , do 20. dnia kazdego miesigca przekazuje do Krajowej Instytucji Koordynujgcej
zestawienie zawierajgce informacje o przeptywach srodkéw (wptywy i wyplywy) na rachunku
bankowym stuzgcym do obstugi srodkéw finansowych otrzymywanych od darczyncy.
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