SL2014 - przygotowanie wniosku o ptatnosc
w ramach PO WER 2014-2020
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Cele do osiagniecia
Istotny element warsztatow
Bardzo wazny element kazdego projektu
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Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
— ktéra wersja dokumentu?

Regulamin
konkursu — data
rozpoczecia
realizacji
projektu?

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow stosuje sie
wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu
poniesienia wydatku, tj. wersje z 14.X.2016 r.
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Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania
w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj nie oznacza,
ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji beda
uznane za kwalifikowalne

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw
na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek
o dofinansowanie, ale to nie wszystko ...
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Elementy podlegajace sprawdzeniu

Czy wydatek zostat
przewidziany we
whniosku o
dofinansowanie

Zgodnosc z przepisami

Udokumentowanie prawa
wydatku wspolnotowego
i krajowego
Czy wydatek zostat Zasadnos¢ poniesienia
rzeczywiscie poniesiony wydatku
Efektywno$¢ wydatku
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Zadanie 1
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BUDZET PROJEKTU

)
Koszty bezposrednie — nie moga obejmowac
wydatkow niekwalifikowalnych, o ktérych mowa

w podrozdziale 6.3 Wytycznych oraz wydatkow
wymienionych w katalogu kosztow posrednich

Koszty posrednie — koszty administracyjne, A

zwigzane z obstuga projektu, rozliczane ryczattem,
nie podlegajg kontroli, katalog przyktadowych

kosztow posrednich — podrozdziat 8.4 Wytycznych




STANOWISKO INSTYTUCIJI ZARZADZAJACEJ

Koszty posrednie, a co za tym idzie, dokumenty ksiegowe ich
dotyczace nie podlegajg monitorowaniu i kontroli przez
instytucje bedgca strona umowy

W opinii IZ nie jest uzasadnione przekazywanie jednorazowo
catej kwoty zaliczki przewidzianej w Umowie o dofinansowanie
na koszty posrednie na dany rok kalendarzowy, czy tym bardziej
okres realizacji projektu. Z drugiej strony, IP nie powinna
dopuszczac do sytuacji, aby beneficjent musiat ponosic koszty
posrednie ze srodkow wtasnych i dopiero ich refundacje uzyskac
po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢ okreslajgcego dang kwote
wydatkow
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STANOWISKO INSTYTUCIJI ZARZADZAJACE)

|Z zaleca, aby srodki dotyczgce kosztow posrednich nie byty
ponoszone bezposrednio z rachunku projektu

Beneficjent rozliczajgc projekt w danym wniosku o ptatnosc
postuguje sie zawsze wartoscig procentowg kosztow
posrednich zawartg w umowie o dofinansowanie i nie ma
mozliwosci rozliczenia ich w wysokosci wyzszej niz
odpowiadajgca odsetkowi rozliczanych kosztow
bezposrednich



l l Fundusze Unia Europejska
Europejskie - Europejski Fundusz Spoteczn
. l . . Wiedza Edukacja Rozw6j Ministerstwo Zdrowia £ PN

Koszty posrednie — czy wystgpic do IP 0 zmiane
stawki ryczattu?

Zmiana kosztow posrednich jest mozliwa tylko
na uzasadniony wniosek beneficjenta po uzyskaniu
zgody IP

Koszty posrednie w ramach wniosku i ptatnos¢ nalezy
naliczy¢ od wydatkow kwalifikowalnych wykazanych
w ramach kosztow bezposrednich
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Zadanie 2
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RACHUNEK BANKOWY PROJEKTU

Beneficjent jest zobligowany do prowadzenia
wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego

W przypadku braku srodkéw dofinansowania,
Beneficjent moze finansowac¢ wydatki z rachunku
biezgcego jednostki refundacja z konta projektu
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RACHUNEK BANKOWY PROJEKTU

Piatoéci

2 3

Koszty posrednie

Refundacje
wydatkow

Wptywy
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EWIDENCJA WYDATKOW PROJEKTU

Beneficjent jest zobligowany do prowadzenia ewidencji
wydatkéw projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa
byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z
projektem, z wytaczeniem wydatkow rozliczanych
w ramach kosztow posrednich

Zasady ewidencji wydatkow projektu nalezy wprowadzic
do ZASAD POLITYKI RACHUNKOWOSCI
oraz
umiesci¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc
w SL2014, modut ,,Zataczniki”, blok ,,Inne dokumenty”
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EWIDENCJA WYDATKOW PROJEKTU

Dokumenty, ktore tylko w czesci dotyczg projektu nalezy ujgc
w ksiegach rachunkowych w podziale na:

W przypadku, gdy wydatek zostanie uznany za niekwalifikowalny,
Beneficjent powinien bezzwtocznie wyksiegowac te pozycje
z ewidencji projektu
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ANGAZOWANIE PERSONELU

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonuje osobiscie,
tj. w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy lub wykonujace zadania lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione, osoby wspotpracujgce oraz wolontariusze

Poprzednia wersja Wytycznych — takze osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg

Osoba samozatrudniona — osoba fizyczna prowadzgca
dziatalnos¢ gospodarczg, ktora jest beneficjentem projektu
i jednoczesnie stanowi personel tego projektu
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ANGAZOWANIE PERSONELU

Osoba wspotpracujgca — art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych:

matzonek, dzieci, rodzice (ale nie rodzenstwo)

Wolontariusz — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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ANGAZOWANIE PERSONELU

e brutto e PEFRON

e Ubezpieczenie spoteczne o ZFSS

e Ubezpieczenie zdrowotne e nagrody jubileuszowe

e Fundusz Pracy e odprawy

e FGSP e przekroczenie 276 godzin

e Pracowniczy Program Emerytalny miesigcznie — Baza personelu

e dodatkowe wynagrodzenie SL2014

roczne — zgodnosc z prawem
pracy (art. 9 § 1 Kodeksu pracy)



l l Fundusze Unia Europejska
Europejskie E iski Fundusz Spot
I . . Wiedza Edukacja Rozwéj linisterstwo Zdrowia AR

ANGAZOWANIE PERSONELU

Wynagrodzenie odpowiada stawkom faktycznie stosowanym
przez Beneficjenta poza projektem

Zakres obowigzkow zwigzany z dziataniami projektowymi

V4 .

Oswiadczenie o zawodowym zaangazowaniu

Baza personelu SL2014
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ANGAZOWANIE PERSONELU

Umowa o prace lub oddelegowanie

Dodatek

Stosunek cywilnoprawny
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UMOWA O DZIELO

~

e wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego

J

N
* nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposob ciggty

J

e wskazana w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie }

|
 protokot wskazujacy wynik rzeczowy dziefa

e dokument ksiegowy potwierdzajgcy wydatek
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STANOWISKO INSTYTUCJI POSREDNICZACE)

Beneficjenci sg zobowigzani do wprowadzenia w wewnetrznych
regulaminach postanowien uniemozliwiajgcych powstanie
nieprawidtowosci w realizowanych projektach:

- zakaz zawierania umow zlecen z wtasnym pracownikiem,

- precyzyjne okreslenie, kiedy moze by¢ zawarta umowa
o dzieto,

- wprowadzenie zakazu przystgpienia do przetargow
organizowanych w ramach projektow WEFS dla wtasnych
pracownikow.
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Zadanie 3
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ZMIANY W BUDZECIE - § 24 Umowy o dofinansowanie

Obligatoryjna zgoda IP

1. Zgtoszenie propozycji zmian do IP
w SL2014 oraz Systemie Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakoriczeniem realizacji
projektu

2. Wystgpienie oszczednosci w projekcie
powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkow
alokowanych na dane zadanie

Poinformowanie IP o zmianie

Przesuniecie w budzecie projektu

w obowigzujgcym wniosku

o dofinansowanie do 10% wartosci
srodkow w odniesieniu do zadania,

z ktorego przesuwane sg srodki, jak

i do zadania, na ktdre przesuwane s3
srodki:

a. Zadanie 1 — suma 100.000,00 PLN
b. Zadanie 2 — suma 200.000,00 PLN

Mozliwe przesuniecie: do 10.000,00 PLN
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ZMIANY W BUDZECIE

/miany dokonywane bez zgody IP
nie moge

. > L zwiekszac¢ wysokosci
zwiekszac wysokosci

wydatkow w ramach
cross-financingu

wydatkow dotyczy¢ kosztow
dotyczacych posrednich
srodkow trwatych

zwiekszac tacznej wysokosci
wydatkow dotyczgcych zadan
zleconych
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ZAKUP SRODKA TRWALEGO A ODPIS AMORTYZACYINY

. n - ,
Srodki trwate bezposrednio kwa I,'[f' |.<(?Wa|nyh ak_U P, dostawa,
powigzane montaz | urucnomienie

z projektem (pracownia e |imit wydatkow
komputerowa)

e kwalifikowalny wydatek do
wysokosci odpowiadajgcej

srodki trwate wykorzystywane

w celu wspomagania procesu ) _
wdrazania projektu (rzutnik odpisom amortyzacyjnym

na szkolenie) e nie wliczajg sie do limitu wydatkow
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Wytyczne

Srodki
oubliczne Kontrole

Brak wytycznych w zakresie kontroli — zastgpione 2017-01-27 Aneksem do
Porozumienie zawartego pomiedzy IZ a IP

Informacje o przeprowadzonych kontrolach — SL2014
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Kontrola wniosku o ptatnosc¢ beneficjenta

Kontrole w trakcie realizacji projektu
(planowane, dorazne)

Wizyty monitoringowe

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu
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Przejrzystosc, racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatku

Rozeznanie rynku oraz zasada uczciwej konkurencji

Rozpoczecie realizacji projektu przed podpisaniem
Umowy o dofinansowanie
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Rozeznanie rynku

do 50 tys. PLN netto

od 20 tys. PLN netto

Ustuga, robota lud dostawa wykonane
po cenie hie wyzszej niz rynkowa
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od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto witgcznie

Wydruk zapytania o cene zamieszczonego na stronie
internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami
lub

potwierdzenie wystania zapytania o cene do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow wraz z otrzymanymi
ofertami

W przypadku nie otrzymania ofert:
wydruku stron internetowych lub wydruk wczesniejszej
korespondencji

Brak koniecznosci zawierania pisemnej umowy.
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od 50 tys. PLN netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp (6.5.2 Wytycznych)

e tres¢ zapytania — pkt 8 i opis przedmiotu zamowienia )
(kody CPV) — pkt 5 )
N

e Upublicznienie zapytania — pkt 10
J

e https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
J

e Jak dodac ogtoszenie? Instrukcja na stronie internetowe;j
J
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Plik Edycja Widok Historia Zakladki MNarzedzia Pomoc

- X
ﬂ Baza konkurencyjnosci- B.. > = =
€ a https://bazakonkurencyjnoscl.funduszeeuropejskie.gov.pl ¢ Q Szukaj ﬁ’ =] + A =
~

Baza Konkurencyjnosci

Fundusze Europejskie

Unia Europejska
| Ogtoszenia | Zamawiajacy (beneficjenci) | 8 Zaloguj sie @ Dodaj ogtoszenie
Znajdz ogtoszenie

Wpisz, czego szukasz Cata Polska v

Pokaz wyszukiwanie zaawansowane ¥

Dowiedz sie o Bazie Konkurencyjnosci

Baza konkurencyjnoéci to internetowa baza ofert zawierajaca ogtoszenia beneficjentéw. Wbudowana wyszukiwarka ogtoszen pozwala w szybki i tabwy sposéb
odnalez¢ zapytania ofertowe zamieszczone przez beneficjentéw. Publikacja ogtoszen beneficjentdw jest warunkiem spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci.

Zasada konkurencyjnosci odnosi sie do beneficjentéw korzyskajacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spajnosci i jest requlowana na poziomie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Internetowa baza ofert pozwala w jednym miejscu

zgromadzi¢ zaméwienia sktadane przez beneficjentéw.
Przeczytaj wigcej »
|

POL

PLP 20
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G aufgabe - Szukajw Google % Baza konkurencyjnodci-J.. X 4 - X
€ (0@ hitpsy//bazakonkurencyjnosdfunduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction El @ Q Szukqj ﬁ’ B O &+ & =
~

Baza Konkurencyjnosci -

Fundusze Europejskie

Unia Europejska

0 Zalogujsie @ Dodaj ogtoszenie

| Ogtoszenia | Zamawiajacy (beneficjenci) |

Strona gtowna > Jak dodad oghoszenie

Jak doda¢ ogtoszenie

Dodawanie ogtoszen w Bazie Konkurencyjnosci jest mozliwe dla uzytkownikow zalogowanych. Jesli jeszcze nie
posiadasz konta, zarejestruj sie.

Rejestracja

Po prawidtowym wypetnieniu formularza rejestracyjnego otrzymasz e-mail z linkiem akbywacyjnym. Link przekieruje
Cie na strone Bazy, ktéra umozliwi dokonczenie rejestracji. Pamietaj, ze link jest aktywny jedynie 48 godzin.

Publikowanie ogtoszen

Po zalogowaniu mozesz zamiesci¢ nowe lub zmieni¢ juz opublikowane ogtoszenie. W tym celu kliknij w czarny
przycisk ,,Dodaj ogtoszenie” w prawym gérnym rogu ekranu. Najpierw wybierz projekk, ktérego dotyczy dane
zamowienie. Nastepnie wypetnij pola formularza aaola obowiazkowe s3 oznaczone gwiazdka). Po zakonczeniu pracy
moibelslf zapisac ogtoszenie i sprawdzi¢, czy wprowadzone dane sg prawidtowe. Jesli ogtoszenie jest juz gotowe, kliknij
+Publikuj”.

Wszystkie dodane przez Ciebie ogtoszenia mozesz znalez¢ w zaktadce ,Moje ogtoszenia” lub ,Moje projekty”.

Po zakonczeniu pracy wyloguj sie z Bazy.

Zapoznaj sie z treécig zatacznika "Jak doda¢ ogtoszenie".
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od 50 tys. PLN netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy Pzp (6.5.2 Wytycznych)

~

e Termin sktadania ofert — 7 dni (dostawy i ustugi) oraz 14 dni
(roboty budowlane) — nastepny dzien od daty ogtoszenia )

e Unikniecie konfliktu — pkt 3

e Protokot — pkt 14

e Informacja o wyniku postepowania — pkt 15 }

| * Obowigzek podpisania umowy }
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Pytanie 1
Na zapytanie ofertowe wptyneta tylko jedna oferta
Na zapytanie ofertowe nie wptyneta zadna oferta

Wykonawca odstgpit od podpisania umowy z zamawiajgcym

Pytanie 2

Wysokos¢ progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp
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Rozpoczecie realizacji projektu przed podpisaniem
Umowy o dofinansowanie

Zasada uczciwej konkurencji powyzej 50 tys. PLN netto

e

Zapytanie ofertowe
do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow

Upublicznienie zapytania ofertowego
na ogdlnodostepnej stronie podmiotu
realizujgcego projekt

~
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Uczciwa konkurencja a postanowienia nowych Wytycznych

Obowigzek szacowania e Podmioty stosujgce Pzp
wartosci zamowienia Podmioty niestosujgce Pzp

Pilna potrzeba — dotyczy Przyczy.nY nie lezgce po stronie
zZamawiajgcego

wytacznie Z,asac,jy, Przyczynie, ktorych wczesniej nie
konkurencyjnosci mozna byto przewidziec

Obligatoryjnie zamawiajgcy w
rozumieniu Pzp

Fakultatywnie podmiot niebedacy
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp

Dziennik Urzedowy UE
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Intencjg autorow Wytycznych byto wprowadzenie korzystania przez
beneficjentow z Bazy Konkurencyjnosci jako standardu wyboru
wykonawcow, natomiast sytuacje wyboru wykonawcéw przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie (bez upublicznienia na Bazie
konkurencyjnosci) powinny miec¢ charakter wyjatkowy i uzasadniony.

Wytyczne nie naktadajg na beneficjenta, jako lidera

wspotodpowiedzialnego za realizacje projektu partnerskiego,

obowigzku szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem

wartosci zamowien planowanych do realizacji przez poszczegolnych

jego partnerow. W zwigzku z tym, ze lider i partner stanowig

odrebne podmioty posiadajgce samodzielnosc finansowg, jako

zamawiajacy udzielajg zamowien zwigzanych z ich wiasng

dziatalnoscig, a wiec wartos¢ udzielanego zamowienia ustala sie

odrebnie.
s —
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STANOWISKO INSTYTUCJI POSREDNICZACE)

§ 20 ust. 2 wzoru Umowy o dofinansowanie , Beneficjent jest
zobowigzany uwzgledniac¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu
nastepujacych rodzajow zamowien: a) ustugi cateringowe, b)
dostawa materiatow promocyjnych, o ile wystepujg w Projekcie,
w przypadku gdy beneficjent jest jednoczesnie zobowigzany
stosowac do nich ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci.

Instytucja Zarzgdzajgca: 1Z zaleca stosowanie aspektow
spotecznych w zamowieniach publicznych, ktorych
przedmiotem sg ustugi cateringowe lub dostawa materiatow
biurowych i promocyjnych, o ile wystepujg w ramach kosztow
bezposrednich. IP nie powinna okresla¢c wymogu stosowania
aspektow spotecznych do zamoéwien realizowanych w ramach
kosztéw posrednich, z uwagi na to, ze wydatki ponoszone w
ramach kosztow posrednich co do zasady nie podlegaja
monotorowaniu i kontroli.
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Naruszenie przez Beneficjenta warunkow i procedur
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju w sprawie warunkow obnizenia
wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych
nieprawidfowo zwigzanych z udzielaniem zamowien
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Ustawa Pzp jest kobieta
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WNIOSEK O PLATNOSC

Ztozenie wniosku o ptatnos¢, jak i komunikacja z IP

odbywa sie wytacznie za posrednictwem SL2014
(aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego SL2014)

Jezeli z przyczyn technicznych nie jest mozliwe
przestanie wniosku o pfatnosc, nalezy przygotowac
| ztozy¢ papierowa wersje wniosku o ptatnos¢ zgodnie
ze wzorem zatgcznika nr 2 do Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych
postaci elektronicznej na lata 2014-2020
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AWARIA SYSTEMU SL2014 - PROCEDURA IP

nt Poczta wnterii (1) X 4§ (Microsoft Word - Proced.. X | + - X

w zdrowie gov.pl/uploads/pub/pages/page_886/text_images/Procedura_skladania_WoP_awaria_SL2014_POWER.pdf e | Q Szukgj wl B

o
— 4 Skalaauto n =

Fundusze
Europejskie & Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozws] Ministerstwo Zdrowia Europejski Fundusz Spoteczny.

w ramach PO WER 2014-2020

teleinformatycznego

Zgodnie z postanowieniami § 16 ust. 1 wzoru Umowy o dofinansowanie (Zasady wykorzystywania

systemu teleinformatycznego), beneficient zobowiqzuje sig do wykorzystywania SL2014 w procesie

rozliczenia Projektu oraz komunikowania z Instytucjq Posredniczqcq {...).

‘W przypadku stwierdzenia przez beneficjenta niedostepnosci lub awarii systemu uniemozliwiajacych

zloienie wniosku o platnoé¢, nalezy poinformowaé o powyiszym Instytucje Posredniczaca na adres
e-mail: ami.power@mz.gov.pl, dofgczajac do e-mail zrzut ekranu z komunikatem it Poczta wInterii (1) % § (Microsoft Word - Proced.. X 4 - X

SL2014. €0 v

Administrator merytoryczny SL2014 w Ministerstwie Zdrowia weryfikuje otrzymane| o

w.zdrowie.gov.pl/uploads/pub/pages/page_886/text_images/Procedura_skladania_WoP_awaria_SL2014_POWER pdf ¢ | Q Szukgj e 9 3 a =

1. W przypadku potwierdzenia wystgpienia zgioszonego problemu, przekal

Graficzny schemat Procedury
do beneficjenta informacje droga mailowa o awarii 5L2014 oraz koniec:

alternatywnego sposobu rozliczenia wydatkéw z wykorzystaniem papiero
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Charakter wniosku o ptatnos¢

¢ Ubieganie sie o zaliczke na realizacje

Whiosek o zaliczke

zadan projektu

Wniosek rozliczajacy zaIicsz * Rozliczenie wcze$niej otrzymane;j zaliczki

¢Ostatni wniosek rozliczajacy projekt

Wniosek o piatnogé *Beneficjent nie wnioskuje o zaliczke

kOﬁCOWQ eJedyny wniosek, ktéry moze miec charakter
refundacyjny
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WNIOSEK O PLATNOSC B

* Whniosek o ptatnosc jest sktadany do IP nie czesciej niz raz
na miesigc i nie rzadziej niz raz na kwartat zgodnie

z harmonogramem pfatnosci okreslonym w Umowie

o dofinansowanie, jednak nie pdzniej niz 10 dni roboczych
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego

¢ Pierwszy wniosek o ptatnos¢ moze byc ztozony za diuzszy okres niz 3
miesigce i jest sktadany niezwifocznie po podpisaniu Umowy
o dofinansowanie

* Korncowy wniosek o ptatnosc sktadany jest w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu

e W przypadku Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych (art. 9 Ustawy o finansach publicznych), kazdy wydatek
kwalifikowalny nalezy ujg¢ we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia
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WNIOSEK O PLATNOSC W PROJEKTACH PARTNERSKICH

Partner 1 — wniosek
i harmonogram czesciowy

Partner 2 — wniosek
i harmonogram cze$ciowy

Partner 3 —wniosek
i harmonogram czesciowy

* koniecznos¢ zawarcia odpowiednich zapisbw w umowach partnerskich —
w innym przypadku brak mozliwosci sporzgdzania czesciowych wnioskow
o pfatnosé

e dokonywanie zmian we wnioskach czesSciowych partneréw przez Lidera —
koniecznos¢ dodania ws$rdéd osob uprawnionych po stronie partnera

przedstawiciela Lidera
e
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WNIOSEK O PLATNOSC — TERMIN WERYFIKACJI

Pierwszy wniosek o ptatnosc o zaliczke (bez wydatkéw) — 5 dni
roboczych

Kolejne wnioski o ptatnos¢:

Pierw
523 wergj,.

( )

Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania IP
na dokumenty przekazywane przez Beneficjenta w ramach pogtebionej proby

taczny okres weryfikacji wniosku o ptatnos¢ nie moze przekroczyc 90 dni

kalendarzowxch - WYJéTKI
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WNIOSEK O PLATNOSC — POGLEBIONA WERYFIKACIJA

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkdw,
w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest pogtebiona
analiza, polegajaca na weryfikacji dokumentéw zrédtowych

» Zatozenia do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (brak Wytycznych)

* Minimum 5% pozycji wydatkdw (wynagrodzenie personelu, wydatki
powyzej 50.000,00 PLN, wydatki zwigzane z umowami
cywilnoprawnymi)

 Obligatoryjnie dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcéw
do realizacji zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy
Pzp (odstgpienie — brak mozliwosci administracyjnych)

* |P oraz Beneficjent — 5 dni roboczych
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WNIOSEK O PLATNOSC — WERYFIKACJA DOKUMENTOW ZRODLOWYCH

Przyktady wymaganych dokumentow — wiecej Rekomendacje str. 27

‘_-_'_'—'—-——._.‘_-———_________

Dokumenty )
Potwierdzajace

dokonanije rozeznania
rynku J
r Umowy )
Faktury
Potwierdzenia odbioru

Polecenie ksiegowania
Przyjecie $rodka

trwatego (oT)

Dowody zaptat

Umowa
O prace/umowa
cywilnoprawnga
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OPIS DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatkow
rozliczanych w ramach kosztow bezposrednich musza byc¢ opisane
w taki sposdb, aby widoczny byt ich zwigzek z projektem.
Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmnie;j:

* numer Umowy o dofinansowanie

e informacje, ze projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

* nazwe zadania/zadan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, w ramach
ktorego/ktérych wydatek jest ponoszony

* kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka
kwot w podziale na zadania

* informacje o poprawnosci formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j

* dane o formie zamdwienia wykonawcy (przetarg — forma przetargu, zapytanie ofertowe,
rozeznanie rynku)

Opis nalezy umiesci¢ na oryginale dokumentu
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Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w SL2014

Podrecznik Beneficjenta SL2014
Uszczegdétowienie Podrecznika Beneficjenta dla PO WER

Rekomendacje IP dla V Osi priorytetowej

Multimedialna instrukcja SL2014: instrukcja.sl2014.gov.pl
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Plik Edycja Widok Historia Zakltadki Narzedzia Pomog o X

SL2014 - Wniosek o platnos¢ X Instrukcja beneficjenta SL2... &) X <

wB 9 3 4

Wersja 2.1 Wersja jezykowa
|
01.06.2016

Instrukcja beneficjenta
5L2014
)
MR

€ ) instrukgasl2014.gov.pl G Q Sukaj

N

P,.. Pobierz na dysk

Fundusze Projekt wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu S %jnoﬁd Unia EQFQDEJSka
Europejskie w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2013 oraz Programu Pomoc Technizna 2014-2020 Europejskie Fundusze

L Strukturalne i Inwestycyjne

-4 —= —— =




SL2014 - JAK ZACZAC PRACE W SYSTEMIE

WARSZTAT KOMPUTEROWY




' l Fundusze " .
l . Eu ropej SKie /\/\Z Euro U‘?i:iaFuE:l‘ul;??e‘jesCf“a -
. l . . Wiedza Edukacja Rozw6j Mioistorstwo Zdrowia pej poteczny

HARMONOGRAM PLATNOSCI




Fundusze
Europejskie
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/NN

Ministerstwo Zdrowia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Kwiecien 0,00 0,00 0,00 0,00
Maj 0,00 0,00 0,00 0,00

2017 r. Il
Czerwiec 0,00 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00
Lipiec 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpien 0,00 0,00 0,00 0,00

2017 r. 1
Wrzesien 900.000,00 1.850.000,00 1850.000,00 0,00
Pazdziernik 0,00 0,00 0,00 0,00
2017 r. v Listopad 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudzien 1.500.000,00 0,00 0,00 0,00
Styczen 600.000,00 0,00 0,00 0,00
2018r. | Luty 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzec 0,00 0,00 0,00 0,00
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/NN

Ministerstwo Zdrowia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

2017 Czerwiec z B 930.000 0,00 B 0,00 Planowana
2017 Czerwiec z M/n 20.000 0,00 M/n 0,00 Planowana
2017 Czerwiec z M/b 50.000 0,00 M/b 0,00 Planowana
2017 Wrzesien z B 1.850.000 15.002,61 B 714.997,39 Planowana
2017 Wrzesien Z M/n 0,00 100.000 M/n 20.000,00 Planowana
2017 Wrzesien z M/b 0,00 0,00 M/b 50.000,00 Planowana
2017 Grudzien z B 0,00 25.004,35 B 1.474.995,65 Planowana
2018 Styczen n/d n/d 0,00 9.993,04 B 590.006,96 Planowana
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Ministerstwo Zdrowia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Europejskie
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Kwiecien 0,00 0,00 0,00 0,00

2017 r. Il Maj 0,00 0,00 0,00 0,00

Czerwiec 0,00 900.000,00 900.000,00 0,00

el
Lipiec 0,00 100.000,00 100.000,00 0,00
Sierpien 0,00 0,00 0,00 0,00
2017 r. 1

Wrzesien 1.750.000,00 1.850.000,00 1.000.000,00 850.000,00

Pazdziernik 0,00 0,00 0,00 0,00

2017 r. v Listopad 0,00 0,00 0,00 0,00

Grudzien 650.000,00 0,00 0,00 0,00

Styczen 600.000,00 0,00 0,00 0,00

2018r. Luty 0,00 0,00 0,00 0,00

Marzec 0,00 0,00 0,00 0,00
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Wydatki kwalifikowalne a dofinansowanie

wydatki kwalifikowalne # dofinansowanie

Przyktad dla projektu z dofinansowaniem 97%:

Otrzymana zaliczka: 200.000,00 PLN

We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wykazuje wydatki kwalifikowalne
w wysokosci: 120.000,00 PLN

Dofinansowanie: 120.000,00 * 97% = 116.400,00 PLN

Tym samym zaliczka pozostajgca do rozliczenia wynosi 83.600,00 PLN
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Sprobujmy wprowadzi¢ nasz Harmonogram do SL2014
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Pokrycie
wydatkow
kwalifikowalnych

Zwrot niewykorzystanej
czesci — rozporzadzenia
Rachunek zaliczkowy — Ministra RR z dnia 18
wytacznie dla obstugi grudnia 2009 r. w
projektu sprawie warunkow
i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek




NOWA TRANSZA ZALICZKI

wykazanie

co najmniej 70%

tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz

z uwzglednieniem zwrotu niewykorzystanej
kwoty zaliczki

WKEAD WtASNY NIE ROZLICZA ZALICZKI
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STANOWISKO INSTYTUCIJI ZARZADZAJACE)

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku
o pfatnosé na okreslong kwote co do zasady bierze sie pod uwage wartos¢
wydatkow wykazanych przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢. Niemniej
jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, IP moze uwzglednic tylko
wartos¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne.

Odsetki od nierozliczonej zaliczki liczone sg od dnia przekazania Srodkodw,
tj. od dnia obcigzenia rachunku danej instytuc;ji.

Terminem do jakiego nalezy nalicza¢ odsetki od nierozliczonej transzy zaliczki
jest dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢, w ktérym beneficjent nie rozlicza
poziomu dofinansowania przekazanego w formie dofinansowania.

Odsetki nalicza sie od sSrodkdw pozostajgcych do rozliczenia, tj. do brakujgcych
70% otrzymanego dofinansowania w formie zaliczki
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StOWA , KLUCZE” Z PIERWSZEGO DNIA WARSZTATOW

Koszty posrednie

Harmonogram Whiosek .
ptatnosci o pfatnosé - Refundacja

SL2014

Efektywnos¢
kosztowa




Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Harmonogram ptatnosci
Zaden problem




Wiedza Edukacja Rozwoj Ministerstwo Zdrowia
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Dofinansowanie
Numer WoP Okres rozliczeniowy nl?alztiaezr; Z(:gzl;tg’:;%?: Wydatki kwalifikowalne Wktad wiasny Zaliczka Refundacja dofirf?nés*gvn\:anie
1 01.02.2017 — 10.03.2017 2017-03-24 0,00 0,00 200.000,00 0,00 200.000,00
2 11.03.2017 — 31.05.2017 2017-06-14 82.474,23 2.474,23 0,00 0,00 0,00
3 01.06.2017 — 31.08.2017 2017-09-14 123.711,34 3.711,34 500.000,00 0,00 500.000,00
4 01.09.2017 — 30.11.2017 2017-12-14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 01.12.2017 — 31.12.3017 2018-01-15 515.463,92 15.463,92 400.000,00 0,00 400.000,00
6 01.01.2018-31.03.2018 2018-04-16 412.371,13 12.371,13 800.000,00 0,00 800.000,00
7 01.04.2018-31.06.2018 2018-07-13 824.742,27 24.742,27 40.000,00 0,00 40.000,00
8 01.07.2018 — 31.07.2018 2018-08-30 41.237,11 1.237,11 0,00 0,00 0,00
2.000.000,00 | 60.000,00 | 1.940.00,00 0,00 1.940.000,00
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Fundusze
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Ministerstwo Zdrowia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Logowanie do systemu SL2014 < = ePUAP - Strefa klienta >

€ (0@  httpsy//epuap.gov.pl/wps/portal

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA

“erUArB

fr

KATALOG SPH TR

YSOKI KONTRAST

ALNOSCI POMOC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZALOZ KONTO

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatdz konto

na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane

kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta

ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub

wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako

elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz réwniez na wskazany adres email.

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twdj darmowy. mobilny podpis
elektroniczny do kontaktu z administracjg. Zaloguj
sie na konto ePUAP i zi6z wniosek o potwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj sie do najblizszego urzedu
z dowodem osobistym lub paszportem. Profil
Zaufany trzeba przedtuzyc raz na 3 lata. Jesli
posiadasz podpis elekironiczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzic Swoj Profil
Zaufany samodzielnie bez wychodzenia z domu.
Uzywaj Profilu Zaufanego do elektronicznego
wnoszenia podan i wnioskow do urzedow.
Autoryzacja czynnosci odbywa sie przy uzyciu

Q Szukaj w B 4+ @

Dostepnosc English

—El Zaloguj sie 4 Zarejestruj sie

Zobacz jak dziata ePUAP

3 ZAEATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysytat urzedowg
korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbior s3 potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kidre jest réwnowaine
z elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to Zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogolne z zatgcznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administracii.
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SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy

e-PUAP

Instrukcja beneficjenta SL2... #) X ==

€0

instrukgja.sl2014.gov.pl

X

- X
¢  Q Szukaj

b#ps://tst3.sl.gov.pl/FLogin/FLogin.aspx?ReturnUri=%2

+AA FyTEg

S Logowanie
wybierz funkcje ePUAP

[ “epupp |

Certyfikat kwalifikowany

Login i hasto
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SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy
e-PUAP

Instrukcja beneficjenta SL2... ) + — X
€ (0 instrukgasl2014.gov.pl ¢ Q Szukaj wB O ¥ 4 =

3 - Fukaszy | =2 LCT ) G
Hf £ Portal ePUAP - | = =

€ = C f 8 Ministerstwo Administragii i Cyfryzacii [PL] | https://hetman.epuap.gov.pl/DracoEngine2/draco jsf?ORIGIN =687474703a212165707561702e676176 i T 17 BEOHIC)

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta
Nie masz jeszcze konta?

. . _ ) i . - Aby méc skorzystac z Portalu musisz posiadac w nim konto
0 Uzyj loginu (identyfikatora) | hasta wybranego podczas rejestracji w Portalu ePUAP. uzytkownika, Rejestracja w Portalu jest darmowa | skiada
sie Z kilku prostych Krokow.

* pola Aby przejsc do procesu zaktadania konta na ePUAP
o wprowadzeniu loginu

wyslarczy nacisnac ponizszy przycisk
Login * ‘ basten9 / p
i hasta wybierz opcje

\ Zaloguj sie

Hasto *

Zaloguj sie >

ortal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu

Zapomniates hasta?

- . B ) _ B . Jesli nie pamietasz hasla do konta, to skorzystaj z
o Uzyj loginu (identyfikatora) oraz certyfikatu wybranego podczas rejestracji w Portalu ePUAP. przypomnienia hasta.
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SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy
Certyfikat kwalifikowany

Instrukcja beneficjenta SL2... o) X 4

€ (O instrukga.sl2014.gov.pl C  Q Szukaj w B ¥ A =

Logowanie do systemu 5L2014 %

€ ) @ https//tst3 sl.gov.pl/FLogin/FLogin.asprIReturnUri=%2f

Logowanie |

ePUAP
-

wybierz funkcje
Certyfikat kwalifikowany

N
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SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy
Certyfikat kwalifikowany

Instrukcja beneficjenta SL2... ) X == = a X

€ (O instrukga.sl2014.gov.pl C | Q Szukaj wBe 9 3 4

Logowanie do systemu SL2014 %
€ i a https://tst3 sl.gov.pl/FlLogin/Flogin.aspx IReturnUrl= 221

Logowanie

m

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Wystawca certyfikatu
CN=CERTUM QCA, O =Unizeto Tedhnologies S.A., C=PL

WorowadZ PINdo ucza eeeesss
Trwaty PIN
V|Wiacz | Ograniczony iosda operadji
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SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy |B
INSTRUKCIJA

Instrukcja beneficjenta SL2... €) X ==

€ (O instrukgasl2014.gov.pl

= a X
¢  Q Szukaj

Logowanie

Monitorowanie
uczestnikéw projektow

Whioski o ptatnos¢

Harmonogram platnosci




SL2014 - logowanie po podpisaniu umowy
INSTRUKCJA

Instrukcja beneficjenta SL2... € X ==

€ (O instrukga.sli2014.gov.pl

m X
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Oddelegowanie

Umowa zlecenie

Umowa o dzieto

Samozatrudnienie
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KOREKTY | NIEPRAWIDLOWOSCI

Uchybienia/btedy
omytki/ korekty
finansowe
zwrdocone zgodnie
z postanowieniami
Umowy
o dofinansowanie

Nieprawidtowosci
na etapie
weryfikacji
whniosku
o ptatnos¢

Wydatki niekwalifikowalne
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KOREKTY | NIEPRAWIDLOWOSCI

Omytkowo wykazany
wydatek w zawyzonej
wysokosci w stosunku

do wydatku z dokumentu

ksiegowego (wykryty
przez Beneficjenta)

Korekty finansowe zgtaszane
przez Beneficjenta

Zgtaszane we wnioskach Podlegajg zwrotowi
o ptatnos¢ — modut SL2014 bez odsetek na podstawie
(ZWROTY/KOREKTY) Umowy o dofinasowanie
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NIEPRAWIDLOWOSCI NA ETAPIE WERYFIKAC)I B
WNIOSKU O PLATNOSC

IP pomniejsza kwote wydatkow kwalifikowalnych o wydatki uznane

za niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢

\ ¢

Mozliwosc zastgpienia nieprawidiowych wydatkéw ,wydatkami czystymi”,

a jesli brak takich wydatkow nastepuje obnizenie wspoétfinansowania dla projektu

\ ¢

Zwrot naleznosci gtdwnej bez odsetek

Istnieje jednak mozliwos¢ wniesienia zastrzezen do ustalen IP. Jak wnies$¢ zastrzezenia?
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/Zastrzeienia

14 dni od dnia
otrzymania informacji z
IP
L J
4 I
System SL2014

~

4 )
/Pozytywne rozpatrzenie zastrzezen

~

IP koryguje wniosek o
ptatnosé

Negatywne rozpatrzenie zastrzezen

~

System SL

Wezwanie
do zwrotu lub
wykazanie
,wydatkow
czystych”

System SL2014

Brak zwrotu / brak
,wydatkéow
czystych”

Wezwanie do
zwrotu z art. 207 ufp
z 14- dniowym
terminem

FORMA PAPIEROWA

t Jt

=,




NIEPRAWIDLOWOSCI PO ZATWIERDZENIU
WNIOSKU O PLATNOSC

* Obnizenie wspotfinansowania

 Brak mozliwosci zastapienia nieprawidtowych wydatkéw
~wydatkami czystymi”

* Wezwanie Beneficjenta do zwrotu dofinansowania

* W przypadku braku zwrotu/zgody — wydanie decyzji
na podstawie art. 207 Ustawy o finansach publicznych
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Nieprawidtowos¢ stwierdzona po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc —
obnizenie poziomu dofinansowania

Nieprawidtowos¢ zidentyfikowana przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ - mozliwos¢
zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi

wydatkow nieobarczonych btedem
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Projekt wspoétfinansowany z budzetu UE -
obowigzkowe oznaczenia

Umowa o dofinansowanie (§ 22.)

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
SpOjnosci

Karta wizualizacji Programu Wiedza Edukacja Rozwoj
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ZNAK FUNDUSZY EUROPEJSKICH

5 training - Szukaj w Google > 8 Fundusze Europejskiedla... x4 - X
€ | (D zdrowie.gov.pl/power/strona-430-informadja_i_promocgja.html E1 ¢ Q Szukgj i B8 4+ i =

e znak Funduszy Europejskich (wtasciwy dla danego programu)
» znak Unii Europejskiej (wtasciwy dla danego Funduszu)

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spotecz
Wiedza Edukacja Rozwdj UIGpEEHI TUNdY o

W przypadku projektéw wspdtfinansowanych z programu regionalnego réwniez herb
wojewodztwa lub oficjalne godto promocyjne wojewddzbwa.

Znak Funduszy Europejskich

Znak Funduszy Europejskich ztozony jest z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy programu, z kkdérego korzystasz.

Fundusze
Europejskie
‘Wiedza Edukacja Rozwdj

Znak Unii Europejskiej

Znak Unii Europejskiej sktada sie z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu,

ktéry wspétfinansuje Twidj projekt.
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Materiaty z warsztatow SL2014

www.zdrowie.gov.pl

Program Wiedza Edukacja Rozow;

Moduty

Skorzystaj z systemu

: Prawo i dokumenty
informatycznego
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Dziekujemy za uwage

Wydziat Finansowy

Departament Funduszy Europejskich i e-Zdrowia
Ministerstwo Zdrowia



