Zalacznik 2 do sopz
Opis szczegotowy modutu:
1. MODUL: Ocena wnioskow o dofinansowanie w POWER

Przygotowanie naktadki umozliwiajgcej integracie EZD z Systemem Obstugi Whnioskéw
Aplikacyjnych (SOWA).

Po wptynieciu wnioskéw o dofinansowanie w odpowiedzi na nabdér powinny by¢ one
importowane do systemu EZD (kazdy wniosek w oddzielnej koszulce/sprawie). Integracja
powinna dotyczy¢ takze modutu korespondencja w SOWA. Kazde pismo w SOWA powinno
by¢ importowane do EZD i zarejestrowane automatycznie w systemie.

Wewnatrz utworzonej koszulki/sprawy bedzie mozliwe generowanie dokumentow:

1) Wezwanie do skorygowania omytek pisarskich

2) Pismo informujgce o rozpoczeciu procedury negocjaciji

3) Pismo informujgce o odrzuceniu wniosku

4) Informacja o zakonczeniu negocjacji i wyniku oceny

5) Pismo informujgce o wyniku rozpatrzenia protestu od wynikéw oceny merytorycznej

Uzupetnione pismo powinno by¢ automatycznie przekazywane z EZD do SOWA i przesytane
do Wnioskodawcy.

Po podpisaniu umowy/decyzji, w przypadku wprowadzenia zmian we wniosku
o dofinansowanie i jego ponownym przestaniu w SOWA, wniosek o dofinansowanie powinien
sie importowac automatycznie do systemu EZD w nowej koszulce/sprawie. W EZD powinien
by¢ dostepny do wygenerowania wzor pisma akceptujgcego wniosek o dofinansowanie po
wprowadzeniu zmian bgdz skierowaniu do poprawy.

Dodatkowo, mozliwo$¢ automatycznego zatwierdzenia wniosku w SOWA. W momencie
wystania pisma akceptujgcego wniosek o dofinansowanie zmienia status na zatwierdzony
i automatycznie kopiujg sie dane z poprzedniej wersji wniosku, przy czym istnieje rowniez
mozliwos¢ ich edytowania jesli nastgpily istothe zmiany np. aneksowanie umowy,
zmniejszenie wartosci projektu itp.

2. MODUL.: Zawieranie umoéw o dofinansowanie i ich aneksowanie

Po przygotowaniu projektu umowy wraz zatgcznikami w EZD nakfadka umozliwi wielopodpis
dokumentéw przez pracownikéw DFZ i DBFI (na poziomie EZD lub na poziomie naktadki) i
przekazanie ich za posrednictwem e-PUAP do Whnioskodawcy, ktory réwniez bedzie mogt
dokona¢ wielopodpisu (w sporadycznych sytuacjach — na ogét umowa ze strony
Whnioskodawcy podpisywana jest przez jednego upowaznionego przedstawiciela) i odestac
podpisane dokumenty do DFZ.

Po przygotowaniu projektu aneksu wraz zatgcznikami w EZD naktadka umozliwi wielopodpis
dokumentdéw przez pracownikoéw DFZ i DBFI (na poziomie EZD lub na poziomie naktadki) i
przekazanie ich za posrednictwem systemu SL2014 do Beneficjenta, ktéry réwniez bedzie
mogt dokonaé wielopodpisu (w sporadycznych sytuacjach — na ogét aneks ze strony
Beneficjanta podpisywany jest przez jednego upowaznionego przedstawiciela) i odestaé
podpisane dokumenty do DFZ.

3. MODUL: Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ wraz z obstuga ptatnosci

Po przekazaniu nowego wniosku o ptatnos¢ (wop) przez beneficjenta w systemie SL2014
naktadka automatycznie pobierze dane dot. wop i przeniesie je do BIZ do tabeli ,wop”.



Jednoczesnie w EZD zostanie zarejestrowana nowa koszulka oraz sprawa ktorej tytutem
bedzie numer wop, a wtascicielem opiekun finansowy projektu. Dane dot. opiekuna projektu
zostang pobrane z BIZ z tabeli ,opiekunowie”.

Wewnatrz utworzonej koszulki bedzie mozliwe generowanie dokumentéw z automatycznym
wypetnianiem pél, ktérych dane zostang pobrane z BIZ. Przewiduje sie nastepujgce
dokumenty:

1) Lista sprawdzajgca z weryfikacji wniosku o ptatnosc,

2) Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem merytorycznym
3) Wezwanie do poprawy wniosku o ptatnosc,

4) Informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc,

5) Zleceniu przelewu.

Nakfadka obstuzy proces zatwierdzania wygenerowanego dokumentu wg sciezki opiekun —
wiasciwy naczelnik — dyrektor nadzorujgcy, a w przypadku Listy sprawdzajgcej do weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem merytorycznym wg sciezki opiekun merytoryczny —
wiasciwy naczelnik . Po zatwierdzeniu dokumentu nakfadka wysle dokument poprzez system
SL2014 do beneficjenta, a dokument z pkt 5) za pomocg EZD do Departamentu Budzetu
Finanséw i Inwestycji.

Dokumenty zwigzane z weryfikacjg wop zostang réwniez przez naktadke zapisane w SL2014
w module weryfikacja wop.

4. MODUL: Realizacja kontroli projektéw

Pracownik inicjuje sprawe poprzez stworzenie zawiadomienia o wszczeciu kontroli projektu
wraz z upowaznieniem do kontroli dla zespotu kontrolujgcego [pracownik wskazuje modut
kontroli, podaje nr projektu a system generuje szablon zawiadomienia, jednoczesnie tworzgc
koszulke sprawy z nowym numerem sprawy zgodnym z Instrukcja kancelaryjng MZ i tytutem
sprawy zgodnym z nr kontrolowanego projektu].

Nakfadka obstuzy proces zatwierdzania wygenerowanego dokumentu wg sSciezki: osoba
sporzadzajgca dokumenty — wiasciwy naczelnik — dyrektor nadzorujgcy (zawiadomienie i
upowaznienie akceptuje naczelnik a podpisuje dyrektor) [w zwigzku z automatyzacjg procesu
akceptacji i zatwierdzania dokumentéw w EZD moze by¢é wymagana funkcja wielopodpisul].
Po zatwierdzeniu dokumentu naktadka wysle obydwa opatrzone podpisem elektronicznym
dokumenty poprzez system SL2014 do beneficjenta.

Przewiduje sie nastepujgce dokumenty do wygenerowania w naktadce:
1) Zawiadomienie o kontroli (odrebne szablony dla: kontroli w trakcie realizacji / kontroli
na zakonczenie realizacji / kontroli trwatosci / wizyty monitoringowej)
2) Upowaznienie do kontroli (odrebne szablony dla: kontroli w trakcie realizacji / kontroli

na zakonczenie realizacji / kontroli trwatosci / wizyty monitoringowej)

5. MODUL: Realizacja kontroli pzp

Pracownik inicjuje sprawe poprzez stworzenie zawiadomienia o wszczeciu kontroli z
poleceniem przekazania dokumentacji postepowania. [pracownik wskazuje modut kontroli
pzp, podaje nr projektu a system generuje szablon zawiadomienia, jednoczesnie tworzgc
koszulke sprawy]



Zawiadomienie akceptuje naczelnik a podpisuje dyrektor [EZD automatycznie przekazuje
dokument do naczelnika a nastepnie dyrektora — wymagana funkcja wielopodpisu].

Uzyskane od beneficjenta dokumenty pracownik wysyta wraz z zleceniem kontroli wykonawcy
zewnetrznemu. [EZD tworzy szablon zlecenia i przekazuje automatycznie naczelnikowi —
opcja fakultatywna, gdyz zlecanie moze nastepowa¢ z pominieciem EZD]

Wykonawca zew. przekazuje wypetniona liste sprawdzajgcg do pracownika [bez posrednictwa
EZD].

Lista zostaje zweryfikowana przez pracownika, naczelnika oraz zatwierdzona przez dyrektora
[bez posrednictwa EZD].

Na podstawie listy pracownik sporzadza informacje pokontrolng, ktérg podpisuje on oraz drugi
pracownik. Jednoczesnie tworzy pismo przekazujgce informacje pokontrolng beneficjentowi.

Informacja pokontrolna wraz z pismem zostaje przekazana do akceptacji naczelnika.

Informacja pokontrolna wraz z pismem zostaje przekazana dyrektorowi [EZD generuje szablon
ww. pism i przekazuje je naczelnikowi oraz dyrektorowi — wielopodpis]

Informacja zostaje wystana do beneficjenta. Beneficjent zwraca podpisang informacje do WZP
lub przekazuje uwagi. Pracownik tworzy ostateczng informacje pokontrolng wraz z pismem
przekazujgcym do beneficjenta. Ostateczna informacja wraz z pismem zostaje przekazana do
akceptacji naczelnika. Ostateczna informacja wraz z pismem zostaje przekazana do akceptacji
dyrektora[EZD generuje szablon ww. pism i przekazuje je naczelnikowi oraz dyrektorowi —
wielopodpis]. Wysytanie ostatecznej informacji. Zamieszczenie wyniku kontroli w SL2014

Przewiduje sie nastepujace dokumenty do wygenerowania w naktadce:
3) Zawiadomienie o kontroli
4) Deklaracje bezstronnosci
5) Lista sprawdzajgca (proponuje bez posrednictwa EZD)
6) Informacja pokontrolna
7) Pismo przekazujgce informacje pokontrolng
8) Ostateczna informacja pokontrolna

9) Pismo przekazujgce ostateczng informacje pokontrolng

6. MODUL: Obstuga korespondencji przekazanej przez Beneficjentow za
posrednictwem systemu SL 2014.

Po wptynieciu korespondencji przekazanej przez Beneficjenta za posrednictwem systemu
SL2014 podpisanej przy uzyciu podpisu elektronicznego, naktadka przekaze korespondencje
do systemu EZD oraz zarejestruje nowg koszulke oraz sprawe ktorej tytutem bedzie:
,Korespondencja w sprawie UoD nr + numer umowy o dofinansowanie”, a wiascicielem
opiekun merytoryczny projektu.

Wewnatrz utworzonej koszulki bedzie mozliwe generowanie dokumentéw (pism do
Beneficjenta) z automatycznym wypetnianiem pdl dotyczgcych osoby uprawnionej do
reprezentowania Beneficjenta, nazwy i adresu Beneficjenta, nr umowy o dofinansowanie oraz
tytutu projektu.




Po przygotowaniu i podpisaniu w systemie EZD pisma stanowigcego odpowiedz na
korespondencje Beneficjenta nakladka umozliwi przestanie pisma do Beneficienta za
posrednictwem systemu SL 2014.



