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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

WWwWWw.power.gov.pl

- O Programie - Zapoznajsie z prawem i dokumentami

www.zdrowie.gov.pl

- Wiedza Edukacja Rozwoj - Prawo i dokumenty
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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow:

~na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

~w trakcie realizacji- wnioski o ptatnos¢, kontrola

| Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z wnioskodawcg umowy
o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore wnioskodawca
przedstawi we wniosku o pfatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.
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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Wydatek kwalifikowalny to wydatek:

» faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie , zgodnie z zapisami
umowy i uwzgledniony w budzecie projektu

» zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego, PO WER
i SZOOP,

* niezbedny do realizacji celow projektu i poniesiony w zwigzku z jego
realizacjg,

e poniesiony w sposdb racjonalny, efektywny oraz przejrzysty,
* nalezycie udokumentowany i wykazany we wniosku o ptatnosg,

* dotyczy towarow dostarczonych i ustug wykonanych.
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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Wydatki niekwalifikowalne:

- wydatki zwigzane z czynnosScig techniczng polegajagcg na wypetnieniu
formularza wniosku o dofinansowanie projektu,

- koszty ustug finansowych- pozyczki, kredytu, odsetki od zadtuzenia
- prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut
koszty spraw sgdowych i realizacji ewentualnych orzeczen,
kary i grzywny
- $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFS,
- wptaty na PFRON.
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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Wydatki niekwalifikowalne:

- zakup nieruchomosci i infrastruktury oraz dostosowanie lub adaptacja
budynkdéw i pomieszczen ( z wytgczeniem c-f),

- zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz (10 lat dla
nieruchomosci) wspotfinansowany z UE,

- rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wtasnoscig
beneficjenta,

- podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany.
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Ogodlne zasady tworzenia budzetu projektu

Szczegotowy budzet obejmuje planowane koszty projektu z podziatem na:

Koszty Koszty Budzet

bezposrednie posrednie projektu
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Ogdlne zasady tworzenia budzetu projektu

Budzet projektu jest budzetem zadaniowym — obejmuje zdania
merytoryczne wynikajgce ze specyfiki projektu / zgodne z celami projektu.

Zadanie 1 — Organizacja spotkan w zakresie edukacji zdrowotnej

Zadanie 2 — Realizacja szkolen dla personelu obstugowego
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Koszty bezposrednie

* Dotyczg realizacji zadan merytorycznych.
* Rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

* Suma kosztow bezposrednich we wniosku o dofinansowanie wynika
ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we
whniosku o dofinansowanie, tj. szczegdétowego budzetu projektu.

* Koszty bezposrednie powinny zostac nalezycie oszacowane
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych
w Wytycznych, w zatgczniku do Regulaminu konkursu — Wykaz
typowych kosztow zakupu towarow i ustug.
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W ramach kazdego zadania nalezy wskaza¢ koszty jednostkowe (kategorie
wydatkdow), ktére sg niezbedne do jego prawidtowej realizaciji.

Zadanie 1 Realizacja

szkolen dla personelu Jednostka Liczba Cena tacznie
obstugowego miary jednostkowa
(...)
1. Wynajem sali
szkoleniowej (8 h x 2 godzina 16 55,00 zt 880,00 zt
dni)

2. Wynagrodzenie

wyktadowcy - umowa
cywilnoprawna
(2 grupy x4 h x 3 dni)

godzina 24 250,00 zt 6 000,00 zt
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu,
ktore wykonujg je osobiscie, tj. w szczegdlnosci:

* osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy

* wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej,

e 0soby samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosc
gospodarczg,

* 0soby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych

* wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie
z przepisami krajowymi - Kodeksem pracy oraz Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu s3:
* wynagrodzenie brutto,

» sktadki pracodawcy (ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na
FP, FGSP),

* wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny,

* dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu, jezeli
odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedgce
podstawa jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.




Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania
w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:
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* obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

* {3czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta
i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

* wykonanie zadan jest potwierdzone protokotem wskazujgcym prawidtowe
wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Stosunek pracy:

* umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu musi
obejmowac wszystkie zadania wykonywane przez te osobe
w ramach projektu,

* nie jest mozliwe angazowanie do projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego personelu projektu zatrudnionego na umowe

O prace.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

W przypadku stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sg
kwalifikowalne, jezeli sg spetnionetgcznie nastepujace warunki:

* pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany do zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

e okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny
wytacznie do koncowej daty realizacji projektu,

e zatrudnienie lub oddelegowanie jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace, zakresem czynnosci stuzbowych lub
opisem stanowiska pracy poprzez wskazanie zadan, ktére pracownik
bedzie wykonywat w ramach projektu.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Jezeli stosunek pracy tylko w czesci obejmuje zadania projektu (% etatu,
Y4 etatu), wydatki na wynagrodzenie w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

* zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione
W umowie o prace, zakresie czynnosci lub opisie stanowiska pracy,

» zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do
okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje

projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego
pracownika,

* wydatek zwigzany z wynagrodzeniem odpowiada ww. proporcji.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem
nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile:

e zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytuciji,

» zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

e potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu projektu oraz
pozostatych pracownikow,

* przyznawane sg W zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych
wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ rowniez dodatki do wynagrodzen
- dodatek moze byc¢ przyznany jako wytgczne wynagrodzenie za prace

w projekcie lub jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu rozliczanego
w ramach projektu.

Dodatki do wynagrodzen, sg kwalifikowalne do wysokosci 40%
wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami wynagrodzenia —
przekroczenie tego limitu moze wynikac¢ wytgcznie z aktéw prawa
powszechnie obowigzujacego.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze
ich wysokos$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta
(poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS) na

analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji.

Powyzszy wymog dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdow wynagrodzenia
personelu, w tym nagréd i premii.
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Koszty bezposrednie zwigzane z angazowaniem personelu

Stosunek cywilnoprawny:

Wydatki na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie
stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt
menadzerski) sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg ponoszone zgodnie
z zasadg uczciwej konkurencyjnosci.

Nie jest mozliwe angazowanie do projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego personelu projektu zatrudnionego na umowe o prace.
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W ramach przedmiotowego konkursu nie mozna rozliczy¢ wydatkow:

= zwigzanych z zakupem srodkow trwatych, tj. zakup zestawow

multimedialnych, komputerow, itp.

= w ramach cross-financingu, tj. zakup nieruchomosci, infrastruktury
(elementdw nieprzenosnych, na state przytwierdzonych do nieruchomosci

oraz dostosowania lub adaptacji budynku.
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Z uwagi na brak mozliwosci rozliczania w projekcie srodkdw trwatych, nie jest

mozliwe doposazenie stanowisk pracy, niezaleznie od formy zatrudnienia,

wymiaru czasu pracy oraz zadan wykonywanych w projekcie przez personel

projektu.
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Koszty posrednie

Koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu (niezbedne dla jego
prawidtowe]j realizacji), ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych,
w szczegolnosci:

* koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego
rozliczanie,

* koszty zarzagdu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych

do reprezentowania jednostki, ktoérych zakresy czynnosci nie
sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),
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Koszty posrednie

» dziaftania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

e optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowga i wode itp. w zakresie
zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

* amortyzacja, najem lub zakup aktywow (np. Srodkdéw trwatych)
uzywanych na potrzeby personelu zaangazowanego w ramach kosztow
posrednich,
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Koszty posrednie

* koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

* koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych
z obstuga administracyjng projektu,

* koszty ubezpieczen majgtkowych,
* koszty ochrony,

* koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu, w tym srodki do utrzymaniaich czystosci,

* koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy (o ile dotyczy).
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Koszty posrednie

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem
nastepujacej stawki ryczattowej:

25% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci
kosztow bezposrednich do 830 tys. PLN witgcznie,

20% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN
wigcznie,

15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN
wigcznie,

10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéow o wartosci
kosztow bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.
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Podatek od towarow i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towarow i
ustug (VAT). Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy
whnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktdrej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla
czesci projektu. W takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewnié
przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej
czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.
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Dziekuje za uwage!

Departament Funduszy Europejskich i e-Zdrowia
Ministerstwo Zdrowia

WWW.ZDROWIE.GOV.PL




