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Zatacznik nr 1 do umowy .......

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga seminarium Funduszu
Wspotpracy Dwustronnej w Norwegii dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw
Programéw PLO7 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendéw demograficzno
— epidemiologicznych oraz PL13 Ograniczanie spofecznych nieréwnosci w zdrowiu,
przedstawicieli innych instytucji zaangazowanych we wdrazanie MF EOG i NMF na potrzeby

Departamentu Funduszy Europejskich i e-Zdrowia Ministerstwa Zdrowia.
II. Cel seminarium:

Celem organizacji seminarium jest wzmacnianie stosunkéw dwustronnych pomiedzy
Panstwami-Darczyhcami a Panstwem-Beneficjentem oraz prezentacja norweskiego systemu
ochrony zdrowia. Ponadto zaklada sie, iz efektem seminarium bedzie nawigzanie partnerstw
miedzy polskimi i norweskimi podmiotami, co w dalszym etapie przyczyni sie do podnoszenia
efektywnosci przy wdrazaniu obecnych i kolejnych projektéw partnerskich realizowanych
w ramach programéw dofinansowanych z Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego

Mechanizmu Finansowego.
lll. Termin:

1. Seminarium musi zosta¢ zorganizowane w terminie pomiedzy 8 maja 2017 r.
a 12 maja 2017 r. Czas trwania seminarium — 5 nastepujgcych po sobie dni roboczych w

nastepujgcym ukfadzie:

- wyjazd - w poniedziatek w godzinach porannych/przedpotudniowych;

- powrot - w pigtek, wyjazd z miejsca zakwaterowania po obiedzie.

IV. Liczba uczestnikow:
W seminarium bedzie uczestniczyto maksymalnie 47 oséb, w tym :

- ze strony polskiej maksymalnie 32 osoby
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- ze strony norweskiej maksymalnie 15 oséb.
Liczba uczestnikow po stronie norweskiej wyniesie maksymalnie 15 osob.

Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana powyzej liczba uczestnikdow moze sie zmniejszy¢.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow seminarium nie
pozniej niz na 5 dni kalendarzowych przed pierwszym dniem seminarium. Dostarczona

Wykonawcy ostateczna lista z liczba uczestnikéw bedzie podstawg do przygotowania:

- odpowiedniej liczby biletéw lotniczych miedzynarodowych (dotyczy osob ze strony

polskiej),

- odpowiedniej liczby biletéw lotniczych krajowych w Norwegii (dotyczy osob ze strony

polskiej oraz ze strony norweskiej),
- srodka transportu ha miejscu (dotyczy oséb ze strony polskiej i norweskiej),
- ubezpieczenia podroéznego (dotyczy osdb ze strony polskiej i norweskiej),
- miejsc w sali szkoleniowej (dotyczy oséb ze strony polskiej i norweskiej),
- miejsc noclegowych oraz wyzywienia (dotyczy oséb ze strony polskiej i norweskiej),

a takze do pézniejszych rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca w zakresie
realizacji zadan wskazanych w pkt VI ust. 1-6, z wylgczeniem wykonania 15 zestawow
materiatdbw promocyjnych (faktura za ustuge bedzie sporzgdzona w oparciu o przekazang

przez Zamawiajgcego ostateczng liste z liczbg uczestnikéw seminarium).

W zakresie biletéw lotniczych oraz ubezpieczenia podréznego Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany danych pasazera/pasazeréw na koszt Wykonawcy, o ile fakt ten zostanie
zgtoszony Wykonawcy przez Zamawiajgcego nie pozniej niz na 24 godziny przed planowanym

terminem rozpoczecia podrozy.
V. Lokalizacja:

W okreslonych dniach wskazanych ponizej oraz w harmonogramie ramowym, seminarium
odbedzie sie w Norwegii w miejscowosci Molde (region Mgre og Romsdal) oraz w Stavanger
w centrum konferencyjnym lub hotelu (o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym?! lub
odpowiadajgcym standardem hotelom co najmniej 3-gwiazdkowym w przypadku osrodkow
innych niz hotele, zlokalizowanym w promieniu do 1 km od dworca autobusowego w Molde
(nor. Molde Traffikterminal) oraz do 1 km od stacji kolejowej w Stavanger (Stavanger stasjon).
Wykonawca zobowigzany jest do podania w ziozonej ofercie informacji na temat

proponowanych lokalizacji seminarium (lokalizacja i nazwa obiektéw).

! Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych swiadczone s3 ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz.169 z p6zn. zm.)
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Pierwszego dnia seminarium (poniedziatek) planowany jest przylot z Warszawy na lotnisko
Molde-Arg, transport do hotelu/miejsca seminarium (szacunkowo 6 km) w Molde oraz nocleg
w Molde.

Drugiego dnia seminarium (wtorek) planowany jest transport do siedziby gminy Molde
(szacunkowo 1 km), transport do gminy Freena (szacunkowo 20 km), transport do
Friluftomrade ved @verlandsvatnet (szacunkowo 10 km), transport do Muzeum Romsdal

(szacunkowo 1 km), transport do hotelu (szacunkowo 1 km) oraz nocleg w Molde.

Trzeciego dnia seminarium (Sroda) przewidywany jest transport na trasie Molde-Spjelkavik
(szacunkowo 90 km), przejazd na lotnisko w Alesund (szacunkowo 26 km), przelot z Alesund
do Stavanger, przejazd z lotniska w Stavanger do hotelu/miejsca seminarium w Stavanger

(szacunkowo 14 km) oraz nocleg w Stavanger.

Czwartego dnia seminarium (czwartek) przewidywany jest transport z hotelu w Stavanger na
Uniwersytet w Stavanger (szacunkowo 5 km), z uniwersytetu w Stavanger do Szpitala Stokka
(szacunkowo 4 km), transport do hotelu (szacunkowo 4 km) oraz transport do Norweskiego

Muzeum Ropy (szacunkowo 2 km) oraz nocleg w Stavanger.

Pigtego dnia seminarium planowany jest transport z miejscowosci Stavanger na lotnisko

w Stavanger (szacunkowo 14 km) oraz przelot do Warszawy.

Zapotrzebowanie na transport lokalny oraz organizacja poszczegdlnych positkéw w ramach

seminarium uzaleznione sg od przebiegu realizacji zaktadanego programu seminarium i moze

ulec nieznacznym zmianom wobec harmonogramu ramowego.

Ostateczna wersja agendy seminarium zostanie ustalona miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcg po zawarciu umowy.

VI. Zadania Wykonawcy:

W ramach seminarium Wykonawca zapewni:

1. Transport uczestnikdw wraz z ubezpieczeniem podréznym;

2. Zakwaterowanie oraz wyzywienie w czasie catego wyjazdu, z zastrzezeniem ust. 6;
3. Sale konferencyjne wraz z wyposazeniem;

4. Wykonanie oraz dostarczenie materiatow konferencyjnych dla maksymalnie 32 oséb

(uczestnikdw z Polski) oraz 15 zestawdw promocyjnych.

5. Zapewnienie osoby odpowiedzialnej za wspotprace z przedstawicielami Zamawiajgcego
w zakresie prawidtowej organizacji i obstugi seminarium, zatrudnionej na podstawie

umowy o prace oraz dodatkowych oséb do obstugi seminarium na miejscu;
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6. Rozliczenie (pokrycie) kosztow positkbw podawanych poza miejscem zakwaterowania

(dotyczy to w szczegdlnosci positkdw i cateringu w czasie wizyt studyjnych w miejscowosci

Molde, gminie Spjelkavik oraz ewentualnych kosztow zgtoszonych przez strone norweska

w zwigzku z programem seminarium realizowanym w Stavanger), na podstawie

rachunkdw i faktur przedstawionych przez strone norweska.

podstawie rachunkow i faktur przedstawionych przez strone norweska.

Rozliczenie (pokrycie) ewentualnych kosztéw podrozy uczestnikdw norweskich na

Ad.1 Transport uczestnikow

Zapewnienie transportu uczestnikbw seminarium na miejsce i z powrotem wraz

Z ubezpieczeniem podréznym, tj.:

1)

2)

Organizacja i obstuga przelotu na trasie:

¢ Warszawa — Molde (dla uczestnikéw ze strony polskiej),
e Alesund-Stavanger (dla uczestnikdw ze strony polskiej i maksymalnie 10 ze
strony norweskiej) oraz

e Stavanger-Warszawa (dla uczestnikow ze strony polskiej).

Miejsca w klasie ekonomicznej. Godziny odlotow Wykonawca zaproponuje najpozniej
7 dni przed dniem rozpoczecia seminarium. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dwdch
przesiadek na trasie Warszawa — Molde, oraz jednej na trasie Stavanger — Warszawa.
Czas oczekiwania na przesiadke nie moze by¢ dtuzszy niz 4h. Godzina przylotu do
Molde powinna umozliwi¢ dotarcie do hotelu i zakwaterowanie przed wyznaczonym
w harmonogramie powitaniem oraz kolacjg. Powrét do Warszawy powinien nastgpi¢

najpozniej do 22.00 ostatniego dnia seminarium.

Organizacja i obstuga transportu samochodowego w Norwegii. Wykonawca zapewni
Srodek transportu, dostosowany do przewozu oso6b oraz liczby uczestnikdw seminarium,
ktory bedzie obstugiwany przez wykwalifikowanego kierowce. Przejazdy bedg

obejmowac:

e transport z lotniska do miejsca zakwaterowania w Molde | dnia seminarium,

e transport do miejsc docelowych wizyt studyjnych w Molde, transport na kolacje
oraz powrét do hotelu 1l dnia seminarium,

e transport na trasie Molde — gmina Spjelkavik, transport na lotnisko w Alesund,
transport z lotniska w Stavanger do hotelu w Stavanger Il dnia seminarium,

e transport do miejsc docelowych wizyt studyjnych w Stavanger, transport na

kolacje i powr6t do hotelu w Stavanger IV dnia seminarium,
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e transport na lotnisko w Stavanger po zakonczeniu seminarium, transport w czasie
wizyt studyjnych oraz transport niezbedny na terenie miejscowosci Molde, gminy
Spjelkavik oraz miasta Stavanger (np. w zwigzku z wyzywieniem lub inng pozycjg

programu realizowang poza miejscem zakwaterowania).

Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystywanie publicznych $rodkéw transportu (kolei,
komunikacji autobusowej i wodnej), o ile nie wydiuza to czasu przejazdu na danym
odcinku o wiecej niz 50% w poréwnaniu do czasu przejazdu tego odcinka realizowanego

przez wynajety indywidualny transport samochodowy.

3) Ubezpieczenie podrozne dla oséb ze strony polskiej oraz uczestnikéw norweskich na

czas catego wyjazdu. Ubezpieczenie musi obejmowaé:
- Odpowiedzialnos¢ Cywilng
- Nastepstwa Nieszczesliwych Wypadkow.

Wszyscy uczestnicy seminarium muszg by¢ objeci ubezpieczeniem NNW na kwote 15 000,00

euro kazdy.
Ubezpieczenie uczestnikdw seminarium powinno obejmowaé minimum:

Ubezpieczenie kosztéw leczenia wynikajacych z powodu nagtego zachorowania lub

nieszczesliwego wypadku zaistniatych podczas podrézy, w okresie ubezpieczenia, tj.:

1. leczenie szpitalne i ambulatoryjne, w tym: wizyty lekarskie, badania pomocnicze zlecone
przez lekarza (RTG, EKG, USG, podstawowe badania laboratoryjne) niezbedne do
rozpoznania lub leczenia choroby, zabiegi ambulatoryjne, lekarstwa i srodki opatrunkowe
przepisane przez lekarza, pobyt i leczenie w szpitalu w tym zabiegi i operacje przeprowadzane

ze wskazan nagtych lub pilnych,

2. transport medyczny zwigzany z leczeniem do odpowiedniej placowki medycznej z miejsca
pobytu ubezpieczonego lub z miejsca wypadku, miedzy placéwkami medycznymi, gdzie
udzielano kolejnej pomocy medycznej, do innego szpitala, jezeli placowka medyczna, w ktérej
ubezpieczony jest hospitalizowany nie zapewnia opieki medycznej dostosowanej do jego
stanu zdrowia, do miejsca zakwaterowania ubezpieczonego po udzieleniu pomocy medycznej,
o ile stan zdrowia ubezpieczonego uniemozliwia mu skorzystanie z publicznych srodkéw

transportu lokalnego lub transport medyczny zostat zlecony przez lekarza prowadzacego,
3. leczenie stomatologiczne w przypadku ostrych stanow zapalnych i bolowych,

4. naprawe albo zakup protez (w tym dentystycznych), okularéw korekcyjnych oraz srodkow
pomocniczych, ktorych zniszczenie lub koniecznos¢ uzywania przez ubezpieczonego wynika

z wypadku ubezpieczeniowego objetego zawartym ubezpieczeniem.
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Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw.
1. Trwaty uszczerbek na zdrowiu,
2. Smieré.

Ubezpieczenie powinno obowigzywac na terenie panstw strefy Schengen.

Zapotrzebowanie na transport lokalny w ramach seminarium uzaleznione jest od przebiegu

realizacji zakladanego programu seminarium i moze ulec nieznacznym zmianom wobec

harmonogramu ramowego.

Ad. 2 Zakwaterowanie wraz z wyzywieniem w czasie catego wyjazdu
Zakwaterowanie:

Wykonawca zapewni zakwaterowanie w hotelach dla maksymalnie 32 oséb z Polski
i maksymalnie 15 oséb z Norwegii. Ostateczna lista uczestnikow po stronie polskiej i po stronie
norweskiej wraz z liczbg noclegébw zostanie przekazana Wykonawcy na 14 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem seminarium. Uczestnicy muszg zosta¢ zakwaterowani
w pokojach z tazienka: jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,
z zastrzezeniem, ze cena takiego pokoju nie moze by¢ wyzsza niz cena pokoju

jednoosobowego.
Wyzywienie:

Wyzywienie dla maksymalnie 47 osob (maksymalnie 32 os6b ze strony polskiej i maksymalnie

15 ze strony norweskiej).

1) | dzien - poniedziatek: obiad w czasie podrézy (serwowane na poktadzie samolotu lub

vouchery lub inna forma rozliczenia lunchu; do wykorzystania np. na lotnisku podczas
przesiadki), kolacja wg menu hotelu, dostepna dla uczestnikéw seminarium przez min.

pottorej godziny od zameldowania;

2) Il dzieh - wtorek: sniadanie, serwis kawowy (od 8.45 do zakonczenia zaje¢), obiad —

w hotelu lub w miejscu wizyty studyjnej (mozliwa refundacja kosztéw strony norweskiej),

kolacja — w miejscu wizyty studyjnej (mozliwa refundacja kosztéw strony norweskiej);

3) Il dzieh - $roda: $niadanie, serwis kawowy (od 8.45 do zakonczenia zajec), obiad —

w hotelu lub innej placéwce gastronomicznej, restauracji lub przydroznym zajezdzie
spetniajgcym wymogi zywienia zbiorowego o standardzie 3-gwiazdkowym lub
odpowiadajgcym standardem restauracji co najmniej 3-gwiazdkowej (mozliwa refundacja
kosztow poniesionych przez strone norweskg), kolacja w miejscu wizyty studyjnej

(mozliwa refundacja kosztow poniesionych przez strone norweska).
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4) |V dzienh - czwartek: Sniadanie, serwis kawowy (od 8.45 do zakonczenia zajec), obiad —

w miejscu wizyty studyjnej (mozliwa refundacja kosztéw poniesionych przez strone
norweskg), kolacja w miejscu wskazanym przez strone norweskg (mozliwa refundacja

kosztéw poniesionych przez strone norweska).

5) V_dzien - pigtek: sniadanie, serwis kawowy (od 8.45 do zakonczenia zaje¢), obiad

w hotelu lub czasie podrézy (vouchery lub inna forma rozliczenia lunchu; do

wykorzystania na lotnisku podczas ew. przesiadki).

Kazdy z positkbw wskazanych powyzej moze zosta¢ zamieniony na refundacje kosztow

poniesionych przez strone norweska zwigzanych z serwowanym przez nich positkiem, o czym

wykonawca zostanie poinformowany najpézniej na 3 dni przed rozpoczeciem seminarium. Po

tym terminie Zamawiajacy zastrzega prawo do dalszego wprowadzania zmian i zasad

podawania positkow (z uwagi na mozliwos$¢ organizacji danego positku przez strone norweska)

w porozumieniu z Wykonawca.

Ewentualna refundacja kosztéw zwigzanych z serwowanymi przez strone norweskg positkami

bedzie prowadzona do wysokos$ci maksymalnie: 300 NOK za $niadanie na osobe, 450 NOK

na osobe w przypadku obiadu oraz 750 NOK na osobe w przypadku kolacii.

Sniadanie — kazdego dnia wg menu hotelu.

Serwis kawowy w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej - uzupetniany w razie

potrzeby:

o kawa z ekspresu, mleko, cukier,

¢ herbata (woda w warniku) — min. 3 rodzaje herbat w torebkach, cytryna, cukier,
e woda mineralna,

e soki owocowe w dzbankach (min. jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy),

e oOwoce,

e ciasta i ciastka,

e serwis gastronomiczny - przygotowanie i sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa

ceramiczna.
Obiad (kazdego dnia w formie szwedzkiego stotu, uzupetniany w razie potrzeby):
e Zzupa,
e 2 drugie dania do wyboru, w tym 1 miesne i 1 wegetarianskie,
e min. 3 rodzaje suréwek, w tym z warzyw gotowanych na parze,

e deser,
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e soki owocowe w dzbankach (min. jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy),
e woda mineralna,

e serwis gastronomiczny - przygotowanie i sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa

ceramiczna.
Kolacja: (w formie szwedzkiego stotu, uzupetniana w razie potrzeby):
e Zupa,
e 2 dania ciepte, w tym 1 miesne i 1 wegetarianskie
¢ min. 2 rodzaje satatek,
e min. 4 rodzaje przekasek,
e min. 2 rodzaje surowek ze Swiezych warzyw,
e deser,
e oOwoce,
o kawa z ekspresu, mleko, cukier,
¢ herbata (woda w warniku) - 3 rodzaje herbat w torebkach, cytryna, cukier,
e napoje,

e serwis gastronomiczny - przygotowanie i sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa
ceramiczna.

Positki muszg byé przygotowane na miejscu z produktéw $wiezych i wysokiej jakosci. Zadne

positki nie mogg byé serwowane w korytarzu hotelu/osrodka szkoleniowego oraz w sali

konferencyjno-szkoleniowe;.

Na spotkaniu, ktére odbedzie sie po zawarciu umowy w siedzibie Zamawiajacego,

Wykonawca i Zamawiajgcy dokonaja uzgodnienia jadlospisu.

Ad. 3 Sale konferencyjne wraz z wyposazeniem:

Zajecia prowadzone bedg w jednej grupie. Wykonawca zapewni sale konferencyjne
z miejscami siedzgcymi dla 40 osob przy stotach ustawionych w podkowe oraz 5-osobowy stot
prezydialny. Sale konferencyjne muszg by¢ przestronne, dobrze o$wietlone, zapewniajgce
odpowiednig styszalno$¢. Sale nie mogg posiadaé konstrukcji architektonicznych
stanowigcych bariere, np. kolumn utrudniajgcych widoczno$é. Salg konferencyjng
w rozumieniu Zamawiajgcego nie jest pomieszczenie, w ktorym serwowane sg positki lub ktore

posiada inne przeznaczenie niz prowadzenie zajec.
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Wyposazenie sali: nagtosnienie, dwa mikrofony bezprzewodowe, laptop, rzutnik
multimedialny, ekran projekcyjny, tablica typu flipchart oraz markery w 4 kolorach (czarny,

czerwony, niebieski i zielony), klimatyzacja, zaplecze sanitarne.
Woda mineralna na stotach w salach (donoszona w razie potrzeby).

Wymdbg zapewnienia sali konferencyjnej moze zostaC¢ zamieniony na refundacje kosztow
poniesionych przez strone norweskg zwigzanych z zapewnieniem przez nich sali, o czym
wykonawca zostanie poinformowany najp6zniej na 5 dni przed rozpoczeciem seminarium. Po
tym terminie Zamawiajgcy zastrzega prawo do dalszego wprowadzania zmian i zasad
zapewnienia sal (z uwagi na mozliwos¢ wystgpienia przez strone norweskg o refundacje)

w porozumieniu z Wykonawca.

Seminarium zostanie przeprowadzone zgodnie z ponizszym harmonogramem ramowym:

Poniedziatek:
o wylot z Warszawy do Molde
e transfer z lotniska Molde-Arg do miejsca zakwaterowania

e przez min. poéttorej godziny od zameldowania - kolacja powitalna w hotelu lub w miejscu

zaproponowanym przez strone norweskg
Wtorek:
e 7.30-9.15 - $niadanie

e 9.30-13.00 - zajecia w sali konferencyjnej lub w miejscu zapewnionym przez strone

norweskg (w trakcie zaje¢ przerwa*)
e 13.00-15.00 - obiad

e 15.00-18.30 - c.d. zaje¢ w sali konferencyjnej lub w miejscu zapewnionym przez strone

norweskg (w trakcie zaje¢ przerwa*)
e 19.00 - kolacja w miejscu wizyty studyjnej
Sroda:

e 7.00-8.00 - $niadanie

8.00-10.30 — transfer do gminy Spjelkavik

10.30-12.30 — wizyta studyjna Spjelkavik, obiad

13.00-15.00 — transfer na lotnisko, przelot do Stavanger

16.00-18.00 — zajecia w sali konferencyjnej lub w miejscu zapewnionym przez strone

norweska
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e 19.00-21.00 — program socjalny, kolacja

Czwartek:

7.30-9.15 - $niadanie

e 09.30-11.30 - zajecia w sali konferencyjnej lub w miejscu zapewnionym przez strone

norweskg (w trakcie zaje¢ przerwa*)
e 13.00-14.00 — obiad

e 16.00-18.30 - zajecia w sali konferencyjnej lub w miejscu zapewnionym przez strone

norweskg (w trakcie zaje¢ przerwa*)
e 18.30-21.00 - wizyta studyjna w Norweskim Muzeum Ropy, kolacja
Pigtek:

7.30-9.15 - $niadanie

e 9.30-12.00 - zajecia w sali konferencyjnej (w trakcie przerwa*)

e 12.00-13.00 — obiad w hotelu lub w czasie podrézy (w zaleznosci od dostepnego

pofgczenia lotniczego)
e po obiedzie, zgodnie z godzinami wylotu ze Stavanger - transfer na lotnisko
* Wyjécia na przerwy bedg ustalane na biezgco

Potwierdzony harmonogram wraz z miejscami docelowymi wizyt studyjnych/spotkan oraz

miejscami zaje¢ zostanie przekazany Wykonawcy w ciggu 5 dni od podpisania umowy.

Ad. 4 Wykonanie oraz dostarczenie 32 kompletéw materiatéw konferencyjnych oraz 15

kompletéw materiatéw promocyjnych

Na seminarium Wykonawca przygotuje i dostarczy 32 komplety materiatéw konferencyjnych
(komplet sktada sie z kotonotatnika, dtugopisu, pendrive, torby materiatowej z nadrukiem,
materiatdbw merytorycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego oraz harmonogramu

seminarium).

Na seminarium Wykonawca przygotuje i dostarczy 15 kompletéw materiatdw promocyjnych
Z polskimi motywami ludowymi (komplet sktada sie z torby ptéciennej, kubka, metalowej puszki
krowek i metalowej puszki herbaty). Materiaty promocyjne, z wytgczeniem herbaty, muszg by¢

produkcji polskie;.

Wszystkie materiaty, muszg by¢é oznaczone odpowiednimi logotypami, zgodnie z zasadami

okreslonymi w Podreczniku komunikacji i identyfikacji wizualnej uwzgledniajagcym wymogi
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dotyczace informacji i promocji (Communication and Design Manual) - dokument w wers;ji

elektronicznej dostepny jest pod adresem:

http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja i promocja/strony/default.aspx.

Logotypy zostang dostarczone przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Maksymalny termin realizacji zaméwienia w zakresie akceptacji przez Zamawiajgcego
i wykonania kotonotatnika, dlugopisu, pendrive oraz torby dla zestawu materiatow
konferencyjnych oraz torby, kubka, puszki kréwek oraz puszki herbaty dla materiatow
promocyjnych wynosi 5 dni roboczych przed pierwszym dniem seminarium. PowyZzszy termin
obejmuje wszystkie etapy realizacji zamowienia w ww. zakresie, w tym zgtaszanie uwag przez
Zamawiajgcego do przekazanych materiatow. Zamawiajgcy dokona akceptacji ww. probek w
terminie do 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé

zgtoszenia uwag do przedstawionego proof-u.

Brak uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich uwag Zamawiajgcego nie wstrzymuje biegu

terminu realizacji zamowienia.

Materialy konferencyjne

Kotonotatnik (32 szt.)
¢ Materiat:
- papier biaty, kratkowany, minimum 32 strony.
- oprawiony w filc grubosci 2-5 mm (+/- 0,1 mm),
o Wymiary: format A5,
o Z miejscem na dtugopis,

o Na oktadce kotonotatnika musi zosta¢ wyttoczony/wyhaftowany logotyp MF EOG i NMF

oraz MZ.

Zamowienie jest dofinansowane przez Norwegie, Islandie i Liechtenstein ze srodkow Mechanizmu 11

Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego.


http://www.eog.gov.pl/dokumenty/informacja_i_promocja/strony/default.aspx

Przyktadowy wzor

Dtugopis (32 szt.)

O

O

Materiat: aluminium, tworzywo sztuczne (plastik, guma)

Wymiary: 13,5 cm x 1 cm (x 0,1 cm),

Wktad: cienko piszacy w kolorze niebieskim o grubosci od 0,3 do 0,4 mm,
Mechanizm: przyciskany,

Wykonczenie: dtugopis automatyczny, korpus metalowy z dwoma ringami wykonczony

btyszczgcymi, chromowanymi elementami,
Pakowany w pojedynczg torbe foliowa,

Nadruk: grawer laserowy — po prawej stronie klipsa logotyp MF EOG i NMF oraz MZ.

Przyktadowe wzory

Pendrive (32 szt.)
Zamowienie jest dofinansowane przez Norwegie, Islandie i Liechtenstein ze Srodkow Mechanizmu 12

Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego.



Materiat: naturalne drewno lub materiat pochodzacy z recyclingu
Wymiary: 5,0-6,5x1,7-2,0 x 1-1,3 cm

Ksztatt: prostopadfoscian z wygtadzonymi krawedziami, wraz z nasuwang ostonkg na

wejscie USB.

Pojemnosé: min. 4 GB

Kolory: naturalne drewno

Produkt zgodny z dyrektywg RoHS (EU Restriction of hazardous substances),

Materiat (drewno) certyfikowany FSC, tj. drewno pochodzi z odpowiedzialnie

zarzadzanych lasow na catym swiecie.

Nadruk: dowolna trwata metoda— po prawej stronie logotyp MZ, po drugiej stronie logotyp
MF EOG i NMF.

Przyktadowy wzor

Torba materiatlowa (32 szt.)

wykonana z bawetny. Kolor: granat. Logotyp nadrukowany na jednej stronie torby. Wymiary
35-41 x 38-44 cm.

O

O

Materiat: denim bawetniany 285 g (+ 5 g)
Wymiary: 35-41cm x 38-44 cm, uchwyt dtugosci — 65 cm (£ 5 cm),

Kolor: granat, na jednej stronie torby petnokolorowy projekt graficzny o wymiarach ok. 23

cm x 13 cm dostarczony przez Zamawiajgcego,
Wykonczenie: wewnetrzne brzegi wykonczone overlockiem,

Metoda nadruku: dowolna trwata
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SUSHI LIKES PESPLE

Przyktadowe wzory

Materiaty merytoryczne do wydrukowania oraz zamieszczenia na pendrive, Zamawiajgcy
przesle Wykonawcy na wskazany w umowie adres e-mail najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem
seminarium. Wykonawca zapewni przygotowanie i kolorowy druk materiatéw merytorycznych

formatu A4 (do 10 stron wydruku na uczestnika).

Dodatkowo materialy merytoryczne muszg zawieraé przygotowany przez Wykonawce

harmonogram seminarium.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi seminarium komplet materiatbw na pierwszym

spotkaniu w Molde.

Wykonawca wykona rowniez dodatkowo 1 komplet do celdéw archiwizacji i przekaze go
Zamawiajgcemu. Komplet dodatkowy nie bedzie wymagany od Wykonawcy w przypadku, gdy
Zamawiajgcy otrzyma jeden komplet materiatdw ztozony z materiatdw niewykorzystanych

w trakcie seminarium.

Dostawa Wykonawca dostarczy gotowe materiaty na miejsce realizacji seminarium. Komplet
przygotowany do celéw archiwizacji zostanie przekazany do siedziby Zamawiajgcego

najpdzniej wraz z protokotami odbioru.

Materialy promocyijne

Torba promocyjna (15 szt.)

wykonana z bawetny. Kolor: granat. Motyw ludowy nadrukowany na jednej stronie torby.
Wymiary 35-41 x 38-44 cm.

o Materiat: denim bawetniany 285 g (+ 5 g)
o Wymiary: 35-41cm x 38-44 cm, uchwyt dtugosci — 65 cm (£ 5 cm),
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o Kolor: granat, na jednej stronie torby biaty projekt graficzny o wymiarach ok. 20 cm x 20
cm, na drugiej stronie logotypy MF EOG i NMF oraz MZ.

o Wykonczenie: wewnetrzne brzegi wykonczone overlockiem,

o Metoda nadruku: dowolna trwata

Przyktadowy wzor
Kubek (15 szt.)
o Kubek porcelanowy, nadruk towicki lub kaszubski
¢ Pudetko kartonowe z nadrukiem towickim lub kaszubskim
o Kolor: biaty, nadruk ludowy kolorowy

o Logotypy MF EOG i NMF oraz MZ.
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Przyktadowy wzor

Metalowa puszka z krowkami(15 szt.)

o Puszka metalowa z nadrukiem ludowym

o Nadruk fowicki lub kaszubski, kolorowy, naniesiony metoda trwatg
o Wymiary min. 7,5cm x 7,5 cm x 10 cm

o Waga min. 200 g, w tym waga krowek - min 180 g.

o Logotypy MF EOG i NMF oraz MZ.

Przyktadowy wzor

Metalowa puszka z herbatg (15 szt.)

o Puszka metalowa z nadrukiem ludowym

o Nadruk fowicki lub kaszubski, kolorowy, naniesiony metodg trwatg
o Wymiary min. 7,5cm x 7,5 cm x 10 cm

o Herbata liciasta czarna lub o smaku malinowym

o Logotypy MF EOG i NMF oraz MZ
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Przyktadowy wzor

Dostawa Wykonawca dostarczy gotowe materialy promocyjne na miejsce realizacji

seminarium.

Ad. 5 Zapewnienie osoby odpowiedzialnej za wspotprace z przedstawicielami Zamawiajgcego

w zakresie prawidtowej organizacji i obstugi seminarium oraz dodatkowych oséb do obstugi.

Wykonawca w trakcie obowigzywania umowy zapewni osobe odpowiedzialng za wspétprace
z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie kompleksowej organizacji i obstugi
seminarium. Osoba ta musi posiada¢ biegta znajomos¢ jezyka angielskiego i ze strony
Wykonawcy bedzie realizowata przedmiot zamdwienia przez caty czas trwania seminarium,

od wylotu z Warszawy do powrotu do Warszawy.
Ad. 6 Rozliczenie ewentualnych kosztéw cateringu oraz wynajmu sal.

Wykonawca rozliczy koszt positkbw podanych uczestnikom przez strone norweskg poza
miejscem zakwaterowania oraz koszty wynajmu sal (np. w ramach wizyty studyjnej). Koszt ten
nalezy uzna¢ za element realizacji zadania wskazanego w pkt. IV ust. 2 (zakwaterowanie
i wyzywienie). Refundacja kosztéw wyzywienia nie moze przekroczy¢ limitbw na wyzywienie
wskazanych na 1 osobe dla poszczegdlnych rodzajow positkéw. Refundacja wynajmu sal nie

moze przekroczy¢ ceny jakg Wykonawca wskazat na te ustuge w ofercie.

Ad. 7 Rozliczenie ewentualnych kosztéw podrozy strony norweskie;.

Wykonawca pokryje koszty zwigzane z udziatem i organizacjg seminarium przekazane przez
strone norweskg w postaci faktur lub rachunkéw w okresie od rozpoczecia seminarium do
4 tygodni od daty zakonczenia seminarium poniesione z tytutu podrézy uczestnikow

i ekspertdw norweskich (zgodnie z limitami wskazanymi dla Funduszu Wspétpracy
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Dwustronnej — do maksymalnie 550 EUR kosztu podrozy na osobe, przeliczonego wg kursu
wymiany z dnia poprzedzajgcego ostatni dzien roboczy miesigca poprzedzajgcego miesigc,
w ktorym odnotowano wydatek, zgodnie z Serig C Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej).
Powyzsze koszty zostang wykonawcy zwrdcone jako ptatnos¢ Il, przewidziana w umowie.
Koszt ten nie jest elementem realizacji zadania wskazanego w pkt. VI ust. 1 (transport

uczestnikéw).

VII. Inne warunki realizacji zamoéwienia

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z organizacjg i obstugg seminarium w tym koszty dodatkowe powstate po stronie
norweskiej w zwigzku z realizacjg seminarium, ktére Zamawiajgcy wskazat w SOPZ, tj. np.
koszty wynajmu sal, koszty cateringu, dodatkowych przerw kawowych lub koszty zwigzane
z koniecznoscig zapewnienia dodatkowego transportu w wyniku zmian w agendzie lub

zdarzenh losowych.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone w |l etapach:
a) | etap obejmujgcy realizacje wskazanych w pkt. VI ust. 1-6 zadan, oraz
b) Il etap obejmujgcy realizacje wskazanego w pkt. VI ust. 7 zadania, przy czym

realizacja zadania wskazanego w pkt. VI ust. 7 (zwrot kosztow podrozy uczestnikow
z Norwegii) odbedzie sie¢ na podstawie przedstawionych przez strone norweskag
rachunkoéw i faktur, zgodnie z limitem do 550 EUR na osobe, w terminie do 4 tygodni od

daty zakohczenia seminarium.

Jednoczesnie informujemy, ze realizacja zadania wskazanego w pkt. VI ust. 7 nie
bedzie przedmiotem oceny ofert w postepowaniu. W zwigzku z powyzszym
Wykonawca winien kazdorazowo doliczy¢ do oferty zlozonej na realizacje zadan
wskazanych w pkt. VI ust. 1-6 kwote maksymalng wynikajgcg z potencjalnego kosztu
zadania wskazanego w pkt. VI ust. 7, tj. 8.250,00 EUR (zwrot kosztéw podrézy dla
maksymalnie 15 uczestnikdw z Norwegii). Il etap wynagrodzenia zostanie wyptacony

zgodnie z rzeczywistg wysokoscig kosztow wskazanych przez strone norweskg po

zakonczeniu okresu nadsyfania rachunkoéw i faktur, tj. 4 tygodni od daty zakonczenia

seminarium.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji seminarium (poza
okres wskazany w pkt. Ill) jedynie w przypadku wystgpienia po stronie Zamawiajgcego

sytuacji, ktére uniemozliwiajg Wykonawcy wykonanie zamdwienia w tym terminie.

4. Wykonawca odpowiada za wolne od optat organizowanie i zabezpieczenie

poszczegoblnych przedmiotéw zamodwienia (np. wstepna, warunkowa rezerwacje sal, czy
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positkow) tak, aby z tego tytutu nie powstaly podwdjne zobowigzania do ptatnosci, np.
w wyniku realizacji ustugi przez strone norweskg. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie
refundowat opisanych j/w kosztéw wynikajgcych z niezachowania, przez Wykonawce,

nalezytej starannosci przy realizacji umowy.

5. Brak uwzglednienia przez Wykonawce uwag Zamawiajgcego w zakresie projektow
materiatdow konferencyjnych oraz promocyjnych nie wstrzymuje biegu terminu realizacji

zamowienia.
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