
 

 

Załącznik nr 1 do umowy Nr …………….. z dnia ………… 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Informacja o Zamawiającym  

Zamawiającym jest Skarb Państwa, Departament Funduszy Europejskich i e-Zdrowia w 

Ministerstwie Zdrowia, wykonujący zadania Ministra Zdrowia w zakresie wypełniania funkcji 

Instytucji Pośredniczącej w Programie Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020. 

Cel zamówienia 

1) przygotowanie przesyłek kurierskich (spakowanie kopii wniosków aplikacyjnych)  w 

sposób umożliwiający prawidłowe wykonanie czynności o których mowa w pkt 2 oraz 

2) przyjęcie, sortowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłek kurierskich, o których 

mowa w pkt 1, do wskazanych przez Zamawiającego adresatów (wnioskodawców) w liczbie 

101, w sposób zgodny z treścią ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, 

Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, oraz ofertą Wykonawcy. 

Zadania Wykonawcy: 

 spakowanie 620 segregatorów z kopiami wniosków aplikacyjnych i przygotowanie ich 

do wysyłki 101 adresatom w sposób umożliwiający prawidłowe wykonanie przyjęcia, 

sortowania, przemieszczenia i doręczenia przesyłek kurierskich 

 optymalizacja ilości przesyłek kurierskich do jednego adresata; 

 przygotowanie i prawidłowe wypełnienie etykiet adresowych dla każdej przesyłki 

kurierskiej na podstawie przekazanej przez Zamawiającego listy adresatów; 

 prawidłowe oznakowanie etykietami adresowymi każdej przesyłki kurierskiej; 

 zapewnienie kontaktu z każdym adresatem przesyłek kurierskich w celu ustalenia 

dostępności terminu/godziny doręczenia; 

 wykonanie czynności, o których mowa w art. 3 pkt 19 ustawy Prawo pocztowe 

 zwrot do Zamawiającego uzyskanego pokwitowania odbioru przesyłki kurierskiej. 

 zwrot do Zamawiającego przesyłek kurierskich, które nie zostały skutecznie 

doręczone. 



 

Parametry przesyłek 

Wnioski aplikacyjne muszą być zapakowane z należytą starannością w pudła kartonowe. 

Waga pojedynczej przesyłki kurierskiej nie może przekroczyć 10 kg. Jedna przesyłka 

kurierska będzie zawierała od 2 do 10 segregatorów. Każdą z przesyłek kurierskich należy 

zabezpieczyć tak, aby możliwe było jej przyjęcie, sortowanie, przemieszczenie i doręczenie. 

Przesyłki kurierskie powinny być trwale zamknięte.  

Wykonawca zapewnia we własnym zakresie materiały i narzędzia niezbędne do 

przygotowania przesyłek kurierskich (pudła kartonowe, papier, folie, taśmy, itd.); 

 

Miejsce świadczenia części usługi – przygotowanie przesyłek kurierskich 

Usługa w zakresie o którym mowa powyżej będzie świadczona w siedzibie Departamentu 

Funduszy Europejskich i e-Zdrowia Ministerstwa Zdrowia, ul. Długa 38/40, 00-238 Warszawa 

lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Z uwagi na konieczność zapewnienia 

bezpieczeństwa przechowywania informacji zawartych w ww. wnioskach stanowiących 

własność intelektualną wnioskodawców brak jest możliwości przekazania wniosków 

aplikacyjnych poza siedzibę Departamentu Funduszy Europejskich i e-Zdrowia.  

Miejsce dostarczenia przesyłek 

Przesyłki kurierskie będą dostarczane na terenie całego kraju.  

Warunki jakie musi spełnić Wykonawca  

Posiada minimum półroczne doświadczenie w świadczeniu usług kurierskich oraz 

potwierdzoną realizację 3 usług w tym zakresie.  

Uwaga: 

Na etapie wyboru Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania 

dokumentów potwierdzających spełnianie warunków wskazanych powyżej.  

Kryteria wyboru 

Cena rozumiana jako: całkowita cena brutto za:  

1) przygotowanie przesyłek kurierskich (spakowanie kopii wniosków aplikacyjnych) w sposób 

umożliwiający prawidłowe wykonanie czynności o których mowa w pkt 2 oraz 

2) przyjęcie, sortowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłek kurierskich, o których 

mowa w pkt 1, do wskazanych przez Zamawiającego adresatów (wnioskodawców) w liczbie 



101, w sposób zgodny z treścią ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, 

Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, oraz ofertą Wykonawcy. 

Cena, o której mowa powyżej zawiera wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 

przedmiotu umowy, w tym materiały niezbędne do realizacji usługi czy koszty transportu. 

Wymagania dotyczące współpracy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą 

Zamawiający wskaże osobę do współpracy z Wykonawcą. Wykonawca zobowiązany jest do 

bieżącej współpracy z Zamawiającym w celu należytej realizacji zamówienia. Wykonawca 

zapewni osobę do kontaktów, dyspozycyjną telefonicznie i mailowo. Wykonawca w czasie 

realizacji zamówienia będzie dysponował aktualnym ubezpieczeniem odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie objętym przedmiotem zamówienia. 

Terminy i inne informacje: 

Termin realizacji umowy: 4 tygodnie od dnia zawarcia umowy.  

Usługa kurierska zostanie uznana za wykonaną z chwilą podpisania protokołu odbioru 

przedmiotu umowy zgodnie z wzorem określonym we wzorze umowy. 

 


