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Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
Informacja o Zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest Skarb Panhstwa, Departament Funduszy Europejskich i e-Zdrowia w
Ministerstwie Zdrowia, wykonujgcy zadania Ministra Zdrowia w zakresie wypetniania funkc;ji

Instytucji Posredniczacej w Programie Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
Cel zaméwienia

1) przygotowanie przesytek kurierskich (spakowanie kopii wnioskow aplikacyjnych) w

sposob umozliwiajgcy prawidtowe wykonanie czynnosci o ktérych mowa w pkt 2 oraz

2) przyjecie, sortowanie, przemieszczenie i doreczenie przesytek kurierskich, o ktérych
mowa w pkt 1, do wskazanych przez Zamawiajgcego adresatow (wnioskodawcow) w liczbie
101, w sposob zgodny z trescig ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia, oraz ofertg Wykonawcy.
Zadania Wykonawcy:

= spakowanie 620 segregatoréw z kopiami wnioskow aplikacyjnych i przygotowanie ich
do wysyiki 101 adresatom w sposdb umozliwiajgcy prawidtowe wykonanie przyjecia,

sortowania, przemieszczenia i doreczenia przesytek kurierskich
= optymalizacja ilosci przesytek kurierskich do jednego adresata,;

= przygotowanie i prawidlowe wypetnienie etykiet adresowych dla kazdej przesyiki

kurierskiej na podstawie przekazanej przez Zamawiajgcego listy adresatow;
= prawidiowe oznakowanie etykietami adresowymi kazdej przesyiki kurierskiej;

= zapewnienie kontaktu z kazdym adresatem przesytek kurierskich w celu ustalenia

dostepnosci terminu/godziny doreczenia;
= wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 pkt 19 ustawy Prawo pocztowe
= zwrot do Zamawiajgcego uzyskanego pokwitowania odbioru przesyiki kurierskie;.

= zwrot do Zamawiajgcego przesytek kurierskich, ktére nie zostaty skutecznie

doreczone.



Parametry przesytek

Whioski aplikacyjne muszg by¢ zapakowane z nalezytg starannoscig w pudta kartonowe.
Waga pojedynczej przesyiki kurierskiej nie moze przekroczy¢é 10 kg. Jedna przesytka
kurierska bedzie zawierata od 2 do 10 segregatorow. Kazdg z przesytek kurierskich nalezy
zabezpieczy¢ tak, aby mozliwe byto jej przyjecie, sortowanie, przemieszczenie i doreczenie.

Przesytki kurierskie powinny by¢ trwale zamkniete.

Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie materialy i narzedzia niezbedne do

przygotowania przesytek kurierskich (pudta kartonowe, papier, folie, tasmy, itd.);

Miejsce swiadczenia czesci ustugi — przygotowanie przesytek kurierskich

Ustuga w zakresie o ktérym mowa powyzej bedzie swiadczona w siedzibie Departamentu
Funduszy Europejskich i e-Zdrowia Ministerstwa Zdrowia, ul. Dtuga 38/40, 00-238 Warszawa
lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia
bezpieczenstwa przechowywania informacji zawartych w ww. wnioskach stanowigcych
wilasnoé¢ intelektualng wnioskodawcéw brak jest mozliwosci przekazania wnioskow

aplikacyjnych poza siedzibe Departamentu Funduszy Europejskich i e-Zdrowia.

Miejsce dostarczenia przesytek

Przesytki kurierskie bedg dostarczane na terenie catego kraju.
Warunki jakie musi spetlni¢ Wykonawca

Posiada minimum potroczne doswiadczenie w Swiadczeniu ustug kurierskich oraz

potwierdzong realizacje 3 ustug w tym zakresie.
Uwaga:

Na etapie wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zZadania

dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw wskazanych powyzej.
Kryteria wyboru
Cena rozumiana jako: catkowita cena brutto za:

1) przygotowanie przesytek kurierskich (spakowanie kopii wnioskéw aplikacyjnych) w sposéb

umozliwiajgcy prawidtowe wykonanie czynnosci o ktorych mowa w pkt 2 oraz

2) przyjecie, sortowanie, przemieszczenie i doreczenie przesytek kurierskich, o ktérych

mowa w pkt 1, do wskazanych przez Zamawiajgcego adresatéw (wnioskodawcéw) w liczbie



101, w sposob zgodny z trescig ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia, oraz ofertg Wykonawcy.

Cena, o ktorej mowa powyzej zawiera wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym materiaty niezbedne do realizacji ustugi czy koszty transportu.
Wymagania dotyczace wspoétpracy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
Zamawiajgcy wskaze osobe do wspétpracy z Wykonawcg. Wykonawca zobowigzany jest do
biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym w celu nalezytej realizacji zamdwienia. Wykonawca
zapewni osobe do kontaktow, dyspozycyjng telefonicznie i mailowo. Wykonawca w czasie

realizacji zamowienia bedzie dysponowat aktualnym ubezpieczeniem odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.
Terminy i inne informacje:
Termin realizacji umowy: 4 tygodnie od dnia zawarcia umowy.

Ustuga kurierska zostanie uznana za wykonang z chwilg podpisania protokotu odbioru

przedmiotu umowy zgodnie z wzorem okreslonym we wzorze umowy.



