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Zatgcznik nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarskiej polegajgcej na
zapewnieniu: sal konferencyjnych, wyzywienia, noclegéow wraz ze $niadaniem wedtug menu
hotelowego, parkingu, nagrywania audio, tlumaczenia ustnego, sporzadzania
stenopiséw/stenogramow, ustug pozostatych. Ustuga bedzie $wiadczona podczas
posiedzenia Komitetu Sterujgcego ds. koordynacji interwencji EFSI w sektorze zdrowia (KS)
oraz seminarium pn.: ,Deinstytucjonalizacja ustug zdrowotnych z wykorzystaniem Srodkéw
EFRR i EFS na lata 2014-2020" w ramach Komitetu Sterujgcego do spraw koordynacji
interwencji EFSI w sektorze zdrowia organizowanych przez Departament Funduszy

Europejskich i e-Zdrowia w Ministerstwie Zdrowia.

Cel spotkan

Celem posiedzenia KS jest przyjecie aktualizacji Planéw dziatann oraz przedstawienie
informacji w zakresie mapowania potrzeb zdrowotnych. Celem seminarium jest
zaprezentowanie przyktadéw deinstytucjonalizacji ustug zdrowotnych oraz wsparcie Instytucji
Zarzgdzajgcych w przygotowaniu kryteriow wyboru projektéw w zakresie deinstytucjonalizacji

ustug zdrowotnych.
Termin realizacji ustugi

Posiedzenie Komitetu Sterujgcego (jeden dzien roboczy): musi zosta¢ zorganizowane w dniu
5 pazdziernika 2016 r. w godz. od 9.30 do 18.00.

Seminarium (dwa dni robocze): musi zosta¢ zorganizowane w terminie 6-7 pazdziernika 2016

r.—w godz. od 9.30 do 17.30 pierwszego dnia i w godz. 9.30 - 14.30 drugiego dnia.

Ostateczny termin wydarzeh Zamawiajgcy wskaze w terminie 3 dni kalendarzowych

od dnia zawarcia umowy.



Miejsce swiadczenia ustugi

Posiedzenie Komitetu Sterujgcego oraz seminarium musi by¢é zorganizowane w
hotelu/o$rodku szkoleniowym o standardzie minimum trzygwiazdkowym?, posiadajgcym
zaplecze konferencyjne oraz noclegowo - restauracyjne, zlokalizowanym w m.st. Warszawa,
w dzielnicy Srédmiescie (z bezposrednim potgczeniem $rodkami komunikacji miejskiej z
dworca Warszawa Centralna, bez koniecznosci dokonywania przesiadki).

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie informacji na temat proponowanego

miejsca spotkania spetniajgcego wymagania Zamawiajgcego (nazwa i adres obiektu oraz

nazw sal konferencyjnych). Hotel/osrodek szkoleniowy musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb

niepetnosprawnych.

Proponowana agenda ramowa:
Posiedzenie KS
9.30 — 10.00 Rejestracja uczestnikow, bufet powitalny

10.00 — Rozpoczecie posiedzenia KS

13.00 — 13.20 Przerwa

15.30 — Uroczysty obiad
17.00 — 18.00 Zakonczenie obrad

Seminarium
Dzien pierwszy seminarium
9.30 — 10.00 Rejestracja uczestnikow
10.00 — Rozpoczecie seminarium
12.00 — 12.15 Przerwa kawowa
13.30 — 14.15 Obiad
15.30 — 15.45 Przerwa kawowa
17.30 — Zakonczenie pierwszego dnia seminarium

17.45 — Kolacja

Drugi dzien seminarium

1 Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz.169 z pézn.zm.)



9.15 — rozpoczecie drugiego dnia seminarium

10.45 — 11.00 przerwa kawowa

13.30 — 14.30 — obiad
Ostateczne wersje agend na posiedzenie KS i seminarium zostang ustalone pomiedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcy po zawarciu umowy.

Uczestnicy posiedzenia KS i seminarium

Zamawiajgcy przewiduje udziat w posiedzeniu KS maksymalnie 90 uczestnikéw,

a w seminarium maksymailnie 110 uczestnikow.
Posiedzenie KS i seminarium organizowane jest dla:

1) przedstawicieli urzedéw marszatkowskich petnigcych role Instytucji Zarzadzajagcych RPO
(ewentualnie przedstawicieli Instytucji Posredniczgcych RPO),

2) przedstawicieli Komisji Europejskiej,

3) przedstawicieli Ministerstwa Rozwoju,

4) przedstawicieli Ministerstwa Zdrowia,

5) przedstawicieli NFZ, CSIOZ, AOTMIT,

6) przedstawicieli organizacji pozarzadowych,

7) pozostatych czionkdéw KS.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow posiedzenia KS
i seminarium. Liczba uczestnikbw posiedzenia KS i seminarium zostanie przekazana
Wykonawcy nie pdzniej niz na 3 dni kalendarzowe przed organizacjg danego wydarzenia
(posiedzenie KS/ seminarium). Dostarczona Wykonawcy w tym dniu lista bedzie podstawg do

przygotowania:

- odpowiedniej liczby noclegéw (liczba noclegéw bedzie rézni¢ sie od liczby uczestnikow
spotkan),

- odpowiedniej liczby positkow,

- odpowiednich sal konferencyjnych oraz dodatkowej liczby miejsc w sali konferencyjnej,

- do pdzniejszych rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg (faktura za ustuge

bedzie sporzagdzona w oparciu 0 przekazang przez Zamawiajgcego ostateczng liste

z liczbg uczestnikéw kazdego spotkania).

I. Przedmiot zamoéwienia obejmuje: zapewnienie sal konferencyjnych, wyzywienia,
noclegéw wraz ze sniadaniem wedtug menu hotelowego, parkingu, nagrywania audio,

ttumaczenia ustnego, sporzadzania stenopiséw/stenograméw, ustug pozostatych.



1. Zapewnienie sali konferencyjnej (05-07-10.2016 r.) oraz 3 sal dodatkowych (na prace
w grupach 07.10.2016 r.)

Hotel/o$rodek szkoleniowy musi posiadac sale konferencyjng o pojemnosci min. 110 osdb, na
ktérej odbedzie sie posiedzenie KS i czes¢ gtdbwna seminarium. Kazda z sal konferencyjnych
musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikow, ktéra zostata okreslona przez Zamawiajgcego
w SOPZ na poszczegdlne spotkania. Sala konferencyjna musi by¢ dostepna w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego w SOPZ na poszczegolne spotkania. Sala konferencyjna,
w ktorej bedzie odbywato sie kazde ze spotkan musi by¢é komfortowa, przestronna, dobrze
oswietlona, zapewniajgca odpowiednig akustyke. Ponadto, musi zosta¢ dostosowana do
specyfiki spotkania i liczby uczestnikbw. Sala nie moze posiada¢ konstrukcji
architektonicznych stanowigcych bariere, np. kolumny utrudniajgce widocznos¢. Salg
konferencyjng w rozumieniu Zamawiajgcego nie jest pomieszczenie, w ktorym serwowane sg
positki. Wszystkie przestrzenie, tj.: przestrzen konferencyjna, cateringowa, sanitarna, szatnie
oraz miejsce na obiad i/lub kolacje, muszg znajdowaé sie w jednym budynku. Wykonawca

zapewnieni sale oraz inne pomieszczenia dostosowane do potrzeb oséb niepetnhosprawnych,

w tym w szczeqgolnosci przestrzen gastronomiczna, sanitarna oraz miejsce na obiad i kolacje

dostosowane do potrzeb 0s6éb niepetnosprawnych. Przestrzen obiektu musi byé

przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych z dostepem pozbawionym barier
architektonicznych: windy pozwalajgce na przejazd co najmniej jednego wdzka inwalidzkiego
(Zamawiajgcy nie dopuszcza przemieszczania 0sOb niepetnosprawnych  windami
towarowymi), platformy/podjazdy, brak progéw oraz schodéw utrudniajgcych osobom
niepetnosprawnym dostep do budynku, sali konferencyjnej, czesci cateringowej, sanitarnej,
szatni oraz miejsca organizacji obiadu/kolacji. Przestrzeh wokét stotu prezydialnego musi by¢
przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych (swobodny dostep prelegenta do stotu

prezydialnego).
Wykonawca zapewni nastepujgce maksymalne wyposazenie sali konferencyjnej:

= stot prezydialny z miejscami siedzgcymi dla min.5 osob, w ustawieniu umozliwiajgcym

swobodny widok na ekran oraz na sale,

» W czasie posiedzenia KS - miejsca siedzgce i stoliki dostosowane do liczby uczestnikow,
w ustawieniu w 2-3 rzedy lub w podkowe (sposob ustawienia sali zostanie wskazany

przez Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowe przed posiedzeniem),

* w czasie seminarium miejsca siedzgce i stoliki dostosowane do liczby uczestnikow,
w ustawieniu w podkowe lub ustawieniu wyspowym (sposob ustawienia sali zostanie

wskazany przez Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowe przed seminarium);



stoliki i krzesta muszg by¢ bezwzglednie czyste i nieuszkodzone; krzesta muszg by¢

z miekkimi siedziskami i oparciami;

mownica umieszczona w taki sposéb, aby moéwca byt widoczny dla wszystkich

uczestnikow, jak i oséb siedzgcych w miejscu prezydium;

tabliczki na stot prezydialny, z imieniem, nazwiskiem, stanowiskiem i reprezentowang
instytucjg dla wszystkich prelegentéw i prowadzgcych seminarium (przygotowane przez
Wykonawce na podstawie listy uczestnikéw spotkan otrzymanej od Zamawiajgcego na 3

dni kalendarzowe przed posiedzeniem);
mozliwos¢ podtgczenia laptopa na kazdym stole w sali konferencyjnej;

na stole prezydialnym podtgczony minimum 1 laptop do przeprowadzenia prezentaciji
(z okablowaniem, w tym 1 laptop sprzezony z rzutnikiem); komputer posiadajgcy programy
umozliwiajgce odtworzenie prezentaciji przygotowanych we flashu lub Power Point albo
materialu audiowizualnego z ptyty DVD; butelkowana woda mineralna gazowana i

niegazowana;

nagtosnienie i systemy dzwiekowe gwarantujgce komfortowy odbior dzwieku wszystkim
uczestnikom posiedzenia KS/seminarium — w tym minimum 3 mikrofony na stole
prezydialnym oraz mikrofony dla uczestnikéw posiedzenia KS i seminarium — 1 mikrofon
na maksymalnie 5 oséb; dodatkowo co najmniej 2 mikrofony przenosne dla uczestnikéw

spotkan;

system do nagrywania audio;

Internet bezprzewodowy (Wi-fi) dostepny dla kazdego uczestnika posiedzenia
KS/seminarium; dostep do Internetu o przepustowosci umozliwiajgcej wszystkim
uczestnikom swobodne korzystanie. W przypadku koniecznosci wprowadzenia hasta
dostepu Wykonawca bedzie zobowigzany do ustawienia lub wywieszenia informacji z

hastem, tak aby byta ona widoczna dla uczestnikéw posiedzenia KS i seminarium;

1 sprawny, podtgczony rzutnik multimedialny;

ekran przenosny lub Scienny — 1szt. — ustawiony w sposob zapewniajgcy widocznos¢

z kazdego miejsca siedzgcego na sali, bez koniecznosci zmiany pozycji krzesta;

dodatkowy ekran przenosny lub $cienny, na ktorym wyswietlane bedg materiaty
przygotowane przez Zamawiajgcego, umieszczony w sali konferencyjnej, gwarantujgcy
komfortowy odbidr obrazu wszystkim uczestnikom;

flipcharty z wymiennymi wktadami i kompletem markeréw na sali konferencyjnej i w salach
do prac w grupach;

miejsce na ustawienie co najmniej 2 roll-upow;



* miejsce siedzace /miejsce na kabine dla co najmniej czterech ttumaczy symultanicznych/

szeptanych;
= klimatyzacja;
= zaplecze sanitarne i szatnia w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej.

= Uwaga: systemy multimedialne (podigczenie laptopoéw, rzutnikéw, mikrofonéw)
musi osiaggnaé petng funkcjonalnos$¢ na co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem
spotkania. Demontaz systeméw moze nastgpic po zakohczeniu spotkania, fj.
najwczesniej po zamknieciu sali konferencyjnej dla uczestnikéw. Wykonawca zapewni
obstuge techniczng kazdego spotkania (osobe odpowiedzialng za prawidiowe dziatanie

sprzetu technicznego oraz podawanie mikrofonu uczestnikom spotkania ).

Wykonawca zapewni drugiego dnia seminarium dostepnos¢ trzech dodatkowych sal
umozliwiajgcych prace w grupach (sala na 30 osob kazda). W dodatkowych salach
Wykonawca zapewni miejsce dla ttumaczy szeptanych. W kazdej dodatkowej sali dostepny
bedzie flipchart z wymiennymi wkladami i kompletem markeréw. Miejsca siedzace i stoliki

dostosowane bedg do liczby uczestnikéw. Sale wyposazone w klimatyzacje/nawiew.

Wykonawca zapewni, ze przed gidwng salg bedzie mozliwosS¢ zorganizowania recepcji
posiedzenia KS i seminarium. Recepcja bedzie obejmowaé co najmniej 3 stoliki umozliwiajgce

sprawne przyjecie uczestnikdw.

Dodatkowo miejsce spotkania musi by¢ wyposazone w kompleksowy system informacyjny, ze
wskazanym miejscem posiedzenia KS i seminarium przy wejsciu do hotelu/osrodka

szkoleniowego, w ktorym odbedg sie wydarzenia.

Sala konferencyjna musi by¢é oznaczona (wewnatrz i na zewnatrz) i opatrzona nazwag

spotkania oraz logo UE, PO PT i Ministerstwa Zdrowia, zgodnie z ponizszym wzorem:

Fundusze
Europejskie W Unia Europejsk -
— fundoss Spd

Pomoc Techniczna ynotd
MiniEtaratwn Sdroans

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wizytacji miejsca posiedzenia KS/seminarium, w
terminie do trzech dni roboczych (od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni ustawowo

wolnych od pracy) przed dniem odbycia posiedzenia KS.

2. Wyzywienie
1) Zapewnienie ustugi gastronomicznej i obstugi kelnerskie;j.
W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewni:

A. bufet powitalny w formie szwedzkiego stotu;



catodzienny serwis kawowy;
2 obiady w formie szwedzkiego stotu wraz z miejscami siedzgcymi;

obiad z miejscami siedzgcymi (uroczysty)

moom

kolacje z miejscami siedzgcymi (uroczystq)

Wymagania ogélne dotyczace wyzywienia:

wszystkie positki i napoje bedg uzupetniane na biezgco w razie potrzeby,

wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang w naczyniach ceramicznych
niejednorazowego uzytku,

zadna z pozycji menu nie moze by¢ podana w opakowaniu fabrycznym;

napoje zimne serwowane bedg w szklankach,

do konsumpciji przygotowane zostang sztuéce metalowe,

uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana,

stoly obiadowe zostang nakryte obrusami,

uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, nieuszkodzone,
wszystkie Smieci pozostate po positkach bedg na biezgco sprzatane,

positki muszg byC przygotowane z produktow Swiezych i wysokiej jakosci,
sporzgdzone w dniu $wiadczenia ustugi. Positki muszg by¢ serwowane estetycznie.
Podukty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) muszg posiadac

odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

Wychodzgc naprzeciw zaleceniom Instytutu Zywnosci i Zywienia w zakresie zdrowego

zywienia, Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach kazdej ustugi gastronomicznej Wykonawca

komponowat dania zgodnie z ponizszym wykazem:

Minimum 80% produktow wykorzystanych w potrawach muszg stanowi¢ produkty z 2
i 3 kategorii w ramach piramidy (zgodnie z numeracjg przyporzadkowang w
piramidzie zamieszczonej ponizej),

Maksymalnie 10 % produktow wykorzystanych w potrawach mogg stanowi¢ produkty
z 4 kategorii w ramach piramidy (zgodnie z numeracjg przyporzgdkowang w
piramidzie zamieszczonej ponizej - wytgcznie produkty niskottuszczowe),
Maksymalnie 10% produktéw wykorzystanych w potrawach mogg stanowi¢ produkty
z 5 kategorii w ramach piramidy (zgodnie z numeracjg przyporzagdkowang w
piramidzie zamieszczonej ponizej - wytgcznie ryby i owoce morza oraz produkty
pochodzenia roslinnego),

Do przygotowania potraw musi zosta¢ uzyty zdrowy ttuszcz typu ole;j.
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Zrédio: http://www.izz.waw.pl/pl/strona-gowna/3-aktualnoci/aktualnoci/555-naukowcy-

zmodyfikowali-zalecenia-dotyczace-zdrowego-zywienia

2) Menu poszczegdlnych pozycji dot. wyzywienia

Posiedzenie Komitetu Sterujgcego (5 pazdziernika 2016 r.)

Bufet powitalny dostepny od godz.9.30 do godz.11.00 (w formie szwedzkiego stotu):

e kanapki typu tartinki — na biatym i ciemnym pieczywie, z wedlinami, rybami, serami
i warzywami;

e bufet powinien sie znajdowaé¢ w bezposrednim sasiedztwie serwisu kawowego;

e serwis gastronomiczny (zapewnienie stotow na ktdérych serwowany bedzie bufet, obstuga

kelnerska, zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzatanie).

Serwis kawowy ciagly dostepny od godz.9.30 (w formie bufetu, bezposrednio w
sgsiedztwie sali konferencyjnej oraz bufetu powitalnego, uzupetniany na biezaco,

dostepny tylko dla uczestnikéw posiedzenia):

e Swiezo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier,

¢ herbata (woda w warniku) — min. 3 rodzaje herbat w torebkach, cytryna, cukier,

¢ woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci max. 0,5 |;

¢ min. 3 rodzaje sokdw owocowych serwowanych w dzbankach (jabtkowy, pomaranczowy,
grejpfrutowy, porzeczkowy),

e min. 3 rodzaje swiezych warzyw,

e min. 4 rodzaje swiezych owocow,


http://www.izz.waw.pl/pl/strona-gowna/3-aktualnoci/aktualnoci/555-naukowcy-zmodyfikowali-zalecenia-dotyczace-zdrowego-zywienia
http://www.izz.waw.pl/pl/strona-gowna/3-aktualnoci/aktualnoci/555-naukowcy-zmodyfikowali-zalecenia-dotyczace-zdrowego-zywienia

e serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotdéw, zastawa

ceramiczna oraz szklana, sprzgtanie).

Uroczysty obiad od godz. 15.30 (w formie szwedzkiego stotu, z miejscami siedzacymi,
w pomieszczeniu zarezerwowanym wylgcznie dla uczestnikdw posiedzenia KS,

uzupetniany na biezaco w razie potrzeby)

Podany w wyodrebnionej sali lub wyodrebnionej czesci przeznaczonej wytgcznie na positki
dla uczestnikéw posiedzenia. Sala, w ktorej bedzie podawany obiad musi znajdowac sie w
tym samym budynku co sala konferencyjna i nie moze posiada¢ Zzadnych barier

architektonicznych, utrudniajgcych poruszanie sie osobom niepetnosprawnym:

e przystawki (min. 4 rodzaje),

e zupa - 2 rodzaje do wyboru,

e 4 dan bezmiesnych do wyboru,

e 1 danie miesne,

e surowki ze swiezych warzyw - min. 3 rodzaje,

e warzywa gotowane na parze - min. 2 rodzaje,

o satatki warzywne — min.3 rodzaje,

o 3Swieze owoce — min. 3 rodzaje,

e deser w pucharkach — min. 2 rodzaje,

e Swiezo parzona kawa z ekspresu, herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach), woda
w warnikach, mleko do kawy, cukier, cytryna,

e woda mineralna serwowana w dzbankach,

e soki owocowe - min. 3 rodzaje serwowana w dzbankach,

e serwis gastronomiczny (przygotowanie sali oraz cateringu, profesjonalna obstuga
kelnerska jednolicie ubrana, dekoracja i nakrycie stotéw (obrusy), elegancka zastawa
ceramiczna oraz szklana, sprzatanie).

Uzyte obrusy oraz pokrowce na miejsca siedzgce muszg byC¢ bezwzglednie czyste,

nieuszkodzone, a w przypadku obrusow réwniez wysterylizowane i wyprasowane. Dekoracja

powinna by¢ estetyczna i nieograniczajgca kontaktu wzrokowego pomiedzy uczestnikami

spotkania.

Seminarium (6-7 pazdziernika 2016 r.)

Serwis kawowy ciagly dostepny od godz.9.00 przez dwa dni trwania seminarium (w
formie bufetu, bezposrednio w sasiedztwie sali konferencyjnej, uzupetniany na

biezaco, dostepny tylko dla uczestnikéw seminarium):

e Swiezo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier,

¢ herbata (woda w warniku) — min. 3 rodzaje herbat w torebkach, cytryna, cukier,



e woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci max. 0,5 |;

¢ min. 4 rodzaje sokdw owocowych serwowanych w dzbankach (jabtkowy, pomaranczowy,
grejpfrutowy, porzeczkowy),

e min. 3 rodzaje swiezych warzyw,

e min. 4 rodzaje swiezych owocow,

e serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotow, zastawa

ceramiczna oraz szklana, sprzgtanie).

Obiad (serwowany przez dwa dni trwania seminarium, w formie szwedzkiego stotu, z
miejscami siedzgcymi, w pomieszczeniu zarezerwowanym wytacznie dla uczestnikéw
seminarium lub miejscami zarezerwowanymi dla uczestnikbw seminarium,

uzupetniany na biezaco w razie potrzeby) — zgodny z menu hotelowym na dany dzien

Obiad nie moze by¢ serwowany na korytarzu obiektu. Sala, w ktérej bedzie podawany obiad
musi znajdowaé¢ sie w tym samym budynku co sala konferencyjna i nie moze posiadaé
zadnych  barier  architektonicznych,  utrudniajgcych  poruszanie sie  osobom

niepetnosprawnym:
Propozycja obiadu pierwszego i drugiego dnia powinna by¢ zréznicowana.

e zupa - 2 rodzaje do wyboru,

2 dania bezmiesne do wyboru, dopuszczalna jest ryba,

e 1 danie miesne,

e surowki ze Swiezych warzyw - 2 rodzaje,

e warzywa gotowane na parze - 2 rodzaje,

e dodatki skrobiowe — 2 rodzaje,

e deser — 3 rodzaje Swiezych owocéw,

o 3Swiezo parzona kawa z ekspresu, herbata (min. 2 rodzaje herbat w torebkach), woda
w warnikach, mleko do kawy, cukier, cytryna,

e woda mineralna,

e soki owocowe - min. 2 rodzaje serwowane w dzbankach,

e serwis gastronomiczny (przygotowanie sali oraz cateringu, profesjonalna obstuga
kelnerska jednolicie ubrana, dekoracja i nakrycie stotéw (obrusy), elegancka zastawa
ceramiczna oraz szklana, sprzatanie).

Uzyte obrusy oraz pokrowce na miejsca siedzace muszg byC¢ bezwzglednie czyste,

nieuszkodzone, a w przypadku obruséw réwniez wysterylizowane i wyprasowane. Dekoracja

powinna by¢ estetyczna i nieograniczajgca kontaktu wzrokowego pomiedzy uczestnikami

spotkania.

Doktadne godziny serwowania obiadow zostang okreslone w agendzie.
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Uroczysta kolacja od godz. 17.45 pierwszego dnia seminarium (6 pazdziernika 2016 r.,
w formie szwedzkiego stolu, z miejscami siedzacymi, w pomieszczeniu

zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikéw seminarium):

Sala, w ktérej bedzie podawana kolacja musi znajdowac sie w tym samym budynku co sala
konferencyjna i nie moze posiada¢ zadnych barier architektonicznych, utrudniajgcych
poruszanie sie osobom niepetnosprawnym.

e przystawki (min. 4 rodzaje),

e zupa - 2 rodzaje do wyboru,

e 4 dania bezmiesne - do wyboru,

e 1 danie miesne,

e 2 rodzaje dodatkéw skrobiowych,

e min. 3 rodzaje suréwek ze swiezych warzyw,

e min. 3 rodzaje warzyw gotowanych na parze,

e min. 3 rodzaje swiezych owocéw,

e deser w pucharkach (min. 2 rodzaje),

e Swiezo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier,

¢ herbata (woda w warniku) - min.3 rodzaje herbat w torebkach, cytryna, cukier,

e soki owocowe (min. 3 rodzaje) i woda mineralna w dzbankach.

e serwis gastronomiczny (przygotowanie sali oraz cateringu, profesjonalna obstuga
kelnerska jednolicie ubrana, dekoracja i nakrycie stotéw (obrusy), elegancka zastawa
ceramiczna oraz szklana, sprzgtanie).

Uzyte obrusy oraz pokrowce na miejsca siedzgce muszg byC¢ bezwzglednie czyste,
nieuszkodzone, a w przypadku obruséw réwniez wysterylizowane i wyprasowane. Dekoracja
powinna by¢ estetyczna i nieograniczajgca kontaktu wzrokowego pomiedzy uczestnikami

spotkania.

3. Nocleg wraz ze sniadaniem wg menu hotelowego

Hotel/oSrodek szkoleniowy o standardzie minimum trzygwiazdkowym dla minimum 75
osbéb. Miejsca noclegowe muszg znajdowa¢ sie w tym samym osrodku co sala
konferencyjna.

Z 5 na 6 pazdziernika 2016 r. zostanie zapewniony nocleg dla minimum 10 uczestnikéw
seminarium. Wykonawca zapewni dla 8 oséb pokoje do pojedynczego wykorzystania (lub
pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, z zastrzezeniem, ze cena takiego
pokoju nie moze by¢ wyzsza niz cena pokoju jednoosobowego) oraz jeden pokoj

dwuosobowy.
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Z 6 na 7 pazdziernika 2016 r. zostanie zapewniony nocleg dla minimum 75 oséb.
Wykonawca zapewni co najmniej 45 pokoi do pojedynczego wykorzystania (lub pokoje
dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, z zastrzezeniem, ze cena takiego pokoju
nie moze by¢ wyzsza niz cena pokoju jednoosobowego) oraz 15 pokoi dwuosobowych.
Co najmniej 3 pokoje muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Ostateczna liczba noclegéw zostanie podana nie pozniej niz na 3 dni kalendarzowe przed
datg noclegu. Dla uczestnikow korzystajgcych z noclegu Wykonawca zapewni $niadanie

wg. menu hotelowego.

Parking
Zapewnienie kazdego dnia 8 miejsc na parkingu strzezonym dla uczestnikéw posiedzenia
KS i seminarium. Parking musi znajdowa¢ sie w bezposrednim sgsiedztwie

hotelu/osrodka szkoleniowego, przed hotelem lub w jego podziemiach.

Nagrywanie audio

W ramach wykonywania ustugi Wykonawca zapewni ustuge nagrywania posiedzenia KS
oraz seminarium (fgcznie 3 dni) w systemie audio i zapisywania nagran na ptycie CD oraz
przekazania nagran do Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia zakonczenia kazdego

spotkania.

Zapewnienie ttumaczenia ustnego w trakcie seminarium wraz ze sprzetem.

Wykonawca zapewni dwoéch ttumaczy symultanicznych jezyka angielskiego podczas
dwoch dni seminarium oraz czterech ttumaczy szeptanych podczas drugiego dnia
seminarium, infrastrukture do ttumaczenia (kabiny ttumaczy, bezprzewodowy przenosny
odbiornik podczerwieni ze stuchawkami, obstuge techniczng, odbiorniki dla uczestnikow w

liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow seminarium-110 uczestnikdw seminarium).

Zamawiajgcy przewiduje, ze tgczna liczba godzin tlumaczenia szeptanego oraz 2-
godzinnych blokéw ttumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na jezyk polski

oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski moze wynosi¢ odpowiednio:

A. Szacunkowa liczba godzin ttumaczenia szeptanego- (czterech ttumaczy po 4 godziny)-

16 (jednostkg miary jest godzina zegarowa)

B. Szacunkowa liczba 2-godzinnych blokéw ttumaczenia symultanicznego — 6 (jednostkg

miary jest blok trwajgcy 2 godziny zegarowe)

Kwalifikacje ttumaczy
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1) Wykonawca zobowigzuje sie,

ze tlumaczenia ustne bedg wykonywane przez

wykwalifikowanych ttumaczy. Ustugi bedag realizowane terminowo, ze starannoscig

wynikajgcg z zawodowego charakteru tych czynnosci, na warunkach okreslonych

w Umowie oraz w SOPZ.

2) Tlumacze muszg wykazacC sie posiadaniem wyksztatcenia i doswiadczenia zgodnie

Z ponizszymi wskazaniami:

Ttumacze

Wyksztatcenie

Doswiadczenie

a) Ttumacze
wykonujgcy

ttumaczenia ustne

a) ukonczone studia wyzsze, co
najmniej 3-letnie, na kierunku
filologicznym z jezyka
angielskiego (w kraju lub za

granicg)
albo

b) legitymowanie sie certyfikatem
C2 lub rownowaznym (poziom
biegly) z jezyka angielskiego
zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework

of Reference for Languages)
albo

c¢) ukonczone studia
podyplomowe (w kraju lub za
granicg) w zakresie ttumaczenia z

jezyka angielskiego
albo

d) posiadanie statusu native

speakera oraz:

- albo ukonczenie studiow
wyzszych, co najmniej 3-letnich,
na kierunku filologicznym w
zakresie jezyka polskiego w kraju

lub za granica)

a) thumacz w swym dorobku
zawodowym ttumaczyt
ustnie co najmniej 150

godzin w jezyku angielskim
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- albo ukonczenie studiow
wyzszych w Kraju, co najmniej 3-
letnich na kierunku, na ktorym
jezykiem wyktadowym byt jezyk
polski

- albo legitymowanie sie
certyfikatem C2 lub rownowaznym
(poziom biegty) z jezyka polskiego
zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework

of Reference for Languages)
albo

e) posiadanie prawa do
wykonywania zawodu ttumacza

przysiegtego jezyka angielskiego

Szczegolne wymogi dotyczace ttumaczy wykonujacych ttumaczenia ustne

1)

2)

3)

4)

W przypadku ttumaczen ustnych czas pracy ttumacza liczy sie od chwili rozpoczecia
seminarium do faktycznego zakonczenia seminarium liczone do petnej godziny,

Z wylaczeniem ppkt 3.

W szczegolnych okolicznosciach czas pracy tlumaczy moze sie przedtuzyc
ze wzgledu na faktyczny czas trwania seminarium wykraczajgcy poza pierwotne
szacunki okre$lone w SOPZ. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do
kontynuowania ustugi ttumaczenia ustnego az do zakonczenia seminarium.
Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie wynikajgce z rzeczywistego czasu

realizacji ustugi liczone do petnej godziny.

W przypadku skrécenia faktycznego czasu seminarium odbiegajgcego od pierwotnych
szacunkow okreslonych w SOPZ, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie

wynikajgce z umowy.

Tlumacz ma obowigzek stawi¢ sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu przez

Zamawiajgcego najpézniej na 15 minut przed rozpoczeciem seminarium.
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5) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w miare mozliwosci stosowne materiaty
dla ttumaczy z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajgcym wiasciwe przygotowanie

sie ttumacza do realizacji oferty wykonawcze;.

7. Sporzadzanie stenopisow/stenogramow z posiedzenia KS
Wykonawca zapewni ustugi stenotypii/stenografii, w tym wszystkich narzedzi niezbednych
do wykonania ustugi. W ciggu 7 dni od spotkania posiedzenia KS Wykonawca przekaze
zamawiajgcemu peten tekst w jezyku polskim w formacie .doc lub .docx. Ustuga dotyczy
wytgcznie zapisdéw w jezyku polskim, nie obejmuje ttumaczenia z/ina jezyk obcy.
Wykonawca powinien dysponowaé co najmniej 1 osobg posiadajgcg znajomoscé
stenotypii/stenografii i doswiadczenie w sporzadzaniu notatek ze spotkan. Wymag ten
musi zosta¢ udokumentowany poprzez potwierdzenie przeprowadzenia w okresie

ostatnich 3 lat min. 4 ustug w zakresie stenotypii/stenografii.

II. Informacje i wymagania dodatkowe.

Wykonawca ma obowigzek oznakowania miejsca spotkan zgodnie z wytycznymi

Zamawiajgcego przekazanymi w SOPZ.

Ponadto Wykonawca zapewni koordynatora spotkan, osobe obecng w miejscu realizaciji

danej ustugi w trakcie kazdego spotkania.

Wykonawca zobowigzuje sie do wlasciwego przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, z zachowaniem obowigzujgcych przepisow w szczegdlnosci przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2015r. poz. 2135

j-t.), o ktérej mowa we wzorze umowy Wykonawczej.

Opis przedmiotu zamowienia przewiduje ogélne wymagania zamawiajgcego co do liczby

i jakosci positkow, zaplecza technicznego, sal konferencyjnych, noclegu.

1. Komunikacja z Zamawiajacym

1) Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za koordynacje realizacji

niniejszej Umowy. Rolg koordynatoréw Umowy bedzie w szczegolnosci:

a) monitorowanie przebiegu realizacji Umowy;
b) dbanie o jakosc¢ i prawidtowos¢ realizacji ustug zgodnie z Umowa;
C) komunikacja w zakresie przebiegu Umowy, w tym zauwazalnych problemow,

wnioskow dotyczgcych usprawnienia realizacji Umowy.
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2) Komunikacja z Wykonawcg bedzie sie odbywa¢ za pomocg poczty elektronicznej,

faksu lub telefonicznie (ustalenia telefoniczne kazdorazowo muszg zostac

niezwtocznie potwierdzone e-mailowo lub za pomocg faksu).

3) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe oséb obstugujgcych niniejszg Umowe, majac

na wzgledzie szacunki dot. zapotrzebowania na ustugi hotelarsko - gastronomiczne

oraz wartos¢ Umowy, jak rowniez terminy wykonania poszczegolnych ustug okreslone

w SOPZ, w tym przewidywang koniecznos¢ réwnolegtej realizacji wiecej niz jednej

ustugi.

2. Protokoty odbioru ustugi, faktury

Po zakonhczeniu realizacji umowy wykonawczej Wykonawca podpisze protokét odbioru ustugi.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy wykonawczej. Podpisany protokét odbioru

ustugi upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury. Faktura musi by¢ wystawiona zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.

Dodatkowo faktura musi zawieraé:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

numer umowy wykonawczej nadany przez Zamawiajgcego,
date/-y zrealizowania ustugi,

rodzaj zleconej ustugi (wynajem sali, wyzywienie, nocleg, parking, nagrywanie

audio, ttumaczenie ustne, stenotypia/stenografia, ustuga pozostata),
koszt jednostkowy kazdego rodzaju ustugi,

liczbe uczestnikdw korzystajgcych z danej ustugi,

liczbe godzin pracy stenotypisty/stenografa,

liczbe godzin pracy ttumacza oraz rodzaj ttumaczenia,

ustuge pozostatg,

wynagrodzenie Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza umieszczenie ponizszych informacji w zatgczniku do faktury.

3. Laczne rozliczenie za posiedzenie KS oraz seminarium

Rozliczenie za realizacje danej umowy wykonawczej bedzie odbywato sie zgodnie

z ponizszym wyszczegolnieniem, zgodnym z ofertg Wykonawcy.

1) Rozliczenia za ustuge wynajecia sali konferencyjne;j.

Jednostka rozliczeniowa jest koszt wynajecia sali konferencyjnej.

2) Rozliczenia za bufet powitalny.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Podstawowg jednostkg rozliczeniowa jest koszt bufetu powitalnego w przeliczeniu
na jednego uczestnika posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia za serwis kawowy.

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt serwisu kawowego w przeliczeniu
na jednego uczestnika posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia za obiad (kolacje).

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt obiadu (kolacji) w przeliczeniu
na jednego uczestnika posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia za obiad (kolacje) uroczysta.

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt obiadu (kolacji) uroczystej
w przeliczeniu na jednego uczestnika posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia ustugi nagrywania audio.

Podstawowag jednostkg rozliczeniowg jest kazda rozpoczeta godzina nagrywania audio
posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia ustugi stenotypisty/stenografa.

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest kazda rozpoczeta godzina pracy
stenotypisty/stenografa. Czas dojazdu do i z miejsca posiedzenia, seminarium nie
wlicza sie do czasu pracy stenotypisty/stenografa i nie bedzie podstawg do obcigzenia
Zamawiajgcego.

Rozliczenie za parking.

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt jednego miejsca parkingowego,
zapewnionego dla uczestnikow posiedzenia, seminarium.

Rozliczenia za ustuge ttumaczenia szeptanego

Podstawowg jednostka rozliczeniowg jest rozpoczeta jedna godzina zegarowa. Czas
dojazdu do i z miejsca spotkania nie wlicza sie do czasu pracy ttumacza i nie bedzie

to podstawg do obcigzenia Zamawiajgcego.

W razie przekroczenia czasu trwania powyzszej ustugi, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie wynikajgce z rzeczywistego czasu realizacji ww. ustugi, przy czym
kazda rozpoczeta godzina jest liczona jako jedna godzina. W przypadku skrocenia
czasu trwania powyzszej ustugi okreslonego w zaproszeniu, Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie wynikajgce z umowy.

10) Rozliczenia za ustuge ttumaczenia symultanicznego wraz z pakietami sprzetu

Podstawowag jednostkg rozliczeniowg za ustuge ttumaczenia symultanicznego jest
rozpoczety 2-godzinny blok, natomiast za wynajecie pakietow sprzetu do ustugi

ttumaczenia symultanicznego jest rozpoczeta jedna godzina.
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Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za realizacje ustugi ttumaczenia
symultanicznego wraz z pakietami sprzetu bedzie sumg kosztu ttumaczenia
symultanicznego oraz kosztu wynajecia pakietéw sprzetu. W razie przekroczenia czasu
trwania powyzszej ustugi, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wynikajgce z
rzeczywistego czasu realizacji ww. ustugi, przy czym, wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za kazdy rozpoczety 2-godzinny blok ttumaczenia oraz za kazdag
rozpoczetg godzine wynajecia pakietow sprzetu. W przypadku skrécenia czasu trwania

powyzszej ustugi, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wynikajgce z umowy.

11) Rozliczenia za nocleg ze $niadaniem — 1 pokéj dwuosobowy.
Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt noclegu ze $niadaniem (wedtug menu
hotelowego) w przeliczeniu na jedng osobe korzystajgcg z noclegu ze sniadaniem
w pokoju dwuosobowym.

12) Rozliczenia za nocleg ze $niadaniem — 1 pokdj jednoosobowy lub pokdj dwuosobowy
do pojedynczego wykorzystania.
Podstawowg jednostkg rozliczeniowg jest koszt noclegu ze $niadaniem (wedtug menu
hotelowego) w przeliczeniu na jedng osobe korzystajacg z noclegu ze sniadaniem

w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania.

. Kryteria i ocena ofert.

1. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie oceny zgodnosci ofert ze Szczegdtowym

Opisem Przedmiotu Zamowienia oraz najkorzystniejszej pod wzgledem ceny brutto.

CENA ( brutto ) - 100 %

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje nalezycie,
co najmniej 3 zamowienia na ustugi kompleksowej organizacji spotkan na rzecz
zorganizowanej grupy liczgcej co najmniej 50 oséb, o wartosci pojedynczej ustugi
co najmniej 30 000,00 zt brutto (za kompleksowg organizacje rozumie sie zapewnienie
sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia i noclegow).

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunku wymienionego

powyzej na podstawie CV oséb realizujgcych ustuge lub oswiadczenia Wykonawcy.

Ponadto, Wykonawca zatgczy dokumenty poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
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potwierdzajgce nalezyte wykonanie 3 ustug, wskazujgce na odbiorce ustugi, kwote
wykonanej ustugi oraz date realizacji ustugi.
Zamawiajgcy moze dokonac oceny ofert w zakresie elementéw sktadowych pod kgtem

razgco niskiej ceny.
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